
िवभागीय आयु  त, अमरावती या काय लयातील  याय शाखेतील अिधकारी व कमचारी यांचे 
काय व कत  ये यांचा तपिशल 

 
१. शाखेचे नाव    -  याय शाखा 

 
२. प  ता    - िवभागीय आयु  त काय लय, बायपास रोड, कॅ  प,          

                                         अमरावती-४४४६०२ 
 

३. काय लय मुख  - अपर आयु  त, अमरावती िवभाग. 
 

४. शासकीय िवभागाचे नाव - महसूल व वन िवभाग 
 

५. कोण  या मं ालयातील - महसूल व वन िवभाग खा  या  या अिधन  त 
 

६. काय े    - िवभागीय काय े   (अमरावती, यवतमाळ,    
                                          बुलडाणा, अकोला व वािशम या पाच िज  हयाचे   
                                          काय े ) 
 

७. िविश  ट काय   - अिपल/िर  हीजन करणे 
 

८. काय लयातील दरु  वनी . - ०७२१/२६६२०३६ 
 

९.  याय शाखेचा संघटन त  ता - 
 

अपर आयु  त, अमरावती िवभाग 

 
  

   
  

 

 वय सहायक,   अ.का.-१,  अ.का.-२,   अ.का.-३,  िलपीक,  वाहन चालक,  िशपाई 



 याय शाखेची  येय व धोरणे, कामाचे िव  ततृ  व प, उपल  ध सेवा. 

 महारा   जमीन महसूल अिधिनयम १९६६ चे कलम २४७, २५७ व २५८ नुसार, 
महारा   ाम पोलीस अिधिनयम १९६६ नुसार, पोलीस पाटील अिपल, मंुबई ामपंचायत 
अिधिनयक १९५८ चे कलम १६ नुसार अपर आयु  त, अमरावती िवभाग यां  या  यायालयात 
अिपल अज, पुनिर ण अज दाखल होतात. 

 अिपल अज/पुनिर ण अज दाखल होतानंा थम अशा अज ची पडताळणी के  या 
जाते.  यात ामु  याने अिपल/पुनिर ण अज ला . ५०/- चे कोट फी  टँप, वकीलप  व 
 थिगती आदेशा  या अज ला . १०/- चे कोट फी  टँप लाऊन घेतले जाते. अज त समा िव  ट 

केले  या ितवादी  या सं  येनुसार  येकी . ३०/- माणे आदेिशका कोट फी  टँपचे  व पात 
लाव  यात येते. करणातील नोटीसेस तहिसलदार यां  या माफत पाठिव  यात येतात अथवा 
अिपलाथ ने कोट फी  टँप ऐवजी . ३०/- चे पो  टाचे पाकीट िद  यास रिज  टर पो  टा  दारे 
नोटीस पा ठिवली जाते. ितवादी अमरावती िवभागा  या काय े ाबाहेरील रहीवासी अस  यास 
 यांना केवळ रिज  टर पो  टा  दारे नोटीस पाठिवली जाते.  

 काय लयाचे पिरप क िद. ३.२.२०२० नुसार अिपलाथ ने अज दाखल करतांना 
अज सोबत आ  हािनत आदेशाची मािणत त व इतर संबंिधत किन  ठ  यायालयाचे 
आ  हािनत आदेशां  या ती जोडणे आव  यक आहे. उदा. अपर िज  हािधकारी यांचा आदेश 
आ  हािनत असेल तर सदर आदेशात आ  हािनत / उ  लेख केलेले संबंिधत उप िवभागीय 
अिधकारी/तहिसलदार/नायब तहिसलदार यांचे आदेशाचे छायांिकत ित जोडणे आव   यक 
आहे. तसेच अज िहर  या कागदावर टंकलेिखत करणे आव  यक आहे. 

 करण दाखल झा  यानंतर महारा   शासनाचे वेबसाईट eqjcourts.gov.in या 
वेबसाईटवर करणातील मािहती न दिव  या जाते.  याम  ये ामु  याने वादी व ितवादी यांची 
नावे, वादी व ितवादी याचें अिधव  तांची नावे, सनद मांक व दरु  वनी मांक तसेच 

करणातील जिमनीचे गट नं. / स  ह नं., रोजनामा, अपर आयु  त,अमरावती िवभाग यांचा 
अंितम आदेश यांचा समावेश आहे. 

 

 

 



अ. . पदनाम कोणता कायदा / िनयम / शासन िनणय / पिरप कानुसार 
( शासकीय आ थक व अध  याियक अिधकार व कत  ये) 

१ अपर आयु  त महारा   जमीन महसूलअिधिनयम १९६६ चे कलम,२४७, 
२५७ व २५८ नुसार, महारा   ाम पोलीस अिधिनयम १९६६ 
नुसार पोलीस पाटील अिपल, मंुबई ामपंचायत अिधिनयम 
१९५८ चे कलम १६ नुसार, अपर आयु  त,अमरावती िवभाग 
यां  या  यायालयात अिपल अज, पुनिर ण अज दाखल होतात 
व  यानुसार कायवाही कर  यात येते. 

२  वीय सहा यक  १.मा. अपर आयु  त यानंी अिपल करणातील िनकालाचे तसेच 
काय लयीन तसेच  य  तीगत प  यवहाराचे तुलेखन घेणे व 
टंकिलखीत क न देणे. 
२.शासकीय वाहनांचे लॉग बुक न दी घेवून अ ावत ठेवणे. 
३.शासकीय वाहनाचे दु  ती व देखभालीचे िह  टरीिशट 
अ ावत ठेवणे. 
४.अपर आयु  त यां  या दौ-याचे िनयोजन करणे. 
५.दरु  वनी संदेशाची देवाणघेवाण करणे. 

३ अ  वल कारकुन 
. १ 

१. बलुडाणा िज  हयातील अिपल / पुनिर ण अज दाखल 
झा  यानंतर छाननी करणे व सुनावणी करीता असले  या 

करणांचा बोड तयार करणे. 
२. करणातील प कारांना नोटीस काढणे. 
३. किन  ठ  यायालयाचे रेकॉड मागिवणे. 
४. दाखल झाले  या कॅ  हेट अज ची न द घेणे. 
५. अिपल करण दाखल झा  यानंतर पंजीब  द करणे. 
६. करण मा. अपर आयु  त यांचे सम  सुनावणी करीता ठेवणे 
७. मा. उ  च  यायालय तसेच शासन  तरावर दाखल झालेले 
यािचका/अिपल करणी पिर  छेदिनहाय अहवाल व ित ाप  
दाखल कर  याची कायवाही करणे. तसेच मागणी अस  यास 
काय लयीन मुळ अिभलेख पाठिवणे. 
८. आदेश पािरत झा  याचे न द घेणे, सुचनाप  पाठिवणे, 
नकलेसाठी अिभलेखागाराला करण उपल  ध क न देणे व 
िनकाली िनघलेले करण अिभलेखागारात जमा करणे. 
९. सहा यक जन मािहती अिधकारी  हणुन काम हाताळणे 



४ अ  वल कारकुन 
. २ 

१. अमरावती िज  हयातील अिपल / पुनिर ण अज दाखल 
झा  यानंतर छाननी करणे व सुनावणी करीता असले  या 

करणांचा बोड तयार करणे. 
२. करणातील प कारांना नोटीस काढणे. 
३. किन  ठ  यायालयाचे रेकॉड मागिवणे. 
४. दाखल झाले  या कॅ  हेट अज ची न द घेणे. 
५. अिपल करण दाखल झा  यानंतर पंजीब  द करणे. 
६. करण मा. अपर आयु  त यांचे सम  सुनावणी करीता ठेवणे 
७. मा. उ  च  यायालय तसेच शासन  तरावर दाखल झालेले 
यािचका/अिपल करणी पिर  छेदिनहाय अहवाल व ित ाप  
दाखल कर  याची कायवाही करणे. तसेच मागणी अस  यास 
काय लयीन मुळ अिभलेख पाठिवणे. 
८. आदेश पािरत झा  याचे न द घेणे, सुचनाप  पाठिवणे, 
नकलेसाठी अिभलेखागाराला करण उपल  ध क न देणे व 
िनकाली िनघलेले करण अिभलेखागारात जमा करणे. 
 

५ अ  वल कारकुन 
. ३ 

१. अकोला व वािशम िज  हयातील अिपल / पुनिर ण अज 
दाखल झा  यानंतर छाननी करणे व सुनावणी करीता असले  या 

करणांचा बोड तयार करणे. 
२. करणातील प कारांना नोटीस काढणे. 
३. किन  ठ  यायालयाचे रेकॉड मागिवणे. 
४. दाखल झाले  या कॅ  हेट अज ची न द घेणे. 
५. अिपल करण दाखल झा  यानंतर पंजीब  द करणे. 
६. करण मा. अपर आयु  त यांचे सम  सुनावणी करीता ठेवणे 
७. मा. उ  च  यायालय तसेच शासन  तरावर दाखल झालेले 
यािचका/अिपल करणी पिर  छेदिनहाय अहवाल व ित ाप  
दाखल कर  याची कायवाही करणे. तसेच मागणी अस  यास 
काय लयीन मुळ अिभलेख पाठिवणे. 
८. आदेश पािरत झा  याचे न द घेणे, सुचनाप  पाठिवणे, 
नकलेसाठी अिभलेखागाराला करण उपल  ध क न देणे व 
िनकाली िनघलेले करण अिभलेखागारात जमा करणे. 
 

६ महसुल सहा यक १. यवतमाळ िज  हयातील अिपल / पुनिर ण अज दाखल 
झा  यानंतर छाननी करणे व सुनावणी करीता असले  या 

करणांचा बोड तयार करणे. 



२. करणातील प कारांना नोटीस काढणे. 
३. किन  ठ  यायालयाचे रेकॉड मागिवणे. 
४. दाखल झाले  या कॅ  हेट अज ची न द घेणे. 
५. अिपल करण दाखल झा  यानंतर पंजीब  द करणे. 
६. करण मा. अपर आयु  त यांचे सम  सुनावणी करीता ठेवणे 
७. मा. उ  च  यायालय तसेच शासन  तरावर दाखल झालेले 
यािचका/अिपल करणी पिर  छेदिनहाय अहवाल व ित ाप  
दाखल कर  याची कायवाही करणे. तसेच मागणी अस  यास 
काय लयीन मुळ अिभलेख पाठिवणे. 
८. आदेश पािरत झा  याचे न द घेणे, सुचनाप  पाठिवणे, 
नकलेसाठी अिभलेखागाराला करण उपल  ध क न देणे व 
िनकाली िनघलेले करण अिभलेखागारात जमा करणे. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अ. . कामाचे / िनणय ि येचे नाव कालावधी कामाची ाथिमक 
जबाबदारी 

जबाबदारीची व 
उ  तरदािय  वाची 

शृंखला 
१ महारा   जमीन 

महसूलअिधिनयम १९६६ चे 
कलम २४७ माणे अिपल 

-- अ.का./महसुल 
सहा यक 

अपर आयु  त 

२ महारा   जमीन 
महसूलअिधिनयम १९६६ चे 
कलम २५७ माणे अिपल 

-- अ.का./महसुल 
सहा यक 

अपर आयु  त 

३ महारा   जमीन 
महसूलअिधिनयम १९६६ चे 
कलम २५८ माणे अिपल 

-- अ.का./महसुल 
सहा यक 

अपर आयु  त 

४ मंुबई ामपंचायत अिधिनयम 
१९५८ चे कलम १६ नुसार 

-- अ.का./महसुल 
सहा यक 

अपर आयु  त 

५ महारा   ाम पोलीस अिधिनयम 
१९६६ चे कलम ११ नुसार 

-- अ.का./महसुल 
सहा यक 

अपर आयु  त 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



v

अ. . िनयम / अिधिनयम 
१ महारा   जमीन महसूल अिधिनयम १९६६ 

 
२ मंुबई ामपंचायत अिधिनयम १९५८ 

 
३ महारा   ाम पोलीस अिधिनयम १९६६ 

 
 

 

 

 याय शाखे  या कामाशी संबंिधत मह  वाचे शासन िनणय / आदेश / धोरणा  मक पिरप के 

अ. . शासन िनणय तारीख शासन िनणयानुसार िदलेले िवषय 
१ पिरप क १०.४.१९७४ Powers of the Commissioner Alloted to 

Additional  Commissioner. 
२ पिरप क २.११.१९८४ महारा   ाम पोलीस अिधिनयम १९६७ 
३ पिरप क १.१.१९८७ पोलीस पाटलां  या नेमणूका संबंिधत अिपलाबाबत 

कायवाही 
४  थायी आदेश २८.४.१९९७ महारा   जमीन महसूल अिधिनयम १९६६  या 

कलम २५७ मधील फेरतपासणी अज बाबत. 
 

 

 

 

 

 

 



कलम ४ (१) (ब) (xi) 
 याय शाखेतील अनुदान वाटपा  या काय माची कायप  दती 

सन २०२२-२३ या वष साठी कािशत करणे 
अ. . 

 
तपिशल मािहती 

 
वैय तक लाभाथ ना लाभ / अनुदान देणारी कोणतीही योजना  याय शाखे माफत राबिवली 

जात नस  याने मािहती िनरंक आहे. 
 
 
 
 

कलम ४ (१) (ब) (xii) 
अनुदान काय मा अंतगत लाभाथ ची िव  ततृ मािहती कािशत करणे 

 
अ. . लाभाथ चे नाव व 

प  ता 
अनुदान लाभाथ  यांची 

र  कम  व प 
िनवड पा तेची 

िनकष 
अिभ ाय 

 
िनरंक 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम ४ (१) (ब) (xiv) 
 याय शाखेतील शासकीय मािहती अिधकारी/सहा यक शासकीय मािहती अिधकारी/ अिपलीय 
ािधकारी (तेथील लोक ािधकारी  या काय े ातील िव  ततृ मािहती काशीत करणे. 

अ. . अिधकारी व नाव व पदनाम अिधकारी नाव व पदनाम दरु  वनी माकं 
१ सहा यक मािहती अिधकारी ीमती यु.बी. गवई, अ.का. 

०७२१/२६६२०३६ 
२ जन मािहती अिधकारी ीमती शुभांगी चौधरी, नायब 

तहिसलदार (सा. .) 
३ अिपलीय अिधकारी ी. गज  बावणे, ( .) अपर 

आयु  त, अमरावती िवभाग 
 

 

कलम ४ (१)(ब) (xvii) कलम ४ (१) (क) व कलम ४ (१) (ड) 
 याय शाखेतील शासकीय मािहतीचे काशन 

कलम मािहतीचे कार शाखेतील अशी 
मािहती भूसंपादन 
अिधिनयम १८९४ 

काशनाची प  दती 

 
िनरंक 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



कलम ४ (१)(ब) (xvii) कलम ४ (१) (क) व कलम ४ (१) (ड) 
 याय शाखेतील द  तऐवजांची वगवारी, मुख बाबीचा पतिशल व सुर ीत  

ठेव  याचा कालावधी 

Sr.
no. 

Name & No.of 
Record 

Issue 
Revision 
No. & 
date 

Indexing Location 
of 

Storage 
& Type 

Minimum 
Access 

upto 

Retention 
period 

Method 
of 

Disposal 

१ अवेट रिज  टर ४ िद. १ जानेवारी ते 
३१ िडसबर 

टेबल – 
१,२,३,४ 

अ.का.-
१,२,३ 
म.सहायक 

५वष साठी कापून न  ट 
करणे 

२ अिपल करणांची 
न दवही 

१ िद. १ जानेवारी ते 
३१ िडसबर 

टेबल -१  अ.का.-१ कायम 
 व पी 

-- 

३ कॅ  हेट रिज  टर ४ िद. १ जानेवारी ते 
३१ िडसबर 

टेबल – 
१,२,३,४ 

अ.का.-
१,२,३ 
म.सहायक 

१ वष साठी कापून न  ट 
करणे 

४ खासदार/आमदार/मं
ी/लोकआयु  त 

रिज  टर 

१ िद. १ जानेवारी ते 
३१ िडसबर 

टेबल -४ महसूल 
सहायक 

१ वष साठी कापून न  ट 
करणे 

५ अ.शा. प  रिजसटर १ िद. १ जानेवारी ते 
३१ िडसबर 

टेबल -४ महसूल 
सहायक 

१ वष साठी कापून न  ट 
करणे 

६ िरट िपटीशन 
रिज  टर 

४ िद. १ जानेवारी ते 
३१ िडसबर 

टेबल – 
१,२,३,४ 

अ.का.-
१,२,३ 
म.सहायक 

५वष साठी कापून न  ट 
करणे 

७ रेकॉड पास बुक ४ -- टेबल – 
१,२,३,४ 

अ.का.-
१,२,३ 
म.सहायक 

कायम 
 व पी 

-- 

८ अिभलेखागारास 
पाठवावया  या 

करणाचंी न दवही 

४ -- टेबल – 
१,२,३,४ 

अ.का.-
१,२,३ 
म.सहायक 

कायम 
 व पी 

-- 

९ जावक रिज  टर १ िद. १ जानेवारी ते 
३१ िडसबर 

टेबल -४ महसूल 
सहायक 

५वष साठी कापून न  ट 
करणे 

१० बोड ४ -- टेबल – 
१,२,३,४ 

अ.का.-
१,२,३ 
म.सहायक 

कायम 
 व पी 

-- 

 

 

 

 



कलम ४ (१) (ब) (x) 
 याय शाखेतील अिधकारी व कमचारी यांची वेतनाची िव  ततृ मािहती कािशत  करणे 

अ. . वग मुळ वेतन + ेड पे इतर अनुशेष 
  महागाई 

भ  ता ट  के 
घरभाडे 

भ  ता ट  के 
िनयिमत 

शहर भ  ता 
( .) 

संगानुसार 
(जसे वास 
भ  ता) ( .) 

िवशेष (जसे 
क  प भ  ता, 
िश ण भ  ता 

( .) 
१ अ ४६% १८% १२०/- १२००/- िनरंक 
२ ब ४६% १८% १२०/- ६००/-  
३ क ४६% १८% १२०/- ४००/-  
४ ड ४६% १८% १२०/- ४००/-  

 

 

 

कलम ४ (१) (ब) (xi) 
 याय शाखेचा मंजूर अंदाजप क व खच चा तपिशल याची िव  ततृ मािहती कािशत करणे 

अंदाजप का  या तीचे काशन 

अनुदाना  या िवतरणा  या ितचे काशन 

अ. . अदाजप कीय 
िशष चे वण 

अनुदान िनयािजत वापर ( े  
व कामाचा तपिशल)  

अिधक अनुदान 
अपेि त अस  यास 

पयात 

अिभ ाय 

 
 याय शाखेस लागू नाही 

 
 

 

 

 



कलम ४ (१) (ब) (iv) (अ) 
नमु  याम  ये कामाचे  प  टीकरण 

अ. . काम /काय आ थक उ ी  ट अिभ ाय 
१ मॅ  युअल .२ म  ये नमुद 

के  या माणे 
 अिपल शाखेतील  

कामकाजासाठी इ  टाकं 
दे  यात येतो 

 

 

 

कलम ४ (१) (ब) (iv) नमुना (ब) 
कामाची कालमय दा 

 याय शाखेतील काम पूण हो  यासाठी मािसक इ  टाकं दे  यात येतो. 

 येक कामाची कालमय दा –  यायालयीन बाब अस  याने लागू नाही. 

अ. . काम / काय िदवस/ तास पूण 
कर  यासाठी 

जबाबदार 
अिधकारी 

त ार 
िनवारणअिधकारी 

१ मॅ  युअल .२ 
म  ये नमूद 

के  या माणे 

 याय शाखेमाफत 
होणारे कामकाज 
 यायालया संबंिधत 

लागू नाही 

अपर आयु  त अपर आयु  त 

 

 

 

 

 

 

 

 



कलम ४(१) (ब) (xiii) 

 याय शाखेतनू िमळणा-या / सवलतीचा परवाना याची चालू वष ची तपिशलवार मािहती 
परवाना/ परवानगी/सवलतीचे कार 

अ. . परवाना 
धारकाचे नाव 

परवा  याचा 
कार 

परवाना 
मांक 

िदनांकापासून िदनांकापयत साधारण 
अटी 

परवा  याची 
िव  ततृ 
मािहती 

िनरंक 
 

 

कलम ४(१) (ब) (xiv) 
 याय शाखेत मािहतीचे इले  ॉिनक  व पात साठिवलेली मािहती कािशत करणे. 

अ. . द  तऐवजाचा कार िवषय कोण  या 
इले  ॉिनक 

नमु  यात 

मािहती 
िमळिव  याची 

प  दती 

जबाबदार 
 य  ती 

१ टेप स  या इले  ॉिनक नमु  यात मािहती उपल  ध नाही. 
२ िफ  म 
३ िसडी 
४ लॅापी 
५ इतर कोण  याही 

 प पात 
 

 

 

 

 

 

 

 



कलम ४ (१) (viii)  नमुना (अ) 
 याय शाखे  या संदभ तील सिमतीची यादी कािशत करणे 

अ. . सिमतीचे 
नाव 

सिमतीचे 
सद  य 

सिमतीचे 
उ ी  ट 

िकती 
वेळा 
घे  यात 
येते 

सभा 
जनसामा  यांसाठी 
खाली आहे 
कवा नाही 

सभेचा 
कायवृ  तांत 
(उपल  ध) 

 
िनरंक 

 

 कलम ४ (१) (ब) (ix)  
 याय शाखेतील अिधकारी व कमचारी यांची नावे व पदनाम,  यांचे मािसक वेतन इ  यादी 

अ. . अिधकारी / 
कमचारी यांची नावे 

पदनाम वग वेतन ेणी दरु  वनी / ई-मेल 

१ २ ३ ४ ५ ६ 
१ िर  त अपर 

आयु  त 
अ १,१८,५००-२,१४,१०० ०७२१/२६६२०३६ 

addlcommissioner 
amt@gmail.com २ ीमती अ वनी 

सबाने 
उ  च ेणी 
लघुलेखक 

ब ४४,९००-१,४२,४०० 

३ ी. संतोष मे ाम  वीय 
सहायक 

ब ४१,८००-१,३२३०० 

४ ीमती उषा गवई अ.का. क ३८,६००-१,२२,८०० 
५ ीमती वैशाली 

 यवहारे 
अ.का. क ३८,६००-१,२२,८०० 

६ ी.सिचन पवार अ.का. क ३२,०००-१,०१,६०० 
७ ीमती  योित शगारे सहसुल 

सहायक 
क ३२,०००-१,०१,६०० 

८ ी. इ ीस शहा िशपाई क १५,०००-४७,६०० 
िटप – वरील . १ अिधकारी व . २ ते ७ कमचारी यानंा  याचें नावासमोर नमुद वेतन णेीम  ये 
 यांचे सेवेनुसार यो  य  या ट   यावरील मुळ वेतन िमळते.  
ी. सिचन भटकर, तलाठी  याय शाखेत ितिनयु  तीवर कायरत आहेत. तसेच ी. गणेश इंगळे, वाहन चालक 

कं ाटी त  वावर कायरत आहेत. 
 


