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1. लोकशाही िदनातील तĎार/इतर तĎारीचा िनपटारा 
2. िनयंिĝत साखरेचे िनयतन, उचल व वाटपाबाबत 

3. महाराÍĘ अनुसूचीत वÎतू (िवतरणाचे िविनयमन) आदेश, 1975 चा िनयम 24 

4. महाराÍĘ अनुसूिचत वÎतू िकरकोळ Ëयापार परवाना आदेश, 1979 चे िनयम 15 

5. महाराÍĘ केरोसीन िडलस« लायसेȋसग ऑड«र, 1966 चे िनयम 16 

6. िवभागातील िजÊहा  पुरवठा कायɕलय व तहिसल कायɕलयातील पुरवठा िवषयक बाबीची 
तपासणी करणे. 

7. शासनाकडे रॉकेल, गॅस व पेĘोल पंप संकलन िवषयक, लोकसभा, रा¶य सभा, िवधान सभा, 
िवधान पिरषद, तांराकीत / अतारांकीत ĢÌन इ. िवभागाची मािहती एकिĝत कǗन शासनास 

सादर करणे बाबत. 
8. िजÊहा पुरवठा अिधकारी यांची मािसक आढावा बैठक आयोजीत करणे. 
9. ए.पी.एल.शेतकरी, अƐपूणɕ, अं¾योदय, ĢाधाÂय गट. इ¾यादी िवषय शासनाने  मागिवलेली मािहती 

सादर करणे. 
10. उपयोगी / िनǗपयोगी व तुकडा बारदाना´या िवÊहेवाटीस मंजूरी देणे बाबत. 
11. मानवास खा½यास अयो±य  परंतु पशुप©ास खा½यास यो±य तसेच मानवास व पशुप©ास खा½यास 

अयो±य ठरलेÊया अƐधाÂया´या िवÊहेवाटीबाबत. 
12. खाजगी गोदामे भाडयांना मंजूरी देणे बाबत. 
13. शासकीय गोदामातून धाÂय तुटी´या र¯कमा िनलȃखीत / वसूल कर½याची काय«वाही वेळीच 

करणेबाबत. 
14. गोदाम तपासणी पूत«ता कǗन घेणे बाबत. 
15. अिधकारी व कम«चारी यांचे मािसक वेतन अदा करणे. 
16. Ģवास भǄे देयक, बदली भǄा देयक तयार कǗन कोषागारात सादर करणे. 
17. दैनंिदन शासकीय खच« रोख नȗदवही िलहीणे. 
18. वाȌषक / आठमाही अथ«संकÊपीय तरतूद करणे 

19. आÎथापना िवषयक तसेच लेखा िवषयक बाबी व वेळोवेळी शासनास आवÌयक असणारी 
मािहती िजÊहयाकडून संकलीत कǗन शासनास सादर करणे. 

20. जीवनावÌयक वÎतू कायदा 1955 अंतग«त अƐधाÂय, दाळी, तेल व तेलिबया, साखरसाठा 
मयɕदे´या अनुषंगाने काय«वाही. 

21. मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, 2005 अंतग«त मािहती पुरिवणे. 
22. महालेखापाल, मंुबई यांचेकडील Ģलंिबत पिर´छेदाचा िनपटारा करणे बाबत. 
23. मा.मंĝी अƐ, नागरी पुरवठा व Đाहक संर©ण िवभाग, यांचेकडील अिपल Ģकरणात 

पिर´छेदिनहाय अहवाल / रेकॉड« सादर करणे. 
24. मा.उ´च Âयायालयाकडील अिपल Ģकरणात पिर´छेदिनहाय अहवाल / रेकॉड« सादर करणे. 
 
 



 
 

  

         

        
 

            

       

1 िवभागीय 

आयु̄ त 

1. खाजगी गोदाम भाडे मंजूर करणे. 
2. कृिष उ¾पƐ बाजार सिम¾यामाफ« त राÎतभाव दकुानदारांकडून वसूल       

केÊया जाणा-या बाजार शÊुक व पय«वे©क शÊुक दाËयाची Ģितपूतȓ 
3. महाराÍĘ नागरी सेवा (िशÎत व अिपल) िनयम 1979 अÂवये आयु̄ तांकडे     

चालणारे अिपल Ģकरणे. 
2 उप आयु̄ त 

(पुरवठा) 
1. िवभागातील िजÊहयाचे पुरवठा िवषयक कामकाजाचे सिनयंĝण करणे व    

शासनास आवÌयक ते अहवाल सादर करणे. 
2. महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ु(िवतरणाचे िविनयम) आदेश, 1975 चे कलम     

24 अÂवये पुनिर©ण अज« चालिवणे. 
3. महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ूिकरकोळ Ëयापार परवाना आदेश, 1979 चे      

कलम 15 अÂवये अिपल चालिवणे. 
4. महाराÍĘ केरोसीन िडलस« लायसȂȋसग ऑड«र, 1966 चे कलम 14       

अÂवये अिपल चालिवणे. 
5. िवभागीय आयु̄ तांनी Ģदान केलेले (Delegation) िवǄीय अिधकार       
वापरणे. 
6. िजÊहा पुरवठा अिधकारी यांचे कायɕलयावर िनयंĝण ठेवणे. 
7. मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 अÂवये पुरवठा शाखेसाठी       
अिपलीय अिधकारी Çहणून काम पाहणे. 
8. कायɕलयीन िवलंब कायदा-2005 
 

3 सहा.िवभागीय 

पुरवठा 
अिधकारी 

1. पुरवठा शाखेतील अ.का, िलपीक यां́ या संकलना´या कामाचे पय«वे©ण  

   करणे. 
2. िवभागातील िजÊहयातील मािहती वेळोवेळी ĢाÃत कǗन शासनास 

   अहवाल सादर करणे. 
3. िजÊहा पुरवठा अिधकारी यां́ या मािसक सभेचे आयोजन करणे व 

   पुरवठा िवषयक कामाचा आढावा घेणे. 
4. Ģित©ाधीन Ģकरणाबाबत िवभागाचा आढावा घेणे. 
5. आठवडा बैठकीस उपȎÎथत राहून Ģलंिबत बाबी वरीÍ ठांना अवगत करणे 

4 तांिĝक 

अिधकारी 
1. शासन आदेशानुसार िवभागातील गोदामांची तपासणी करणे. 
2. गोदाम तपासणीतील तपासणी शंकाची पुत«ता उप आयु̄ त (पुरवठा) 
   यांचेकडे सादर करणे. 
3. िवभागीय गोदाम िनरी©क यां́ या कामकाजावर पय«वे©ण करणे. 

 
  



5 िनरी©ण 
अिधकारी  
 

1.मा.उपआयु̄  त व तांिĝक अिधकारी यांनी केलेÊ या गोदाम तपासणी, राÎ तभाव        
दकुान तपासणी तसेच ©ेिĝय कायɕलया´ या दÃ तर तपासणी´ या अनुषंगाने 
अनुपालन काय«वाही करणे.  
2. ©ेĝीय कायɕलयाकडुन ĢाÃ त गोदाम तपासणी, राÎ तभाव दकुान तपासणी 
अहवालाची पडताळणी  करणे.  
3. िवभागातील Ģलंिबत लेखा पिर´ छेद  Ģकरणांची  पुत«ता  करणे.  
4. भरडधाÂ य  दावे.  
5. राÎ तभाव  दकुानां́  या  अनुषंगाने ĢाÃ त तĎारी, िनवेदने 
6. साव«जिनक िवतरण  Ë यवÎ थेअंतग«त येणा-या िविवध योजना  समÂ वय 
7. िनयतन, उचल व वाटप यांचे पय«वे©ण  
8. ए किĝत मागणीपĝक अंमलबजावणीचे  पय«वे©ण  
9. साव«जिनक  िवतरण Ë यवÎ थेचे संगणकीकरण  
10.Ģभारी अिधकारी यांचे  आदेशानुसार वेळोवेळी  उÀभवणारी  कामे  करणे 

6 अ.का.1 1.महाराÍ Ę  नागरी सेवा िनयमाÂ वये सव« Ģकरणे हाताळणे  
2.महाराÍ Ę  नागरी सेवा िशÎ त व अपील िनयम1979 अÂ वये आयु̄  ताकंडे 
चालणारे अिपल Ģकरणे 
3.खातेिनहाय चौकशी Ģकरणे व पुरवठा अिधकारी व कम«चारी यांचेिवǗÁ द येणा-
या तĎारीची Ģकरणे हाताळणे.  
4.िवभागातील अिधकारी/कम«चारी यांचे दौरा दै नंिदनीबाबत 
5. आÎ थापना िवषयक अनुषंगीक बाबी.  
अ. सेवाजेÍ ठता यादी 
ब. िर¯ त पदांची मािहती  
क.पदोÂ नती व सरळसेवा पदभरती नÎ ती (पुरवठा िनरी©क संवग«)  
ड.िशÎ तभंग िवषयक Ģकरणे 
इ.िवभागातील कम«चारी यां́  या बदÊ या व पदाबाबत´ या नÎ ती  
ई.आÎ थापनाअनुषंगाने शासनास मािहती सादर करणे 
फ. गोपिनय अहवालाची नÎ ती हाताळणे  
ग. ȋबदनुामावली  
6. पुरवठा िवभागातील नाझर Ç हणुन कामकाज पाहणे.  
7. आÎ थापना िवभागातील संल± न कोट« Ģकरणे हाताळणे  
8. कायɕलयीन िनरी©ण िटपणी तयार करणे  
9.बारमािह/आठमाही अंदाज पĝके तयार करणे  
10.©ेिĝयअिधकारी/कम«चारी यांचा Ģिश©ण िवषयक नÎ ती हाताळणे  
11.गोदाम Ë यवÎ थापक/िकपर, पुरवठा िनरी©क, अË वल कारकुन, पुरवठा 
िलपीक  यांचे Ģिश©ण िनȎÌचत करणे 
12.वाहनचालक व िशपाई यांची बाǩÎ ĝोताË दारे भरती बाबतची नÎ ती  
13.कायɕलयीन अिभलेख  Ë यवÎ थापन. 
14. िलपीक टंकलेखक 1 यां´ या कामाचे पय«वे©ण करणे  
15. Ģभारी अधाकारी यांचे आदेशानुसार वेळोवेळी उÀभवणारी कामे करणे 



7. अ.का.2 1.गोदाम िनिर©क Çहणून िवभागाची गोदाम तपासणी चा काय«Ďम तयार कǗन    
   तपास½या करणे.  
2.सहाÈयक संचालक नागरी पुरवठा, उप आयु̄  त )पुरवठा( , तांिĝक अिधकारी     
   यांनी केलेÊया गोदाम तपासणीत काढलेÊया तृटीची पूत«ता किरता पाठपुरवा     
   करणे . 
3.कायɕलयीन िनिर©ण िटपणी काय«Ďम तयार करणे . 
4. िनिर©ण िटपणी व ऑडीट िरपोट« याबाबतची नÎती हाताळणे . 
5.गोदाम तुट, सफाई तुट चे Ģकरणांत काय«वाही करणे . 
6.शासकीय धाÂय गोदामातील धाÂयावरील धुरीकरण नÎती हाताळणे . 
7.खाजगी गोदाम भाडयांना मंजूरी देणे. 
8.कृषी उ¾पƐ बाजार सिमती माकȃ ट फी व पय«वे©ण फी अदा करणेबाबत नÎती    
   हाताळणे  
9.आधारभुत िकमंत योजने अंतग«त ¶वार, मका व धान खरेदीची नÎती . 
10.साव«जिनक िवतरण ËयवÎथे अंतग«त जीवनावÌयक वÎतू  /धाÂयाचे वाहतुक   
      कॉÂ Ęॅ¯ ट व हमाली कामांचे  कॉÂ Ęॅ¯ ट या संबधी नÎती हाताळणे . 
11.शासकीय धाÂय गोदामातील धाÂयांची साठवणुक वाहतुक व गोदाम तटुीवर    
     िनयंĝण ठेव½यासाठी गठीत कर½यांत आलेÊया िनयंĝण क©ाबाबतचे मािसक   
     अहवाल पाठिवणे. 
12.गोदाम बांधकाम व आवÌयक दरुÎती बाबत नÎती ठेवणे . 
13.िरबेट मंजूरीची नÎती हाताळणे . 
14.जी रिजÎĘर नुसार वसूली बाबत काय«वाही करणे . 

१. राÎ त भाव दकुानांची तपासणी करणे 
२. कमीत कमी २ शासकीय धाÂ य गोदामाची तपासणी करणे. 
३. कमीत कमी २ तहिसल कायɕलयातील पुरवठा शाखेची तपासणी 
४. शालेय पोषण आहार योजनेची अंमलबजवणी पाह½ यासाठी ५ 

Ģाथिमक शाळांना भेटी देणे. 
५. तपासणी िटप½ या´ या अनुषंगाने काय«वाही. 
६. पेĘोल पंपा´ या धाडीबाबत. 
७. गोदामा´ या अनुषंगाने नÎ ती 
८. Ģपĝ लेखा 
९. िलपीक टंकलेखक – २ (सहायक) यां́  या कामाचे पय«वे©ण करणे. 
१०. Ģभारी अिधकारी यांचे आदेशानुसार वेळोवेळी आवÌ यक कामे 

करणे. 
8. अ.का.3 1.िनयतन, उचल व वाटप नÎती हाताळणे (सव« योजना) 

2.जीवनावÌयक वÎतु अिधिनयम, १९५५ अंतग«त साठा मयɕदाबाबत नÎती . 
3.अमरावती िवभागातील सव« िजÊहयांना ĢाÃत होणारे केरोिसन िनयतन व उचल   
   वाटपबाबत तसेच केरोिसन मुदतवाढीचे ĢÎताव शासनास सादर करणे . 
4.गॅस ÎटॅÇपȒग बाबत काय«वाही करणे . 
5.िजÊ हािनहाय साखरेचे िनयतन, वाटप व उचलीची मािहती शासनास सादर    
    करणे. 
6.अवैध बायोिडझेल बाबत काय«वाही करणे व शासनास अहवाल पुरिवणे. 
7.पुरवठा िवभागा´या होणाÉया सभे´या िटपणीबाबत . 
8.महालेखापाल मंुबई  /नागपुर तसेच िव¾ तय सÊ लागार व उप सिचव    



   यांचेकडील Ģलंिबत लेखा पिर´छेद . 
9.िशवभोजन तसेच िशवभोजनाबाबत शासनास मािहती कळिवणे. 
10.आधारभूत ȋकमत योजनेअंतग«त तूर खरेदीबाबत. 
11.धाÂ य व तेलिबया यांचे मयɕदेबाबत. 
12.िविǄय सÊ लागार व उपसिचव यांचेकडील Ģलंिबत लेखा पिर´छेद. 
13.Criminal Appeal no. 135/2010 अनैितक Ë यापार Ģितबंधाबाबत  
     शासनास अहवाल सादर करणे. 
14.अƐसुर©े संबंधी उपाय योजना करणे . 
15.धाÂ या´ या सव« Ģकार´ या नÎ ती हाताळणे 
16.साव«जिनक िवतरण Ë यवÎ थेचे संगणकीकरण बाबतची नÎ ती हाताळणे . 
17.AePds, RCMS, E- िवतरण, SCM, e-pos इ¾ यादी Online व इतर  
   अनुषंगीक बाबी हाताळणे  
18.िलपीक टंकलेखक – ३ )स हायक  (यां́  या कामाचे पय«वे©ण करणे.  
19.Ģभारी अिधकारी यांचे आदेशानुसार वेळोवेळी आवÌ यक कामे करणे. 

9 अ.का.4 1.महाराÍĘ अनुसूिचत वÎतू  )िवतरणाचे िविनयमन  (आदेश , १९७५ नुसार 
अिपलाची हाताळणी करणे . 
2.शासनाकडे दाखल होणारी राÎत भाव दकुानाचे पुनिर©ण Ģकरणे हाताळणे .
अमरावती/अकोला/वािशम/बुलढाणा/यवतमाळ  
3.उ´च Âयायालयात दाखल कर½यात येणारे राÎत भाव दकुानांचे िरट िपटीशन 
हाताळणे .अमरावती/अकोला/वािशम/बुलढाणा/यवतमाळ 
 4.महाराÍĘ अनुसुिचत वÎतु घाऊक परवाना आदेश १९७९ )िकरकोळ वगळुन (
अÂवये Ģकरणे हाताळणे अमरावती/अकोला/वािशम/बुलढाणा/यवतमाळ  
5.महाराÍĘ केरोसीन िडलस« लायÂ सीग आदेश १९६६, व महाराÍĘ अनुसुिचत 
वÎतु िकरकोळ परवाना आदेश, १९७९ अÂवय उप आयु̄ त )पुरवठा (यांचेकडे 
या केरोसीन अिपलाची Ģकरणे हाताळणे 
6.उ´च Âयायालयात दाखल कर½यात येणारी केरोसीन परवाना धारकांचे िरट 
िपटीशन हाताळणे . 
7.शासनाकडे दाखल होणारी केरोसीन परवाÂयांचे पुनिर©ण Ģकरणे हाताळणे  . 
8.अिपल Ģकरणातील अिभले° याचें ȋनदणीकरण कǗन अिभलेखागार क©ात 
जमा करणे. 
9.Ģभारी अिधकारी यांचे आदेशानुसार वेळोवेळी आवÌ यक कामे करणे. 

10 अ.का.5 1.महाराÍĘ अनुसूिचत वÎतु  )िवतरणाचे िविनयमन  (आदेश , १९७५ नुसार उप 
आयु̄ त चालणाÉया अिपलांची हाताळणी करणे यांचेकडे )पुरवठा (  
2.मा .मंĝी महोदय यांचेसमोर दाखल होणारी राÎत भाव दकुानाचे पुनरी©ण 
Ģकरणे हाताळणे. 
3.उ´च Âयायालयात दाखल कर½यात येणारे राÎत भाव दकुानांचे िरट िपटीशन 
हाताळणे. 
4.महाराÍĘ अनुसुिचत वÎतु घाऊक परवाना आदेश १९७९ अÂवये Ģकरणे 
हाताळणे. 
5.महाराÍĘ केरोिसन िडलस« लायÂ सीग आदेश १९६६ व महाराÍĘ अनुसुिचत वÎतु 
िकरकोळ परवाना आदेश, १९७९ अÂवये उप आयु̄ त )पुरवठा (यांचेकडे  



 
6.उ´च Âयायालयात दाखल कर½यात येणारी केरोिसन परवानाधारकांचे िरट 
िपटीशन हाताळणे . 
7.मा .मंĝी महोदय यांचेसमोर दाखल होणारी केरोिसन परवाÂयांचे पुनरी©ण 

Ģकरणे हाताळणे) .अकोला/वािशम/बुलडाणा(  
8.अिपल Ģकरणातील अिभले° याचें ȋनदणीकरण कǗन अिभलेखागार क©ात 
जमा करणे).अकोला /वािशम/बुलडाणा(  
9.Ģभारी अिधकारी यांचे आदेशानुसार वेळोवेळी आवÌ यक कामे करणे. 

11 िलपीक 
टंकलेखक 1 (2) कम«चारी यांची रजा मंजूर Ģकरणे . 

(4) कम«चारी यां́ या िकरकोळ रजेबाबत . 
(5) वेतनवाढ मंजूर कर½याची Ģकरणे . 
(6) आÎथापना संबंिधत नÎती. 

)७(  शासनास मािहती सादर करणे . 

1) कम«चा  -यांचे भ.िन .िन / .परतावा  /ना परतावा अिĐम मंजूर करणे ,  
2) वेतन देयक तयार करणे.  

)३ (Ģवास अिĐम मंजूर करणे .  
)४ ) अिधकारी  /कम«चा  -यांची सेवापुÎतके अǏापत ठेवणे.  
)५ ) वेतन वाढ मंजूर कर½याची Ģकरणे . 
)६ ) शासकीय वाहनाचे िडझेल, तेल व दǗुÎती यावरील खच« नÎती    

       हाताळणे व देयके तयार करणे . 
)७ ) दरुÁवनी देयकांना मंजूरी दे½याबाबत नÎती हाताळणे . 
)८ ) शाखेतील फȌनचर, Îटेशनरी, फॉम« इ¾यादीवरील खचɕना मंजूरी देणे    

      बाबत नÎती हाताळणे . 
)९ ) Îटेशनरी फॉम«ची जमा नȗदवही ठेवणे . 
)१० ) शाखेतील कायɕलयीन खच«  /Ģवास खच«  /उ¾सव अिĐम इ¾यादी  

       देयके तयार करणे . 
)११ ) धनादेश वही  
)१२ ) रोख नȗदवही . 
)१३ ) देयक नȗदवही  
)१४ ) रोख र¯कम बँकेतून आणने व िवतरीत करणे. 
)१५ ) वेतन िनȎÌचती करणे  

 )१६) अË वल कारकून – १ ला सहाÈयक Ç हणून काम पाहणे.  
 )१७) Ģभारी अिधकारी यांचे आदेशानुसार वेळोवेळी आवÌ यक कामे  
                    करणे 



12 िलपीक 
टंकलेखक 2 

1.कृषी उ¾पƐ बाजार सिमती माकȃ ट फी व पय«वे©न फी अदा करणेबाबत नÎती    
   हाताळणे  
2.आधारभुत िकमंत योजने अंतग«त ¶वार, मका व धान खरेदीची नÎती . 
3.मानवास व पशुप©ास खा½यास अयो±य अशा धाÂय साǸांची िवÊहेवाट 
लावणे या बाबत ची नÎती हाताळणे . 
4.शासकीय धाÂय गोदामातील धाÂयांची साठवणुक वाहतुक व गोदाम तुटीवर 
िनयंĝण ठेव½यासाठी गठीत कर½यांत आलेÊया िनयंĝण क©ाबाबतचे मािसक  /

पा©ीक  /अहवाल पाठिवणे .  
5.गोदाम ©मता, गोदाम तपासणी संबंधात मािसक, ĝैमािसक व सहामाही 
अहवाल सादर करणे . 
6.िरकामा बारदानाची िवÊहेवाट लावणे गोदामास आवÌयक सुतळी औषधी 
पुरवठा बाबत नÎती हाताळणे . 
7.गोदाम बांधकाम व आवÌयक दरुÎती बाबत नÎती ठेवणे . 
8.जी रिजÎĘर नुसार वसूली बाबत काय«वाही करणे . 

 9.गोदाम ËयवÎथापक / िकपर, पुरवठा िनिर©ण, अËवल कारकुन, पुरवठा 
िलपीक यांचे Ģिश©ण काय«Ďम िनȎÌचत करणे व ¾ याबाबत आÎ थापना िवभागास 
कळिवणे. 
10.रÎता वाहतुक परवानगी बाबत नÎती हाताळणे . 
11.अ  .का .– २ यांना सहाÈयक Ç हणून कामकाज पाहणे.  
12.Ģभारी अिधकारी यांचे आदेशानुसार वेळोवेळी आवÌ यक कामे करणे. 

13 िलपीक 
टंकलेखक 3 

१. ǎार िवतरण योजनेची नÎती हाताळणे.   
२. संपूण« Đामीण रोजगार योजना नÎती हाताळणे.  
३. शालेय पोषण आहार योजनेची नÎती हाताळणे.  
४. अंगणवाडी योजनेची नÎती हाताळणे. 
५. नवसंजीवन योजना. 
६. द©ता सिमती. 
७. िवशेष अिभयान. 
८. वसतीगृह व आǛमशाळा योजनेची नÎती हाताळणे.  
९. अË वल कारकून – ३ यांना सहाÈयक Ç हणून काम पाहणे. 
१०.        अĢाĝ िशधापिĝका शोध मोहीम. 
११.         िशधापिĝका सांȎ°यकीय मािहती. 
१२.         Ģभारी अिधकारी यांचे आदेशानुसार वेळोवेळी आवÌयक कामे  
              करणे 

14 िलपीक 
टंकलेखक 4 

१. तĎार व िनवेदन 
२. मािहतीचा अिधकार 
३. राÎत भाव दकुानाबाबत सव« परवानाधारकां́ या तĎारी हाताळणे. 
४. केरोिसनबाबत सव« परवानाधारकां´या तĎारी हाताळणे. 
५. साव«जिनक िवतरण ËयवÎथेवरील तĎारी हाताळणे. 
६. महाराÍ Ę लोकसेवा ह¯ क अिधिनयम अतंग«त मािसक अहवाल नÎ ती 

हाताळणे. 

1. िजÊ हा कायɕलयांकडुन आलेला पĝ Ë यवहार हाताळणे. 
2.शासनाकडुन आलेला पĝ Ë यवहार हाताळणे 



3.पोÍ टाकडुन आलेला पĝ Ë यवहार हाताळणे. 
4.लोकĢितिनधȒ कडुन झालेला पĝË यहार हाताळणे 
5.संिकण« 
6.अिभलेख िनदंनीकरण, वगȓकरण व Ë यवÎ थापन 
7.Ģभारी अिधकारी यांचे आदेशानुसार वेळोवेळी आवÌ यक कामे करणे. 

  

      

    

     

 

      

 

 

  

  

  

 1) महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ू(िवतरणाचे       

िविनयमन) आदेश, 1975 चे कलम 24    

अÂवये पुनिर©ण अज« चालिवणे 

2) महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ूिकरकोळ 

Ëयापार    परवाना आदेश, 1979 चे 

कलम 15 अÂवये    अिपल चालिवणे. 
3) महाराÍĘ केरोसीन िडलस« लायसȂȋसग 

ऑड«र,    1966 चे कलम  14 अÂवये 

अिपल चालिवणे 

 अËवल 

कारकून 

सहाÈयक िवभागीय 

पुरवठा अिधकारी, 
उप आयु̄ त 

(पुरवठा) 

  

       

       

   

 
  

 

 

    

 

   

  

 

  

 

  

  

  

  

  

       
   

       

       

    
 1. महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ु(िवतरणाचे िविनयमन) आदेश, 1975 चे कलम 24 अÂवये 

पुनिर©ण अज« चालिवणे. 
2. महाराÍĘ अनुसूिचत वÎत ूिकरकोळ Ëयापार परवाना आदेश, 1979 चे कलम 15 अÂवये  
अिपल चालिवणे. 
3. महाराÍĘ केरोसीन िडलस« लायसȂȋसग ऑड«र, 1966 चे कलम 14 अÂवये अिपल   चालिवणे 



  

       

         

  
 

sr. Name & 
No. Of 
Record 

Issue/ 
Revision 

No & 
Date 

Indexing Location 
of 

Storage 
& Type 
of file 

Minimu
m Access 

up To 

Retentio
n Period 

Method 
of 

Disposal 

1 अिपल Ģकरणे    अËवल 

कारकून 

15 वष«  

2 पुनिर©ण 

Ģकरणे  

   अËवल 

कारकून 

15 वष«  

3 आÎथापना 
िवषयक बाबी 

   अËवल 

कारकून 

कायम  

 

  

       

       

  
 

      

  

 

    
    

 

  

       

       
 

  

 

 

 

 

 

  

  

 

 

  

 

 

 

 

  

 
       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

      

            
 

 
   

  

       

 

1 उप आयु̄ त 

(पुरवठा) 
Ǜी.आर एस आडे अ 78800-

209200 
दरुÁवनी Ďमांक 

0721-2662666 

फॅ¯स Ďमांक - 
0721-2666101 

2 सहाÈयक िवभागीय 

पुरवठा अिधकारी-1 

Ǜी.शैलेश देशमुख  अ 44900-142400  

3 तांिĝक अिधकारी -1 ŵी िननाद लांडे अ 44900-142400  

4 िनरी©ण अिधकारी  ᳯरᲦ  ब  38600-
1222800 

 

5 अËवल कारकून 1. Ǜी कमलेश वानखडे,  
2. Ǜी पंकज सदातपुरे 
3 .Ǜी वैभव ठाकरे,  
4 .Ǜी कुरवाडे  
५. पवन चेचरे  

क 29200-92300  

6 लघुटंकलेखक 1.᮰ी सनत उईके  
2.ᳯरᲦ   

क 25500-
81100 

 

7 किनÍठ िलपीक 1.कु िश᭨ पा बागड े
2.कु.िᮧयकंा भुयार 
3.᮰ी िनखील दशेमुख 
4.ᮧफुल इंगळे   

क 19900-
63200 

 

8 वाहन चालक िर¯ त  क 19900-
63200 

 

9 िशपाई 1)िर¯ त  ड 15000-47600  

  

      

          
 

 

 

 

   

 
  

   

 

 

 

 

  

 

  

 

   

  

 

1 अ 46% 18 % 120 1350 िनरंक 
2 ब   46% 18 % 120 1350 िनरंक 

3 क 46% 18 % 120 1350 िनरंक 

4 ड 46% 18 % 120 675 िनरंक 



  

      

           

       

   

   

 

 

 

1 वेतन, कायɕलयीन खच«, 
संगणक अतीकालीक भǄा, 
दरुÁवनी, देशांतग«त Ģवास 

12747000/- 18634.61/-   

  

      

         

  
 

   
   

       

         

  

    

 

  

   

  

 

 

     
  

      

           

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
        

  

      

         

   

अ.Ď दÎतऐवजाचा 
Ģकार 

िवषय कोण¾या 
इले¯Ęॉिनक 

नमुÂयात 

मािहती 
िमळव½याची 

पÁदती 

जबाबदार Ëय¯ती 

1 टेप,  

सǏा इले¯Ęॉिनक नमुÂयात मािहती उपलÅध नाही. 
2 िफÊम     

3 िसडी     

4 Ãलॉपी     

5 इतर कोण¾याही 
ÎवǗपात 

    



 

  

      

       
 

     

1 वेबसाईट िवषयी मािहती िवभागीय आयु¯त कायɕलयाची वेबसाईट आहे 

2 कॉलसȂटर िवषयी मािहती कॉलसȂटर नाही. 
3 अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधांची 

मािहती 
िवनंतीवǗन अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध कǗन 

िदले जातात 

4 कामा´या तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधांची 
मािहती 

कायɕलयीन वेळेत कोणी अिभलेख पाह½याची इ´छा 
Ëय¯त केÊयास दाखिव½याची ËयवÎथा आहे. 

5 नमुने िमळ½याबाबत उपलÅध मािहती तपासणी सुिच व आदेशाचें नमुने तयार आहेत. 
6 सुचना फलकांची मािहती िवभागीय आयु¯त कायɕलयाचे सुचना फलक 

वापर½यात येते. 
7 Đंथालय िवषयी मािहती अिभलेख क©ातच कायɕलयाचे Đंथालय आहे. 

 
 

  

      

           

          
 

           

 
1 जन मािहती अिधकारी ᳯरᲦ   

2 सहाÈयक जन मािहती 
अिधकारी 

कु.िĢयंका भुयार, क.िल. 
 

9373957622 

3 Ģथम अिपलीय अिधकारी Ǜी शैलेश देशमुख  
सहा.िवभागीय पुरवठा अिधकारी  

 

 
 

               

     
 

 


