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अ.Ď साव«जिनक Ģािधकरणाची अथ«साहाÈय 

नुǗप िवभागणी. 

साव«जिनक 

Ģािधकरणाच ेनाव 

िठकाण / संपुण« पǄा 

1 रा¶य घटनेतच अनÎयतु ȋकवा 

रा¶यघटनेनुसार िनȌमती  

-- -- 

2 संसदेने पारीत केलÊेया  -- -- 

3 कायदयामुळे िनȌमती  -- -- 

4 िवधान मंडळान ेपारीत केलÊेया 

कायदयामुळे िनमȓती 

िवभागीय आयु̄ त 

कायɕलय, अमरावती 

अतंग«त महसलू 

शाखा 
 

कॅÇप, अमरावती 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

कलम 2 (6) नमुना 
कलम 2 (ह) (अ /ब/क/ड)नुसार  
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कलम 4 (1) (ब) (एक) 
 

कलम 2 (ह) नमुना 
कलम 2 (ह) (घ)(1)(2) नुसार 

 

अ.Ď साव«जिनक Ģािधकरणाची अथ«साहाÈय नुǗप 

िवभागणी  

साव«जिनक 

Ģािधकरणाचे नाव 

िठकाण / संपुण« पǄा 

1 संपुण« मालकीच े पुण«त: ताÅयातील अथवा 

Ģमाणात अथ« सहाÈय केलेल ेĢािधकरण  

िवभागीय आयु̄ त 

कायɕलय, 
अमरावती अतंग«त 

महसलू शाखा 
 

कॅÇप, अमरावती 

2 भरीव Ģमाणात अथ« सहाÈय केललेी 

अशासिकय Îवयंसेवी संÎथा  

-- -- 
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          िवभागीय आयु¯त  कायɕलय, अमरावती महसलू शाखेतील कामांचा आिण कत«Ëयाचंा तपशील  

अ.Ď.    

1 साव«जिनक Ģािधकरणाचे नाव िवभागीय आयु̄ त कायɕलय, अमरावती अतंग«त महसलू 

शाखा 
2 संपुण« पǄा  जुना बायपास, कॅÇप, अमरावती- 444 602 

3 कायɕलय Ģमुख  िवभागीय आयु̄ त, अमरावती 
4 मंĝालयातील कोण¾या खा¾या´या 

अिधनÎत हे कायɕलय आहे. 
महसलू व वन िवभाग, मंĝालय मुंबई, 

5 कामाचा अहवाल कोण¾या  
कायɕलकडे सादर केला जातो 

अपर म°ुय सिचव (महसलू) 
महसलू व वन िवभाग, मंĝालय मुंबई-400 032 

6 काय«क©ा भौगोिलक  अमरावती महसलू िवभाग 

(अमरावती/अकोला/यवतमाळ/बलुडाणा/वािशम िजÊहे) 
7 िवशीÍट काय« महसलू िवभागामÁय ेमहसलू उपिवभागांची िवशीÍट कायȃ, 

Áयेय धोरण तसेच कामाच े िवÎतृत Îवǘप याबाबतची 
मािहती सोबत´या िवषय सूची मÁय े दश«िव½यात आललेी 
आहे. 

8 Áयेय / धोरण (Vision)  
 

9 साÁय ( Object ) 
 

महसलू Ģशासन बळकट व अ¾याधुिनक करणे. 

10 Ģ¾य© काय« 
 

महसलू अिधकारी / कम«चारी यां́ या आÎथापनािवषयक 

बाबी, महसलू वसूली, शासकीय जिमनीच े वाटप,  
मा.म°ुयमंĝी सिचवालयाच े कामकाज िवषयक बाबी 
हाताळणे, 

11 जनतेला देत असलÊेया सेवाचंा 
थोड¯यात तपशील  

साव«जिनक िहताकिरता शासिकय जिमनीच ेवाटप करण.े 

12 Îथावर मालमǄा  इमारत शासना´या मालकीची आहे. 
13 संÎथे´या संरचनेचा त¯ता  

 

Îवतंĝपणे जोडला आहे. 

14 कायɕलयाची वळे आिण दुरÁवनी 
Ďमांक, फॅ¯स Ďमांक, ई-मेल, 

सकाळी 09.45 ते सायं.6.15 

दुरÁवनी Ďमांक :- 0721/ 2662947 

फॅ¯स Ďमांक   :-0721/ 2662782 

ई मेल :- dcr_amravati@rediffmail.com 

15 साÃतािहक सुᲵी आिण िवशषे सेवाचा 
कालावधी  

शासिकय िनयमाĢमाणे  
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  िवभागीय आयु¯त कायɕलय, अमरावती (महसलू शाखा) शाखेचा ĢाǗप त¯ता 

 

      

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

िवभागीय आयु¯त 

उप आयु¯त 

(महसलू) 
उप आयु¯त 

(महसलू) 
उप आयु¯त 

(महसलू) 

तहसीलदारü 

(महसलू) 

नायब तहसीलदार 

लघूलखेक िनÇनǛणेी  वाहन चालक  िशपाई  अËवल कारकुन 

महसलू सहायक ú 
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िवभागीय आयु¯त कायɕलय, अमरावती अंतग«त महसलू शाखा येथील 
        
               अिधकारी व कम«चारी यां́ या अिधकारांचा तपशील  

क 
 

अ.Ď. अिधकार पद आȌथक अिधकार संबिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपĝ 

शेरा 
 
 
 

1 
 

उप आयु̄ त (महसलू) िनरंक िनरंक -- 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4(1) (ब) (दोन) नमुना अ  
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अ.Ď
. 

अिधकार पद Ģशासिनक अिधकार  संबिधत कायदा/ िनयम/आदेश/राजपĝ शेरा 

1 मा.िवभागीय 

आयु¯त 

(1) Îवीय सहाÈयक, उ´च Ǜेणी 
लघुलेखक, िनÇनǛेणी लघुलेखक यांची 
सरळ सेवा भरती, पदोƐती व बदली 
तसेच सदर पदां́ या आÎथापनािवषयक 

बाबी उदा. िवभागीय चौकशी, जÍेठता 
यादी ĢिसÁद करणे ¾यावर ĢाÃत आ©ेप 

िनकाली काढणे, आǚासीत Ģगती 
योजना इ. 
(2) महसलू सहायक संवगɕतील   

    आतंरिजÊहा बदली 
(3) 'क' व 'ड' संवगɕतील   

     कम«चा-यानंा मानीव िदनाकं  

     मंजूर करण.े 
(4) नायब तहसीलदार या पदाची 
तहसीलदार या पदासाठी पदोƐती 
करीता िवभागीय पदोƐती सिमतीची सभा 
घेणे.  
(5) अËवल कारकून व मंडळ अिधकारी 
संवगɕतून नायब तहसीलदार संवगɕत 

पदोƐतीसाठी िवभागीय पदोƐती सभा 
घेणे/ िनवड यादी करणे व िर¯त पदावर 

पदÎथापनेच ेआदेश देणे इ. 
(6) िवभागीय Îतरावर सयंु̄ त अËवल 

कारकून व मंडळ अिधकारी याचंी जÍेठता 
सूची ĢिसÁद करणे. 
(7) वग« 1 व 2 ची िवभागीय चौकशी 
Ģकरणाबाबत नÎती 
(8) िवभागातील रेती घाटाची हातची 
ȋकमत िनǙती करणे. 
(9) वग« 2 ´या जमीनीची िवĎीची   
    परवानगी, आगावू ताबा देणे. 
(10) म.ज.म.अिधिनयम (शासकीय 

जमीनीची िवÊहेवाट लावणे) िनयम 1971 

मÁय ेनमदू िनयम 6 मधील िवǄीय मयɕदे 

पयȊत शासकीय जमीन मंजूर करणे. 

(1) म.ना.से.सेवा  /िशÎत व अपील िनयम 

1979 

(2) म.ना.स.े(वत«णकू) िनयम 1979 

(3) म.ना.स.े (रजा) िनयम 1981 

(4) म.ना.स.े(िनव«Ǆी वतेन)िनयम 1982 

(5) म.ना.स.े(सेवे́ या सव«साधारण शतȓ      
   िनयम 1981 

(6) म.ना.स.े(पदĐहन अवधी,ÎवीयǄेर 

सेवा आिण िनलबंन,बडतफȓ व सेवतूेन 

काढून टाकणे यां́ या काळातील Ģदाने) 
िनयम 1981 

(7) िवभागीय चौकशी िनयम पुȎÎतका  
    1991 
(8) (अ) म.ज.म.  अिधिनयम 1966 

      िनयम पुȎÎतका खंड 2  

      पिरपĝक 3 मधील पिर´छेद 78   

      ते 84 

(9) शासन पिरपĝक Ď.एल.एन.डी    
  -1083/ 27925/सीआर-3675/ ग-6  

  िद.08.09.1983 
(10) म.ज.म. अिधिनयम 

(शासकीय जिमनीची िवÊहेवाट लावणे) 
िनयम, 1971 

(11) शासन िनण«य Ďमांक जमीन 05/ 
      2011/Ģ.Ď.90/ज-1  
      िद.27.07.2011 
(11) महा.शतेजमीन (जमील धारणेची 
कमाल मयɕदा) अिधिनयम,1961 ´या 
कलम 5 नूसार ठरिव½यात आलले े

Ģमाणभतू ©ĝेासंबधी तरतूदी 
(12) मुंबई तुकडेबंदी,तुकडे जोड कायǏा 
1947 ´या कलम 31 ´या तरतूदी 
 

(13) शासन िनण«य जमील 10/2002/ 

Ģ.Ď.387 ज-1,िदनाकं 29 मे,2006 
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(11) अÂवषेण, चौकशी ȋकवा फौजदारी 
गुÂहयाबाबतचा खटला Ģलिंबत 

असलÊेया गट- 'क' व 'ड' मधील 

िनलिंबत शासकीय कम«चाÉयाचंी शासन 

सेवते पुन:Îथापना कर½याबाबत  शासन 

िनण«य, सामाÂय Ģशासन िवभाग, 
Ď.िनĢआ-1111/Ģ.Ď.86/11-अ, 
िद.14 ऑ¯टोबर, 2011 मधील 

तरतुदीनुसार िवभागीय Îतरावरील 

आढावा सिमतीच े अÁय© या ना¾याने 

बैठक घेऊन संबंिधत कम«चाÉयां́ या 
Ģकरणात िनण«य घेणे. 

िद.30.9.2066 

(14) मुंबई कुळविहवाट अिधिनयम 1947 

चा कलम 63 

(15) महाराÍĘ शासकीय कम«चाÉयां́ या 
बदÊयांच ेिविनयमन आिण शासकीय 

कत«Ëय ेपार पाडतांना होणाÉया िवलंबास 

Ģितबधं अिधिनयम 2005 

(14) सा.Ģ.िव.िनण«य Ď.एसआरËही-10 

Ģ.Ď. 210/10/12 िद.03.06.2011 

(15) शासन अिधसूचना Ď.इए¯सएम/ 
   1485/3620/436/ई-7िद.18.1.88 

 (16) शासन अिधसचूना Ď.इए¯सएम/    
      1285 /2775/ सीआर.339/ई-7,  
      िद.07.7.1999 
(17) पĝ Ď.पिर©ा2006 /335/ Ģ.Ď.   
     51/ई-7, महसलू व वन िवभाग,    
     िद.18.10.2011 
(18) शासन िनण«य Ď. िनĢआ1108/     

   Ģ.Ď.3/08/11-अ, िद. 14.3.2008 

 
 

(19) शासन िनण«य Ď.गौखिन-10/  
      0208/Ģ.Ď.32/ख,िद.25.10.10  
(20) ȎÎवय सहायक गट-ब, उ´चǛेणी  
    व िनÇनǛणेी लघुलेखक गट-ब,  
    लघुटंकलेखक गट-क पदांच े(सेवा  
     Ģवशे) िनयम 1997 
(21) शासन पिरपĝक Ď.एसआËही-  

2 
 

उप आयु̄ त 

(महसलू)  
(1)उपिजÊहािधकारी, तहसीलदार, 
नायब तहसीलदार यांच ेसेवा  
िनवǄृी´या वळेी रजा रोखीकरण, तसेच 

िदघ« रजा (180 िदवसाचं ेवरील) मंजूरीचे 

Ģकरण े

(2) िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील 

अतंग«त काय«रत अिधकारी / कम«चारी 
यां́ या अजȓत /परावतȓत / रजा Ģवास 

सवलत मंजूर करणे. 
(3) तहसीलदार,नायब तहसीलदार व 

िवभागीय आयु̄ त कायɕलयातील 

कम«चारी यांच ेसेवा िनवǄृी Ģकरणात ना-
देय, ना-चौकशी Ģमाणपĝ िनग«िमत 
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  करणे. तसेच अपर िजÊहािधकारी व 

उपिजÊहािधकारी यांची ना-देय,ना-
चौकशी Ģकरणातील ĢÎताव शासनास 

सादर करणे. 
(4) तहसीलदार, नायब तहसीलदार, 
लघुलेखक व िवभागीय आयु̄ त 

कायɕलयातील वग«-3 ´या कम«चाÉयां́ या 
(वाहन चालक व चतुथ« Ǜेणी कम«चारी 
वगळता) गोपनीय अहवालातील 

अ¾य¾ूकृÍट /उ¾कृÍट व Ģितकुल शेरे 

कळिवणे. 
(5) िवभागीय दुÈयम सेवा परी©ा (िलपीक 

संवग«) व महसलू अह«ता परी©ा (तलाठी 
व िलपीक संवग«) िजÊहािधकारी 
यां́ याÎतरावǗन घे½याकिरता आवÌयक 

काय«वाही बाबत िजÊहािधकारी यानंा 
कळिवणे.  
(6) एतदथ« मंडळाची मराठी/ȋहदी भाषा 
परी©ा उǄीण« हो½यापासून सुट 

िमळ½याबाबत 

(7) उपिजÊहािधकारी/तहिसलदार/ 
नायब तहिसलदार व कम«चारी यांनी 
अितिर¯त काय«भार धारण केÊयाबाबत 

¾यानंा िवशेष वतेन मंजूर करणे आिण 

अपर िजÊहािधकारी संवगɕतील 

अिधकाÉयानंा िवशेष वतेन मंजूरीचे 

ĢÎताव शासनास सादर करणे. 

    2002 Ģ.Ď.2/2002/12  

    िदनाकं 06.06.2002 

(22) शासन िनण«य Ď. िनĢआ-1111/  

    Ģ.Ď.86/ 11-अ,िद.14.10.2011 

    उपरो¯त कायǏातंग«त संबंिधत              

    िनयम/अिधिनयम/शासनिनण«य/ 
    पिरपĝक/अिधसूचना इ. 
(23) शासन पिरपĝक Ď. एसआरËही   
     2002/Ģ.Ď.2-2002/12    
     िद.6.7.2002 
(24) शासन िनण«य, सामाÂय Ģशासन   

     िवभाग, Ď.िनĢआ-1111/Ģ.Ď.86     

     11-अ, िद.14 ऑ¯टोबर, 2011 

अÂवषेण, चौकशी ȋकवा फौजदारी 
गुÂहयाबाबतचा खटला Ģलिंबत 

असलÊेया गट- 'क' व 'ड' मधील 

िनलिंबत शासकीय कम«चाÉयाचंी शासन 

सेवते पुन:Îथापना कर½याबाबत  शासन 

िनण«य, सामाÂय Ģशासन िवभाग, 
Ď.िनĢआ-1111/Ģ.Ď.86/11-अ, 
िद.14 ऑ¯टोबर, 2011 मधील 

तरतुदीनुसार सदÎय सिचव Çहणनू 

कामकाज पार पाडणे. 
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अ.Ď. अिधकार पद फौजदारी 
अिधकार  

संबिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपĝ 

शेरा 

1 
 

उप आयु̄ त (महसलू)  िनरंक िनरंक  

    
िटप :- या शाखेशी संबधंीत नाही.         

 

अ.Ď. अिधकार पद  अध«Âयाियक 

अिधकार  

संबिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपĝ 

शेरा 

1 
 

मा.िवभागीय आयु̄ त िवभागीय चौकशी 
/सेवा जÍेठता / 

रजेबाबत/ 
पदोƐतीबाबत 

अपील े

1) म.ना.से.सेवा 
/िशÎत व अपील 

िनयम 1979 

2) म.ना.से.(वत«णकू) 
िनयम 1979 

3) म.ना.से. (रजा) 
िनयम 1981 

4) म.ना.से.(िनव«Ǆी 
वतेन)िनयम 1982 

5) म.ना.से.(सेवे́ या 
सव«साधारण शतȓ )     
  िनयम 1981 

6) म.ना.से.(पदĐहन 

अवधी,ÎवीयǄेर सेवा 
आिणिनलंबन,बडतफȓ 
व सेवतेून काढून 

टाकण ेयां´या 
काळातील Ģदाने) 
िनयम 1981 

7)िवभागीय चौकशी 
िनयम पुȎÎतका 1991 

 

 

.Ď. अिधकार पद  Âयाियक अिधकार  संबिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपĝ 

शेरा 

1 
 

उप आयु̄ त (महसलू)  िनरंक िनरंक  

 

िटप :- या शाखेशी संबंधीत नाही.      
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िवभागीय आयु̄ त कायɕलय, अमरावती अतंग«त महसलू शाखा अिधकारी व कम«चारी यां´या कत«Ëयबाबत 

तपशील  

क 
अ.Ď. अिधकार पद  आȌथक कत«Ëये  संबिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपĝ 

शेरा 
 

1 उप आयु̄ त (महसलू)  िनरंक िनरंक  

-- 
 
 

 

अ.Ď. अिधकार पद Ģशासिनक कत«Ëये  संबिधत कायदा/ 

िनयम/आदेश/राजपĝ 

शेरा 

1 
 

उप आयु̄ त (महसलू)  1) महसलू अिधकारी / कम«चारी यांच े

आÎथापना िवषयक बाबी. 
2) महसलू वसलुी 
3) शासकीय जिमन वाटप 

 इ. बाबत´या नÎती तपासनू मा. िवभागीय 

आयु̄ त यां́ याकडे अवलोकनाथ« व माÂयतेस 

सादर करणे. 

1) म.ना.से.सेवा  /िशÎत व 

अपील िनयम 1979 

2) म.ना.से.(वत«णकू) िनयम 

1979 

3) म.ना.से. (रजा) िनयम 

1981 

4) म.ना.से.(िनव«Ǆी 
वतेन)िनयम 1982 

5) म.ना.से.(सेवे́ या 
सव«साधारण शतȓ )     
  िनयम 1981 

6) म.ना.से.(पदĐहन 

अवधी,ÎवीयǄेर सेवा आिण 

िनलंबन,बडतफȓ व सेवतूेन 

काढून टाकणे यां́ या 
काळातील Ģदाने) 
िनयम 1981 

7)िवभागीय चौकशी िनयम 

पुȎÎतका  
  1991 
8) अ) म.ज.म.  अिधिनयम 

1966 

  िनयम पȎुÎतका खंड 2  

पिरपĝक 3 मधील पिर´छेद 

78  त े84 

- 

2 तहसीलदार उप आयु̄ त (महसलू) यानंा सहाÈय करणे 

तसेच मािहती अिधकारातंग«त Ģथम अिपलीय 

अिधकारी Çहणनू कत«Ëय िनभावणे. 
3 नायब तहसीलदार सव« अËवल कारकुन व किनÍठ िलिपक यानंा 

माग«दश«न करणे तसचे जनमािहती अिधकारी 
Çहणनू कत«Ëय िनभावणे. 

4 लघुलखेक िनÇनǛणेी िड¯टेशन घेणे, तसेच विरÍठानंी वळेोवळेी 
िदलÊेया िनदȃशाĢमाणे काय«वाही करणे 

5 महयलू यहयक    

(म.शा.1) 
1) नवीन िजÊहा/उपिवभाग/तालुका िनमɕण 

कर½याबाबत तसचे गावां́ या नावात बदल 

करण,े गाव दुसÉया तालु̄ यात समािवÍट 

करण,े गांव िनमɕण कर½या´या नÎती 
हाताळणे,  
2) संबिधत िवषयाच ेमािहती अिधकारा  अंतग«त 

ĢाÃत झालेल ेअज« िनकाली काढणे 

3) महसलू Ģकरणे अहवालाबाबत नÎती 
हाताळणे. 
4) िवभागातील िर¯त पदांचा आढावा घेणे. 

कलम 4(1) (ब) (दोन) नमुना ब 
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5) िवभागातील अिधकारी यांच ेमǄा व दायी¾व 

िववरणपĝ बंद पािकट संकलन करणे. 
6) िजÊहािधकारी व अपर िजÊहािधकारी यांची 
दौरा दैनंदीनी 
7) पाणी टंचाई बाबत नस्  ती. 

9) शासन पिरपĝक Ďमांक 

एल.एन.डी  -1083/ 
27925/सीआर-3675/ ग-6 

िद.08.09.1983 

10) म.ज.म. अिधिनयम 

(शासकीय जिमनीची 
िवÊहेवाट लावणे) िनयम 

,1971 

11) शासन िनण«य Ďमांक 

जमीन 05/2011/ Ģ.Ď.90 

/ज 1 िद.27.07.2011 

11) महा.शतेजमीन (जमील 

धारणेची कमाल मयɕदा) 
अिधिनयम,1961 ´या कलम 

5 नूसार ठरिव½यात आलले े

Ģमाणभतू ©ĝेासंबधी तरतूदी 
12) मुंबई तुकडेबदंी,तुकडे 

जोड कायǏा 1947 ´या 
कलम 31 ´या तरतूदी 
13) शासन िनण«य जमीन 

10/2002/ Ģ.Ď.387 ज-
1,िदनाकं 29 मे,2006 

िद.30.9.2006 

14) मुंबई कुळविहवाट 

अिधिनयम 1947 चा  
कलम 63 

13) महाराÍĘ शासकीय 

कम«चाÉयां́ या बदÊयांच े

िविनयमन आिण शासकीय 

कत«Ëय ेपार पाडतांना 
होणाÉया िवलंबास Ģितबंध 

अिधिनयम 2005 

14) सा.Ģ.िव.िनण«य 

Ď.एसआरËही-10 Ģ.Ď. 
210/10/12 

िद.03.06.2011 
15) शासन अिधसूचना 
Ď.इए¯सएम/1485/3620/ 

6 अËवल कारकुन (म.शा.2) 1) महसलू वसलुीच ेउिǈÍट वाटप 

कर½याबाबतची नÎती हाताळणे. 
2) गौण खिनज िवषयक नÎती.  
3) िवभागीय ĥÍटाचार िनमु«लन सिमती बाबत.  
4) िनलबंन आढावा सिमती नÎती हाताळणे. 
5)  संबिधत िवषयाच ेमािहती अिधकार  अतंग«त 

ĢाÃत झालेल ेअज« िनकाली काढणे 

7 अËवल कारकुन (म.शा.3) 1) कम«चाÉयां́ या आÎथापना िवषयक बाबी 
हाताळणे. 
अ) अपील ेब) रजा मंजूरी क) आयु̄ त 

कायɕलयातील कम«चा-यांची आÎथापना 
िवषयक बाबी ड) िजÊहयातील कम«चाÉयानंा 
Ģितिनयु̄ ती घे½याबाबत इ) मानीव िदनांक 

मंजूर करणे. 
2) िनÇनǛेणी, उ´चǛेणी लघुलेखक व ȎÎवÈय 

सहाÈयक यां´या आÎथापना िवषयक बाबी 
हाताळणे. 
4)संबिधत िवषयाच ेमािहती अिधकारा  अंतग«त 

ĢाÃत झालेल ेअज« िनकाली काढणे 

5) िवभागीय दुÈयम सेवा आिण महसलू अह«ता 
पिर©ाबाबत नÎती हाताळणे. 

 

8 अËवल कारकुन (म.शा.4) 1) राजपिĝत अिधकारी वग« 1 व 2 यां́ या 
आÎथापना िवषयक बाबी हाताळणे. 
अ) ȋबदूनामावली करणे ब) िवभागीय सेवा 
जÍेठता यादी तयार करणे क) ȋहदी व मराठी 
परी©ते सुट ड) िवभागीय पदोƐतीची सभा घेणे. 
इ) अपील ेफ) रजा मंजूरी ग) रजारोखीकरण  

2) संबिधत िवषयाच ेमािहती अिधकारा  अंतग«त 

ĢाÃत झालेल ेअज« िनकाली काढणे 

 

9 महसलू सहायक  

म.शा.4 (सहायक) 
म.शा-4 या कायɕसनास सहायक. 

11 महसलू सहायक (म.शा.5) 1) िवभागातील वग«-1 व 2 

अिधकाÉयािंवǗÁद´या िवभागीय चौकशी 
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Ģकरणात आवÌयक काय«वाही करणे. 
2) गट-अ व गट-ब अिधकारी यांच ेनादेय/ ना-
िवभागीय चौकशी Ģमाणपĝ बाबत नÎती 
हाताळणे.  
3) अिधकाÉयां́ या तĎार Ģकरणात काय«वाही 
करणे. 
4) अिधकारी/कम«चारी यांच े गोपिनय अहवाल 

जतन करणे. 
3) जनमािहती अिधकारी व Ģथम अिपलीय 

अिधकारी यां́ याकडील महसलू शाखेशी 
संबंिधत सहायक मािहती अिधकारी Çहणनू 

कत«Ëय िनभावणे. मािहती िवषयक व अिपल 

िवषयक Ģकरणे हाताळणे. 

436/ई-7िद.18.1.88 

16 शासन अिधसूचना 
Ď.इए¯सएम/ 1285/2775/   

सीआर.339/ई-7, 
िद. 07.7.1999 

17) पĝ Ď.पिर©ा2006 

/335/ Ģ.Ď. 51/ई-7, 
महसलू व वन िवभाग, 
िद.18.10.2011 

18)शासन िनण«य Ď. 
िनĢआ1108/Ģ.Ď.3/08/11
-अ, िद. 14.3.2008 

 
 

19) शासन िनण«य 

Ď.गौखिन10/0208/Ģ.Ď.3
2/ख,िदनाकं25.10.2010 

20)ȎÎवय सहायक गट-ब, 
उ´चǛेणी व िनÇनǛेणी 
लघुलेखक गट-ब, 
लघुटंकलेखक गट-क पदाचं े

(सेवा Ģवशे) िनयम 1997 

21) शासन पिरपĝक Ďमांक 

एसआËही /2002 

Ģ.Ď.2/2002/12  

िदनाकं 06.06.2002 

22) शासन िनण«य Ď. 
िनĢआ-1111/ Ģ.Ď.86/ 
11-अ,िद.14.10.2011 

23) शासन पिरपĝक Ď. 
एसआरËही 2002/Ģ.Ď.2 

2002/12 िद.06.07.2002 

उपरो¯त कायǏातंग«त 

संबंिधत िनयम/अिधिनयम/   
शासनिनण«य/पिरपĝक/अिध
सूचना इ. 
.तसचे मा. आयु̄ त यानंी 
िदलले ेिनदȃश 

12 
 

अËवल कारकुन    (जमीन 

वाटप) 
1)शासकीय जिमन वाटप कर½याबाबतची 
Ģकरणे हाताळणे. 
2) नझुल जमीनबाबतच ेĢकरणे 

3) अितĎमणाबाबतच ेĢकरणे 

4) जनिहत यािचकाबाबत नÎती हाताळणे 

4) संबिधत िवषयाच ेमािहती अिधकारा  अंतग«त 

ĢाÃत झालेल ेअज« िनकाली काढणे. 
 

 

13 महसलू सहायक (2) 1) महा¾मा गाधंी तंटा मु̄ त गांव    

   अिभयानबाबत नÎती हाताळणे. 
2) पिरिव©ािधन उपिजÊहािधकारी, 
तहसीलदार व नायब तहसीलदारांचा 
पिविव©ािधन कालावधी पूण« कर½याबाबत 

ĢÎताव तयार कǗन शासनास सादर करणे. 
3) अिधकाÉयां́ या यशदा, पुणे व Ģबोिधनी, 
अमरावती येथील Ģिश©णाबाबत नÎती 
हाताळणे. 
4) शाखेतील आवक डाक घेवनू नȗद कǗन 

संबंिधतास िवतरण करणे. 
 

 

14 अËवल कारकून (तलाठी 
आÎथापना)   
 

1) तलाठी संवग« आÎथापनािवषयक सव« कामे 

हाताळणे.  
2) ĢाÃत तĎार Ģकरणात काय«वाही करणे.  
3) तलाठी / मंडळ अिधकारी यांची 
अध«Âयायीक Ģकरणे. 
4) नवीन तलाठी साजा िनमȓतीबाबतची नÎती.  
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5) तलाठी यां́ या Ģिश©णाबाबतची नÎती. 
5) सिंकण« ÎवǗपा´या पĝËयवहाराची नÎती 
हाताळणे.  
6) वरील Ģकणांबाबत मािहती अिधकार अतंग«त 

ĢाÃत अज« िनकाली काढणे 

15 महसलू सहायक-4 1) मा.म°ुयमंĝी सिचवालयाकडे येणाÉया 
अजɕ´या अनुषंगाने आवÌयक काय«वाही करणे.  
2) वळेोवळी आयोिजत कर½यात येणाÉया 
बैठकाकंिरता िटप½या तयार करणे. 
3) उ¾कृÍट अिधकारी / कम«चारी यांचा ĢÎताव 

शासनास सादर करणे. 
4) संबिधत िवषयाच ेमािहती अिधकारा  अंतग«त 

ĢाÃत झालेल ेअज« िनकाली काढणे 
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िवभागीय आयु̄ त कायɕलयातंग«त महसलू शाखेतील कोणताही िनण«य घेताना पाळली जाणारी िनण«य 

ĢिĎयचेी आिण ¾यावरील देखरेखीची पÁदत आिण सोपवलले ेËय¯तीगत उǄरदायी¾व 

 

कामाच ेÎवǗप  

 

1. Ģशासिकय 

 

संबिधत तरतूद  वरील बाबी नुसार ¾या ¾या कायदयाखाली / अिधिनयम व शासन िनण«य पिरपĝक, 
कायɕलयीन आदेश इ¾यादी नुसार Ģदान केलÊेया अिधकारानुसार 

 

संबिधत अिधिनयम  

 

Ģपĝ : कलम 4(1) (b) (ii) नमनुा ख (ख) नुसार  

          
अ.Ď. कामाच ेÎवǗप कामाच ेटÃप े अपेि©त कालवधी Ģ¾येक कामाबाबत आिण 

Ģ¾येक टÃयावर    

कम«चा-याची भिुमका 
आिण जबाबदारी 

शेरा 

1 Ģशासिकय  महसलू 

सहायक  

अËवल कारकुन 

15 िदवस नÎती तयार करण े Ģकरणांत 

आवÌयक 

कागदपĝांची व 

बाबȒची पुत«ता 
कर½यासाठी 
लागणारा 
कालावधी Ģकरण 

पर¾व ेजाÎत अस ू

शकतो. 

2 नायब 

तहसीलदार   

6 िदवस 

 

Ģकरणातंील बाबȒची 
कायǏा´या तरतूदीनुसार 

तपासणे 3 तहसीलदार 4 िदवस 

4 उप आयु̄ त 

(महसलू) 
3 िदवस माÂयता देणे / मा. 

आयु̄ त यां́ या माÂयतेस 

ĢÎतावीत करणे 

5 मा. िवभागीय 

आयु̄ त 

7 िदवस माÂयता देणे 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (b) (ितन) 
कलम 4 (1) (b) (ii) नमुना ख 
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िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील महसूल शाखा यथेील कामासंबधी सव«सामाÂयपणे ठरिवललेी भौितक व 

आȌथक व उǈीÍटे 

संÎथापातळीवर ठरवलले ेमािसक / ĝमैािसक / अध«वाȌषक अथवा वाȌषक उǈीÍटे : 
 

अ.Ď. अिधकार पद काम आȌथक उǈीÍटे 

(Ǘ) 
कालावधी शेरा  

1 उप आयु¯त महसलू  महसलू 

वसुलीच े

उिǈÍट पूण« 
करणे 

 सन 2023-24 

किरता 0029 

जिमन महसूल 

अतंग«त 154 

कोटी 80 लाख 

उिǈÍट ĢाÃत            

झालेल े आहे. 
0853 गौण 

खिनज अतंग«त 

सन 2023-24 

किरता Ǘ. 
341 कोटी 60 

लाख ऐवढे 

उिǈÍट ĢाÃत 

झाल े आहे. 
एकूण उिǈÍट 

496 कोटी 40 

लाख एवढे 

ĢाÃत झाल े

आहे.  
 

वष«        सन 

 2023-24 
उिǈÍटाचंी पतूȓ 
िजÊहाÎतरावǗन 

कर½यात यतेे. 
या शाखेकडून 

¾याचा पाठपरूावा 
कǗन शासनास 

अहवाल सादर 

कर½यात यतेो.  

 
 
 

 

कलम 4(1) (b) (चार) नमुना क 
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कलम 4 (1) (b) (पाच) नमुना क 

 

िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील महसूल शाखा अमरावती यथेील कामासबंधी सव«सामाÂयपणे आखलले े

िनयम  

 

अ.Ď. िवषय संबिधत शासिकय िनण«य / 

कायɕलयीन आदेश / िनयम /राजपĝ 

वगैरेचा Ďमांक व तारीख 

शेरा 
 
 
 
 

1 
 

संबिधत अिधिनयम  

Ģपĝ : कलम 4(1) (b) (ii) नमुना ख (ख) नुसार  
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कलम 4 (1) (ब) (सहा) 
 

िवभागीय आयु̄ त कायɕलयातील महसूल शाखा अमरावती येथील उपलÅध असलेÊया कागदपĝांची यादी 
 

अ.Ď. िवषय दÎताऐवज/धािरणी 
/ ना◌ंदेवही यापकैी 
कोण¾या Ģकारात 

उपलÅध 

धािरणी 
Ď./ 
नᲂद 

वही Ď. 

तपशील िकती 
काळापयȊत ही 

मािहती 
साभंाळून 

ठेवली जाते ? 

 

01 
िवभागीय दुÈयम सेवा पिर©ा  
बाबत नÎती हाताळणे. 
 

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे 2 वष« 

02 महसलू अह«ता पिर©ाबाबत नÎती 
हाताळणे. 
 

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे 2 वष« 

03 नवीन िजÊहा/ उपिवभाग/ 
तालकुा िनमɕण करणे/ गावा´या 
नावात बदल/ एका तालु̄ यातून 

दुसÉया तालु̄ यात गाव समािवÍट 

करण ेइ. नÎती हाताळणे. 
 

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे कायमÎवǗपी 

04 िवभागीय ĥÍटाचार िनमु«लन 

सिमती बाबतची नÎती हाताळणे. 
धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे 5 वष« 

05 महसलू वसुलीच ेउिǈÍट वाटप 

कर½याबाबतची नÎती हाताळणे. 
धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे 5 वष« 

06 िवभागातील रेतीघाटां´या 
हात´या ȋकमतीला माÂयता 
दे½याबाबत´या नÎती हाताळणे 

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे 5 वष« 

07 उ¾कृÍठ अिधकारी / कम«चारी 
याचंा ĢÎताव शासनास सादर 

करणे. 

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे 5 वष« 

08 
 

आतंरिवभाग बदलीबाबत´या 
नÎती हाताळणे. 

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे 5 वष« 

09 कम«चाÉयां́ या आÎथापना िवषयक 

बाबी हाताळणे. 
अ) अपील े 

ब) रजामंजूरी  
क) आयु̄ त कायɕलयातील  

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे  

 
 

5 वष« 
15 वष« 
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   कम«चा-यांची आÎथापने    

   िवषयकबाबी  
ड) िजÊहयातील कम«चाÉयानंा  
   Ģितिनयु̄ ती घ½ेयाबाबत 

1 वष« 
5 वष« 

 
 

5 वष« 
10 िनÇनǛेणी, उ´चǛणेी लघुलखेक 

व ȎÎवÈय सहाÈयक यां́ या 
आÎथापना िवषयक बाबी 
हाताळणे. 
अ) ȋबदूनामावली करणे  

ब) िवभागीय सेवा जÍेठता यादी     
   तयार करणे  

क) अपील े 

ड) िवभागीय पदोƐतीची सभा   
   घेणे. 
इ) नादेय Ģमाणपĝ देणे. 
ई) ȋहदी व मराठी परी©ते सटु 

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे  
 
 
 
 
 

"अ" कायम 

ÎवǗपी 
--"-- 

      

    --"--- 
    ब 30 वष« 
 

    क 5 वष« 
    क 5 वष« 

11 राजपिĝत अिधकारी वग« 1 व 2 

यां́ या आÎथापना िवषयक बाबी 
हाताळणे.  
अ) ȋबदूनामावली करणे  

ब) िवभागीय सेवा जÍेठता यादी  
   तयार करणे  

क) अपील े

ड) नायब तहसीलदार सवंगɕत 

पदोƐतीकिरता िवभागीय 

पदोƐतीची सभा घेणे. 
ई) ȋहदी व मराठी परी©ते सटु 

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे  
 
 
 

"अ" कायम 

ÎवǗपी 
--"-- 

 

      --"--- 
    ब 30 वष« 
    क 5 वष« 
     
 

   क 5 वष« 
12 अ) राजपिĝत अिधकारी याचंी 

िवभागीय चौकशी Ģकरणे 

हाताळणे. 
ब) नादेय/नाचौकशी Ģमाणपĝ. 
क) मािहती अिधकारी मािहती/ 
अिपल Ģकरणे. 

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे "अ" कायम 

ÎवǗपी 

13 शासकीय जिमन वाटप कर½या 
बाबतची Ģकरणे हाताळणे. 

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे "अ" कायम 

ÎवǗपी 
14 भोगवटदार वग«-2 ची िवĎी 

परवानगीची Ģकरणे हाताळणे. 
धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे "अ" कायम 

ÎवǗपी 
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15 अितĎमणांबाबची Ģकरणे धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे   "क" 5 वष« 
16 नझलु जमीनीबाबतची Ģकरणे धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे "अ" कायम 

ÎवǗपी 
17 महा¾मा गांधी तंटा मु̄ त गांव 

अिभयानबाबत नÎती हाताळणे.  
धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे "क"  5 वष« 

18 गोपिनय अहवाल सिंचका 
हाताळणे.  

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे "ब" 30 वष« 

19 शाखेअतंग«त आवक जावक 

पाहणे. 
धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे 1 वष«  

20 तलाठी/मंडळ अिधकारी 
आÎथापनािवषयक बाबी  

धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे "अ" कायम 

ÎवǗपी  

21  पाणी टंचाई बाबत नस्  ती.  धारीणी ÎवǗपात  -- िवषयाĢमाणे "क"  5 वष« 
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कलम 4 (1) (b) (सात) 
 

िवभागीय आयु̄ त कायɕलयातील महसूल शाखा अमरावती येथील कोणताही धोरणा¾मक िनण«य घे½यापवूȓ 
ȋकवा ¾याची कायɕलयात अमंलबजावणी कर½यापवूȓ, जनते´या ĢितिनधȒशी चचɕ कर½याबाबत अȎÎत¾वात 

असलÊेया ËयवÎथेचा तपशील. 
 

अ.Ď. कोण¾या िवषयासंबधी 
सǲामसलत  

ËयवÎथेची 
काय«पÁदती  

संबिधत शासिकय िनण«य / 
कायɕलयीन आदेश / राजपĝ 

वगैरȂचा Ďमांक व तारीख 

पुन«िवलोकनाचा काळ 

(Periodicity) 

 - - - - 
 

धोरणा¾मक िनण«य घे½यापवूȓ ȋकवा ¾याची कायɕलयात अमंलबजावणी कर½यापूवȓ, जनते´या  
ĢितिनधȒशी चचɕ कर½याबाबत िनिǙत ËयवÎथा अȎÎत¾वात नाही.  तथापी, धोरणा¾मक िनण«य 

घे½यासाठी जनतेशी / ĢितिनधȒशी चचɕ कर½याबाबत मा. िवभागीय आयु¯त यां́ या िनदȃशाÂवय े 

काय«वाही कर½यात यतेे.  

 

1) धोरणा¾मक िनण«य :- शासनाने ठरवून िदलेल ेधोरण.  
 

2) धोरणाची अमंलबजावणी :-  

          शासनाने िनिǙत केलÊेया तसेच मा. िवभागीय आयु̄ तानंी शाखेशी संबंिधत ठरवून  

          िदलÊेया धोरणाचंी अमंलबजावणी केली जाते.  
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कलम 4 (1) (b) (आठ) नमुना ब 

िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील महसलू शाखा अमरावती यथेील सिम¾या, पिरषदा अथवा मंडळं◌ा´या 
बैठकीच ेतपशील. 

अ
.
Ď
. 

सिमती, मंडळ 

वा पिरषदेच ेनाव 

सिमती, मंडळ वा पिरषदेची संरचना सिमती, 
मंडळा वा 
पिरषदेचा 

उǈेश 

सिमती, 
मंडळ वा 
पिरषदे 

´या 
बैठकȒची 

स°ंया 

¾या 
बैठकीस 

उपȎÎथत 

राहयाची 
जनतेस 

मभुा आहे 

का? 

¾या बैठकȒच े

इितवृǄ 

जनतेस 

पाह½या-
साठी 

उपलÅध 

आहे का ? 

¾या 
बैठकीच े

इितवृǄ 

1 
 

िवभागीय 

पदोƐती सिमती 
सभा         
नायब 

तहसीलदार / 
ȎÎवय सहायक / 

उ´चǛणेी 
लघुलेखक / 

िनÇनǛेणी 
लघुलेखक) 

1. मा. िवभागीय आयु̄ त, अमरावती     
    अÁय© 
2. िवभागातील एक िजÊहािधकारी-   
   सदÎय 
3. मागासवगȓय अिधकारी Ģितिनधी-  
   सदÎय 
4. उप आयु̄ त (महसलू)-सदÎय 

सिचव, 
 

पदोƐती 
साठी 
िशफारस 

करण े 

वषɕतून 

एक वळेा 
नाही  होय  आयोजीत   

झालÊेया 
बैठकाचं े

इितवृǄ 

उपलÅध 

आहे 

2 िवभागीय 

िनलंबन आढावा 
सिमती 

(शासकीय 

कम«चारी       
वग« 3 व 4           

यानंा 
पुन:Îथापीत 

कर½याबाबत 

सभा) 

1. मा.िवभागीय आयु̄ त,अमरावती -
अÁय© 

सदÎय 
2. पोलीस अिध©क लाचलचुपत 

Ģितबधंक िवभाग,  
3.  उपआयु̄ त, समाजकÊयाण 

4. संबंधीत कायɕलयाचें िवभागĢमुख  

5 उपआयु̄ त (महसूल)-सदÎय सिचव 

 

अÂवषेन,  
चौकशी 
ȋकवा 
फौजदारी 
गÂुǩाबाबत
चा खटला 
Ģलिंबत 

असलÊेया 
िनलंबीत 

शासकीय 

कम«-या-यासं 

पुन:Îथािपत 

करणेबाबत 

काय«वाही 
करण े

दर तीन 

मिहÂयां
नी 

नाही होय आयोजीत  

झालÊेया 
बैठकाचं े

इितवृǄ 

उपलÅध 

आहे 

3 
 

िवभागीय 

ĥÍटाचार 

1. िवभागीय आयु̄ त, अमरावती-    
   अÁय©  

िवभागीय 

Îतरावरील 

दर तीन 

मिहÂयां
नाही  होय आयोजीत  

झालÊेया 
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िनमु«लन सिमती              सदÎय    
2. पोलीस उप महािनरी©क/पोलीस 

   आयु¯त   
3. पोलीस अिध©क लाचलचुपत 

   Ģितबधंक िवभाग,   
4. म°ुय अिभयतंा जलसपंदा िवभाग  

5. म°ुय अिभयतंा सा.बा.िवभाग 

6. अिध©क कृषी अिधकारी  
7. म°ुय वन र©क 

8. सहिनबधंक सहकारी संÎथा 
9. उप आयु̄ त (महसलू)  
   सदÎय सिचव 

10.अशासकीय सदÎय  

(िकमान 5 व कमाल 10 ) 
 

ĥÍटाचारा 
संबंधीत 

तĎारीचा 
िनपटारा 
करण े

नी बैठकाचं े

इितवृǄ 

उपलÅध 

आहे 

4 महा¾मा गांधी 
तंटामु¯त गाव 

मोहीम अतंग«त 

वǄृपĝा´या 
बातमीदारानंा 
पुरÎकार 

दे½याबाबत 

1.िवभागीय आयु̄ त          ...अÁय© 

2.िवशेष पोलीस महािनरी©क 

...सदÎय 

 3.उप संचालक,मािहती व ..सदÎय स. 
     जनसंपक«       

4.िवभागातील सवɕिधक खपा´या.. 
सदÎय  

  दोन दैिनकांच संपादक 

5.एका Îवयंसेवी संÎथेची 
मिहला..सदÎया    

िवभागातील 

पĝकांराना 
पुरÎकार देण े

एक वळेा नाही होय आयोजीत   

झालÊेया 
बैठकाचं े

इितवृǄ 

उपलÅध 

आहे 
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कलम 4 (1) (b) (नऊ) नमुना क 

 

िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील महसूल शाखा अमरावती 
येथील अिधकारी / कम«चा-यांची यादी 

अ.Ď अिधकार पद अिधकारी वा कम«चा-यांच े

नाव 

संवग« नोकरीवर Ǘज ु 

झाÊयाचा िदनाकं 

संपकɕसाठी 
दुरÁवनी/ 
फॅ¯स/ई मेल 

1 
 

उप आयु̄ त 

(महसलू)  
Ǜी. सजंय पवार अपर िजÊहािधकारी  26 जून, 1997 दुरÁवनी : 

कायɕ. 0721-
2662947 

ई-मेल : 
dcr_amrava
ti@rediffmail. 
com 

 

2 
 

तहिसलदार 

(महसलू) 
Ǜी सतंोष डोईफोडे  तहसीलदार  16 जुल,ै 2014 

3 नायब नाह.मह. Ǜी.मधुकर धुळे नायब तहसीलदार 14 जानेवारी, 1994 

4 
 

लघुलेखक Ǜी. सतंोश चËहाण लघुलेखक 10 सÃटȂबर, 2014 

5. म.शा.2 Ǜी Ģफुǲ सोनार अËवल कारकून 19 माच«,2005 

6. म.शा.3 Ǜी. सतंोष नटव े अËवल कारकुन 07 नोËहȂबर,2007 

7. म.शा.4 Ǜी.उÁदव काळे अËवल कारकुन 10 िडसȂबर,2009 

8. अ.का. तलाठी 
आÎथापना  

कु. बबीता मेहĝ े अËवल कारकून 26 जुन, 2012 

9. अ.का.जमीन 

वाटप 

कु.अच«ना िनपाणे अËवल कारकून 03 फेĤवुारी, 2005 

10. मह.सहायक-1 कु.िĢती पातुडȃ  महसलू सहायक 16 ऑगÎट, 2012 

11. मह. सहायक-2 Ǜी.पंकज कȗडे महसलू सहायक 10 सÃटेबर, 2014 

12. मह.सहायक-3 Ǜी.सिुनल उबाळे महसलू सहायक 23 िडसȂबर, 2013  

13. मह.सहायक-4 Ǜी.शिशकातं जामिनक महसलू सहायक 09 ऑ¯टोबर, 2015  

14. मह.सहायक -
म.शा.-5 

Ǜी.शिशकातं पाचघरे महसलू सहायक 12 माच«, 2013 

15. म.शा.-1  Ǜी. सैÈयद वसीम  महसलू सहायक  03 जुल,ै 1998  

16. मह.सहायक-7  Ǜी. जयानंद पठाडे  महसलू सहायक  04 फेĤवुारी, 2013  

17. वाहन चालक  Ǜी. िवजय भाकरे वाहन चालक 06 ऑ¯टȗबर,1992 

18. िशपाई Ǜी. उकंडा जाधव  िशपाई 23 एिĢल, 2004 
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िवभागीय आयु̄ त कायɕलयातील महसूल शाखा अमरावती 
येथील अिधकारी / कम«चा-यांच ेपगार व भǃते  

कलम 4 (1) (b) (दहा) 

अ.
Ď 

नाव अिधकार पद  मळु वतेन महागाई 

भǄा 
घरभाडे 

भǄा 
िवशेष 

शहर 

भǄा 

Ģवास 

भǄा  
एकूण 

र¯कम 

1 Ǜी. सजंय पवार उप आयु̄ त (महसलू)  138500 63710 -- 120 -- 202330 

2 Ǜी. सतंोष डोईफोडे तहसीलदार 

(महसलू) 
72000 33120 12960 120 1350 119550 

3 Ǜी. मधुकर धुळे ना.तहसीलदार 

(महसलू) 
55100 25346 9918 120 1350 91834 

4 Ǜी. सतंोष चËहाण लघुलेखक 27900 12834 -- 120 1350 42204 

5. कु. बबीता मेहĝ े अËवल कारकून 35000 16100 6300 120 1350 58870 

6. कु.अच«ना िनपाणे अËवल कारकुन 46100 21206 8298 120 1350 77074 

7. Ǜी. सतंोष नटव े अËवल कारकुन 46100 21206 8298 120 1350 77074 

8. Ǜी. उÁदव काळे अËवल कारकुन 40600 18676 7308 120 1350 68054 

9. Ǜी Ģफुǲ सोनार अËवल कारकून  40600 18676 7308 120 1350 68054 

10. कु.िĢती पातुडȃ महसलू सहायक 28400 13064 5112 120 1350 48046 

11. Ǜी.सिुनल उबाळे महसलू सहायक 26800 12328 4824 120 1350 45422 

12. Ǜी.शिशकातं 

जामिनक 

महसलू सहायक 23800 
 

10948 4284 120 675 39827 

13. Ǜी.शिशकातं 

पाचघरे 

महसलू सहायक 32000 14720 5760 120 1350 53950 

14. Ǜी.पकंज कȗडे महसलू सहायक 26000 11960 4680 120 1350 44110 

15. Ǜी. सैÈयद वसीम महसलू सहायक 34000 15640 6120 120 1350 57230 

16. Ǜी. जयानंद पठाडे  महसलू सहायक 32000 14720 5760 120 1350 53950 

17. Ǜी. िवजय भाकरे वाहन चालक 47600 21896 8568 120 1350 79534 

18 Ǜी. उकंडा जाधव िशपाई 28200 12972 -- 120 1350 42642 
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गीय आयु¯त कायɕलयातील महसलू शाखा अमरावतीयेथील अिधकारी / कम«चा-यांच ेपगार व भǃते  

 

कलम 4 (1) (ब)(अकरा) 
 

िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील महसूल शाखा अमरावती 
यथेील िदनाकं 1 एिĢल 2022 ते 31 माच« 2023 या काळासाठी मंजुर झालेÊया आणी खच«  

झालÊेया रकमेचा तपशील व भǃते  

 

 अंदाज पĝकाची Ģत ĢिसÁद करावी (ǗपयामÁय े) 
 मंजुर र¯कमेपैकी वाटुन झालÊेया रकमेचा तपशील ĢिसÁद करावा. (ǗपयामंÁये)  

 

नमुना अ चालू वषɕसाठी 
 

अ.Ď. अदंाजपĝकीय शीष«  मंजुर र¯कम  िनयोिजत वापर 

(येथे ©ĝेानुसार व 

कामानुसार Îवतंĝ 

पानावंर मािहती 
भरावी )  

शेरा (असÊयास) 
 
 
 
 
 

1 
 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
 
 
 

  

िटप :- या शाखेशी संबंधीत नाही. 
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नमुना ब मागील  वषɕसाठी 

 

   िटप :- या शाखेशी संबंधीत नाही. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अ.Ď. अदंाजपĝकीय शीष«  मंजुर र¯कम  वापरललेी र¯कम  वापर न झाÊयामुळे 

परत करावी 
लागललेी र¯क म 

 

पिरणाम 
 
 

1 
 

िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक  
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कलम 4 (1) (b) (बारा) नमुना अ 

 

िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील महसूल शाखा अमरावती 
येथील अनुदान वाटपाची पÁदत 

    
* या काय«Ďमाच ेवा योजनेच ेनाव       :- 
* लाभधारकं◌ासाठी पाĝते´या अटी     :- 
* लाभिमळ½यासाठी असलÊेया पुव«अटी     :-  

* पाĝता ठरव½याच ेिनकष आिण आवÌयक कागदपĝे    :-  
* या योजनेतुन िमळणा-या लाभांचा तपशील (अनुदान अथवा अÂय :- 
  काही मदत िदली जात असेल, तर तोही तपशील Ǐावा  
* अनुदान वाटपाची पÁदत       :- 
* अज« कोठे करावा अथवा अज« कर½यासाठी कायɕलयात कोणाला भटेाव:े-     
* अजɕबरोबर भरावयाची फी (असÊयास) 
* अजɕचा नमुना (जथेे असा ठरवला असले तेथे ) जर अज« को-या   :-  या शाखेशी  
   कागदावर कǗन भागणार असेल तर ¾यावर अज«दाराने िकमान कोणती  संबंधीत नाही. 
   मािहती भरली पािहजे. हेही ÎपÍट कराव.े 
* सोबत जोडावयाची पिरिशÍटे (िशफारस पĝ े/ दाखल े/ दÎतऐवज)  :- 
* ¾या पिरिशÍटांचा काही िवशीÍट नमनुा असÊयास तो नमुना   :- 
* काय«वाहीबǈल काही तĎार असले, तर ती कोणाकडे करायची, ¾या  :-  
   अिधका-यांच ेपदनाम  

* उपलÅध रकमेचा तपशील (उदाहरणाथ«, तालकुा पातळीवर एवढी   :- 
  र¯कम, िजÊहा पातळीवर एवढी र¯कम उपलÅध वगैरे)  
* लाभधारकांची Ģ¾येक वषɕगणीक िदलÊेया नमुÂयानुसार यादी   :-  
* उǈीÍटे (ठरवल ेअसÊयास)  
* शेरा (असÊयास)  
 
 

िटप :- वरील सव« बाबी या शाखेशी संबंधीत नाही.  
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कलम 4 (1) (b) (बारा) नमुना ब 

 
 

िवभागीय आयु¯त कायɕलयातील महसूल शाखा अमरावती 
येथील अनुदान वाटप काय«Ďमातील लाभाथȔचा तपशील काय«Ďमाच े/ योजनेचे नाव  

 

वष« 1 एिपल 2023 ते 31 िडसᱶबर 2024 

 

अ.Ď.  लाभधारकाचंे संपुण« नाव आिण पǄा  िदलेÊया अनुदानाची र¯कम / 

िदलेÊया सवलीतीची र¯कम 

 

1 
 
 

िनरंक िनरंक 
 
 
 

 

िटप :- या शाखेशी संबंधीत नाही.  
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कलम 4 (1) (b) (तेरा) नमुना   

 

िवभागीय आयु̄ त कायɕलयातील महसूल शाखा अमरावती येथील कोणतीही सवलत, परवाना अथवा 
अिधकारपĝ िमळालेÊया लाभाथȔचा तपशील 

परवाना / परवानगी / सवलत यांचा Ģकार 

परवाना देणारी अिधकारी Ëय¯ती 
 

 

अ.Ď. परवाना धारकाचे 

नाव 

परवाना 
Ďमांक 

परवाना 
िदÊयाची 
तारीख 

िकती 
काळासाठी 

वधै 

सव«सामाÂय 

अटी 
परवानाचा 
तपशील 

 
 

- - - - - - - 
 
 
 

 

महसलू शाखेशी संबिंधत नाही.  
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कलम 4 (1) (b) (चौदा) नमुना अ 

 

िवभागीय आयु̄ त कायɕलयातील महसूल शाखा अमरावती येथील इले¯Ęॉनीक ÎवǗपात उपलÅध असललेी 
मािहती 

 

अ.Ď. दÎतऐवज /धारीणी / 
नȗदवहीचा Ģकार 

िवषय  कोण¾या Ģकार´या इले¯Ęॉिनक 

ÎवǗपात मािहती साठवललेी आहे? 

ही मािहती ताÅयात 

असलÊेया Ëय¯तीच े

नाव  

 सगंणकावर उपलÅध 

असलÊेया सव« 
दÎताऐवज / धारीणी / 

नȗदवही 

सव« कायɕसनाशी 
संबंिधत िवषय  

सगंणकात हाड«िडÎकवर     ( िटप 

:- संगणक नादुǗÎत     झाÊयामुळे 

जर Format केल ेगेल ेअसÊयास 

जुनी मािहती उपलÅध होवू शकत 

नाही ) 

सव« संबंिधत 

महसलू सहायक/ 
अËवल कारकुन 

 

  या शाखेत एकूण 13 संगणक संच आहेत.  Ģ¾यके कायɕसनाचे दैनंिदन कामे ही 

संगणकाǎारेच केली जातात.  ¾यामळेु Ģ¾यके नÎतीमधील िटपणी व संबंिधत पĝËयवहार, आदेश, िववरणपĝ े

संगणकावर साठवून ठेव½यात यतेात. कायɕलयातील Ģ¾येक िलपीकवगȓय कम«चाÉयां´या सगंणकात ही 

मािहती उपलÅध आहे व सदर मािहती इले¯Ęॉिनक ÎवǗपात मागणी केÊयास मागणीदारास ती इले¯Ęॉिनक 

ÎवǗपात पुरिवÊया जाते.  

      *** 
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कलम 4 (1) (b) (पंधरा) नमुना अ 

 
 

िवभागीय आयु̄ त कायɕलयातील महसूल शाखा अमरावती येथील उपलÅध असललेी मािहती नागरीकानंा 
पुरिव½यासाठी उपलÅध असलेÊया सुिवधा 

सुिवधांचा Ģकार 

 

 जनतेसाठी राखून ठेवलेÊया भटेी´या वळेेसंबधीची मािहती   : कायɕलयीन वळेेत. 
 परÎपर संवादी संकेत Îथळाची (इंटरॅ¯टीËह वबेसाईट ) मािहती  : नाही 
 कॉल सȂटरची मािहती       : नाही 
 अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध सुिवधांची मािहती    : कायɕलयीन वळेेत 

           अिभलेख  
           तपासणीसाठी 
संबिधत                    िलपीकाची धारीणी  

       उपलÅध कǗन  
        

       दे½यात येईल.  
     

 कामा´या तपासणी´या सदंभɕत उपलÅध सिुवधांची मािहती   : िनरंक/लाग ुनाही 
 नमुने िमळव½या´या सदंभɕत उपलÅध सिुवधांची मािहती   : िनरंक 

 सुचना फलकाची मािहती       : िवभागीय आयु̄ त 

           कायɕलयासाठी 
             एकिĝतपणे 

लाव½यात                       आलले ेआहे. 
 Đंथालयाची मािहती       : िवभागीय आयु̄ त  

          कायɕलयाचे Đंथालय  
          एकिĝत ठेव½यात   

          आलले ेआहे. 
 चौकशी क©ाची /िखडकीची अथवा Îवागत क©ाची मािहती िमळ½याची सिुवधा :-- 
 आप¾कालीन संपकɕची मािहती      :    0721 2662947 

   0721 2662946  

                       (नैसȌगक आपǄी´या  
              संदभɕत) 
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अ.Ď.  उपलÅध सिुवधा वळे काय«पÁदती  Îथान  जबाबदार 

Ëय¯ती  

1 भटे½याची वळेे 

संदभɕत मािहती  
कायɕलयीन 

वळेेत 

ओळख िचƽी 
वर नाव 

भटे½याचा हेतू 
ई. देऊन 

िवभागीय आयु¯त 

कायɕलय, महसलू 

शाखा 

उप आयु̄ त 

(महसलू) 
 
 

2 कामा´या 
तपासणीसाठी उपलÅध 

सिूवधांची मािहती  

कायɕलयीन 

कामा´या 
िदवशी व वळेेत  

मािहती 
अिधकार 

कायǏातंग«त 

मागणी केÊयास 

संबंिधत 

जन मािहती 
अिधकारी  

 

3 
सूचना फलकाची 
मािहती  

कायɕलयीन 

वळेेत  

कायɕलया´या 
सूचना 
फलकावर 

4 Đंथालयाबाबत. कायɕलयीन 

वळेेत  

Ģभारी अिधकारी 
याचंी पुव« 
परवानगी घेवनू  

5 वबेसाईट िवषयी 
मािहती  

मािहती वबेसाईट वर टाक½याची काय«वाही Ģगतीपथावर आहे.  

 

6 
 

कॉल सᱶटर िवषयी 
मािहती  

िनरंक 
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कलम 4 (1) (b) (सोळा) नमुना अ 

 

महसलू शाखा, िवभागीय आयु¯त कायɕलय, अमरावती येथील मािहती अिधकारी, सहाÈयक मािहती अिधकारी 
आिण अिपलीय Ģािधकारी यांची तपशीलवार मािहती. 

 

नमुना अ 

जन मािहती अिधकारी 
 

अ. 
Ď. 

जन मािहती 
अिधका-यांच ेनाव 

अिधकार 

पद 

जन मािहती अिधकारी 
Çहणनु ¾याची 

काय«क©ा 

संपुण« पǄा/ दुरÁवनी 
Ďमांक 

ई-मेल आयडी 
                          

(या  कायǏा 
पुरताच ) 

अिपलीय 

Ģािधकारी 

1 Ǜी.मधुकर धुळे नायब 

तहिसलदार 

(महसलू) 

महसलू शाखेतील 

सव« कायɕसने 

िवभागीय आयु̄ त 

कायɕलय, 
अमरावती (महसलू)  

     0721/2662947 

dcr_amrava
ti@rdiffmail. 
com 

तहिसलदार 

(महसलू) 
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नमुना ब 

सहाÈयक जन मािहती अिधकारी 
 

अ. 
Ď. 

सहा.जन मािहती अिधका-
यांच ेनाव 

अिधकार पद सहा.जन मािहती 
अिधकारी Çहणनु ¾याची 

काय«क©ा 

संपुण« पǄा/ दुरÁवनी Ďमांक 

1 Ǜी.शिशकातं पाचघरे महसलू 

सहायक 

(महसलू) 
म.शा.5 

महसलू शाखा िवभागीय आयु¯त कायɕलय, 
अमरावती (महसलू)  
0721/2662947 

 
 
 
 
 

नमुना क 

अिपलीय Ģािधकारी 
 

 

Ď. 
अिपलीय  

Ģािधका-याच ेनाव 

अिधकार पद अिपलीय Ģािधकारी ü 

Çहणनु ¾याची काय«क©ा 
अहवाल देणारे 

मािहती अिधकारी  
ई-मेल आयडी 

(या 
कायǏापरुताच ) 

1 Ǜी.सतंोष डोईफोडे तहसीलदार 

(महसलू) 
िवभागीय    
आयु̄ त कायɕलय,  
महसलू शाखा 

महसलू शाखेतील  

जनमािहती 
अिधकारी  

dcr_amravati@
rediffmail.com 
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कलम 4 (1) (b) (सतरा) नमुना  
 

िवभागीय आयु̄ त कायɕलय, अमरावती यथेील महसलू शाखेतील Ģकाशीत मािहती. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


