
 
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 (†ÖÃ£ÖÖ¯Ö­ÖÖ) कायाᭅलय  

कॅÇप,बायपासरोड,कॅÇप,अमरावती 

कायɕलयĢमुख उपआयु̄ त(आÎथापना) 

कोण¾यामंĝालयीनखा
¾या´याअिधनÎत 

Đामिवकासवजलसंधारणिवभाग,मंĝालय,मंुबई-32 

काय«©ेĝ अमरावतीिवभाग 

भौगोलीक एकूण5िजÊहे(भौगोलीक©ेĝफळ4600070हे¯टरȋक.मी) 

कायɕनुǗपिविशÍटकाय« आÎथापनािवषयकबाबी 

िवभागाचेÁयेयधोरण िजÊहापिरषदअंतग«तिविवधआÎथापनािवषयककामांचेसंबिधतबाबीवर
संिनयĝणकरणे,माग«दशनकरणे,आÎथापनािवषयकबाबȒचा/Ģगतीचापा
ठपूरावाकरणे. 

संबिधतसव«कम«चारी लघुटंकलेखन,सहाÈयकलेखािधकारी,उपलेखापाल,वरीÍठसहाÈयक,क
िनÍठसहाÈयक, अËवलकारकून,किनÍठिलपीक,वाहनचालक,पिरचर 

कामाचेिवÎतृǄÎवǘप वरीलĢमाणे 

उपलÅधसेवा कायɕलयीनवेळसकाळी09.45ते06.15 

कायɕलयीनदरूÁवनीĎ
मांकववेळा 

0721-2662293वेळसकाळी9.45ते6.15 वाजेपयȊत 

सामुिहकसुटटीविविश
ÍटसेवेसाठीठरिवलेÊया

शिनवार, रिववार, 



वेळा. 

 

 
 

 

1 उपआयु̄ त(आÎथापना-िवकास)  
 

2 सहाÈयकआयु̄ त(तपासणी)  
 

3 सहाÈयकआयु̄ त(चौकशी) 
 

 
 

4 सहाÈयकगटिवकासअिधकारी(Ģशासन) 
 

 
 

5 सहाÈयकसंचालक(लेखा) 
 

 
 

6 सहाÈयकलेखाअिधकारी 
 

 
 

7 उपलेखापाल 
 

 
 

8 अËवलकारकून 
 

 
 

9 विरÍठसहाÈयक 
 

 
 

10 किनÍठिलपीक 
 

 
 

11 टंकलेखक/किनÍठिलपीक 
 

 
 

12 लघुलेखक 
 

 
 

13 वाहनचालक 
 

 
 

 
 
 

–  

 



 

1 उप-
आयु̄ त(आÎथा

पना) 

सव«िवǄीयअिध
कार 

िवǄीयअिधकारिनयमपुȎÎतका1978मधीलत
रतुदीनुसार 

 

 

 
 

 

 

 

 

उपआयु
¯त(आ
Îथापना) 

िवभागातीलसव«कामांवरसंिनयंĝणकरणे 
 

वरील
Ģमाणे 

सहाÈय
कआयु
¯त(तपा
सणी) 

िवभागातीलिजÊहापिरषदवपंचायतसिम¾यांचेिनरी©णकरणे वरील
Ģमाणे 



 

सहाÈय
कआयु
¯त(चौ
कशी) 

िवभागीयचौकशीĢकरणाचीकाय«वाहीकǘनअंतीमअहवालसादरकरणे 
 

वरील
Ģमाणे 

 

सहा.गट
िवकास
अिधका
री(Ģशा
सन) 

मािहतीचाअिधकारवआÎथापनािवषयकसव«Ģशासिकयबाबीसंबंधी 
 

वरील
Ģमाणे 

 

सहा.सं
चालक(
लेखा)Ģ
मुखले
खापाल 

िवभागातीलिज.प.विजÊहािधकारीकायɕलयातीललेखािशषɕचेअंदाजपĝकतयार
करणे,िज.प.चे अनुदानिनधɕरणकरणे,ताळमेळघेणे 

 

वरील
Ģमाणे 



 

िर¯त 
 
सहाÈय
कलेखा
अिधका
री 
(लेखा-
1) 
 
(सौ. 
मृणाल 
उपाÁये, 
उपलेखा
पाल) 
अितिर
¯त 
Ģभार 
 

लेखािशष«–
36040479अनुदान(शासनाकडूनĢाÃतझालेले)सव«िजÊहािधकारीयांनािवतरणा
बाबतआदेशतयारकरणेवलेखा-
4(रोखपाल)यांनाबी.डी.एसËदारेिवतरणासाठीआदेशसुपूद«करणे,2)लेखािशष«-
36040479,20530529,20530547,20531042,25150044इ.सुधारीतअं
दाजपĝकवअथ«संकÊपीयअंदाजपĝकतयारकरणेवशासनाससादरकरणे, 
3)लेखािशष«-
2053,2245,2115चेअनुदानिनधɕरणाबाबतकालबÁददौराकाय«Ďमआखूनिज
ÊहापिरषदÎतरावरिशबीरमÁयेभेटदेऊनिनधɕरणाबाबतिववरणपĝ1,2,3तयारक
ǘन,अनुषंगीकअिभलेखेतपासुनसहाÈयकसंचालक(लेखा)वउपआयु̄ तयांना
सादरकरणे,4)वैǏिकयĢितपूतȓ,भ.िन.िन.परतावा/नापरतावाअĐीमे,वाहनिनलȃ
खनĢÎतावाबाबतउपलेखापालयांचेकडूनĢाÃतिटपणीिवǄीयअिभĢायासहसहा
Èयकसंचालक(लेखा)व उपआयु̄ त 
(आÎथापना)यांनासादरकरणे,5)ĐामसेवकĢिश©णकेÂğ,अमरावती/बुलडाणा(
लेखािशष«-
24150624,24150339)पंचायतराजĢिश©णकेÂğ(205305274)अनुदानिव
तरणाबाबतआदेशतयारकǘनलेखा-
4(रोखपाल)यांनाआहरणासाठीआदेशसुपूद«करणेव सदर Ģिश©ण कȂ ğाचे 
ऑडीट (िनरी©ण) करणे. 
 

वरील
Ģमाणे 

 

, 

उपलेखा
पाल(ले
खा-2) 

1) 
Đामिवकासवजलसंधारणिवभागाकडीलिवभागीयआयु̄ तयांनािनयंĝकअिध
कारीÇहणूनघोिषतकेलेÊया(मागणी Ď.L) 
लेखािशषɕचादरितमाहीलाताळमेळघेणे,सादरकरणे,2)आȌथकवषɕ´याशेवटीिव
िनयोजनलेखेतयारकǘनशासनाससादरकरणे,3)लोकलेखासिमतीिवषयकदǗु
Îतीनȗद/फरका´यानȗदीचेĢÎतावता¾काळĐामिवकासिवभागाससादरकरणे, 
4)वैǏिकयĢतीपूतȓ,भिवÍयिनवɕहिनधीपरतावा/नापरतावाअĐीमेवाहनिनलȃखन
ĢÎतावतयारकǘननÎतीसहाÈयकलेखाअिधकारी/नंतरसहाÈयकसंचालक(ले
खा)व उपआयु̄ त (आÎथापना) यांचेकडे 
सादरकरणे,5)ĐामसेवकĢिश©णकेÂğ,अमरावती/बलुडाणा(लेखािशष«-
24150624,24150339)पंचायतराजĢिश©णकेÂğ(20530574)अनुदानिवत
रणाबाबतसहाÈयकलेखाअिधकारीयांनाआवÌयकतेसहकाय«करणे,6)अनुदान
िनधɕरणाबाबतसहाÈयकलेखाअिधकारीयांचेसमवेतिनधɕरणकाय«Ďमपारपाडणे. 
 

वरील
Ģमाणे 

 

 महाराÍĘिवकाससेवावग«- वरील



Ǜी. 
िनतीन 
तायडे÷, 
क.Ģ.अ.
, 
म.िव.से 
(Ģितिन
यु̄ ती ) 
 

1व2अिधकाÉयांचेआÎथापनािवषयकĢकरणेहाताळणे2)वग«-
1व2´याबदÊयासंबधीचेĢकरणेहाताळणे, 
3)म.िव.से.अिधकाÉयांनामािनविदनांकमंजुरीचे ĢÎताव शासनास सादर 
करणे4)म.िव.सेवग«-
2´याअिधकाÉयांचापिर©ािवधीनकालावधीसमाÃतकर½याचेĢकरणे,5)म.िव.से
.िनवृǄीवेतनिनयम1982मधील10नुसारतारीखदेणे,6)म.िव.से.वग«-1 व 
2´याअिधकाराÉयांचाȋहदी,मराठीभाषापिर©ासुटचे ĢÎताव सादर 
करणे7)महाराÍĘिवकाससेवागट-
अवबमधीलअिधकाÉयांचेनादेयनाचौकशीĢमाणपĝĢÎताव सादर 
करणेबाबत,  8)िज.प.वग«-
3कम«चाÉयाचेपदोƐतीसंबंधीसातसंवगɕ´यािवभागीयÎतरावरीलजेÍठतासुचीत
यारकरणेवĢिसÁदकरणे,9)महाराÍĘिवकाससेवागट-
बमधीलअिधकाÉयांचीȋबदनूामावलीतयारकरणे,10)म.िव.सेवग«-1,वग«-
2´याअिधकाÉया´यािवभागीयपिर©ासुटिमळ½याबाबतचीनÎती सादर करणे. 
13)मा.िवभागीयआयु̄ तवउपआयु̄ तयां´याकडेमहाराÍĘिवकाससेवावग«-
2अिधकाÉया´याबदÊयाबाबतशासनानेिदलेÊयािनदȃशानुसारवेळीचĢÎतावतया
रकǘनसादरकरणे 14)िज.प.वग«-3कम«चाÉयाचेपदोƐतीसंधीसातसंवगɕ´या

केलेÊयाआदेशाÂवयेमा.िवभागीयआयु̄ तवउपआयु̄ त
यांचेकडेसादरकरणे,15)महाराÍĘिवकाससेवागट-
अवबमधीलअिधकाÉयांचेगोपिनयअहवालपून«िवलोकनाकरीतामा.िवभागीय
आयु̄ तवउपआयु̄ तयांचेमाफ« तसादरकरणे. 16) मिवसे गट अ, ब ´या 
अिधका-यांचे मǄा व दािय¾वे अिभरि©त ठेवणे. 
 

Ģमाणे 

 

कु. िĢती 
इसाळ, 
 विरÍठ 
सहाÈय
क 
(तांिĝक 
आÎथाप
ना) 

Đामपंचायतिज.प.वपं.स.िनवडणुकाव¾यासंबधीतीलतĎारी. 

वरील
Ģमाणे 

 



Ǜी.आदे
श 
शंभरकर
विरÍठ 
सहाÈय
क 
(अिपल) 
 

1) 
िजÊहापिरषदकम«चाÉयांनीमा.उ´चÂयायालयातदाखलकेलेÊयाĢकरणातकाय«
वाहीकरणे,पिर´छेदिनहायअहवालतयारकरणे,शपथपĝदाखलकरणेइ¾यादी2)
महाराÍĘिवकाससेवावग«-1/वग«2चीÂयायालयीनĢकरणे/अिपलĢकरणे, 
3)महाराÍĘĐामपंचायतअिधिनयम1958कलम39(1),53(3),16(2)अÂवयेमा.
िवभागीयआयु̄ त, यांचे आदेशावरĐाम िवकास मंĝीकडे केलेले सव« तĎारी 
व अपील Ģकरणे 
4)िजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीअिधिनयम,1961चेकलम267(अ)नुसारमा. 
Âयायालयाकडील Ģकरणाबाबत कारवाई 
करणे,5)िज.प.व.प.स.अिधिनयमअंतग«तमा.उ´चÂयायालयखंडपीठनागपूरये
थीलिरटयािचकाĢकरणात काय«वाही करणे. 

वरील
Ģमाणे 

 

कु. िĢती 
इसाळ, 
 विरÍठ 
सहाÈय
क 

(मिवसे 
2)

 

1) महाराÍĘिवकाससेवागट-
अवगटबअिधकाÉयाचीिवभागीयचौकशीĢकरणेहाताळणे, 
¾यासंबधीतीलतĎारी . 
2) 
शासनÎतरावरील/िवभागीयÎतरावरील/िजÊहाÎतरावरीलबैठकीचीनÎतीहाताळ
णे. 

3) मा. िवभागीय आयु̄ त यांनी पारीत केलेÊया आदेशावर कर½यात 
आलेÊया काय«वाहीची मािहती घेणे. 
4) मिवसे गट अ व ब ´या अिधका-यांवर ĢाÃत झालेÊया तĎरीवर काय«वाही 
करणे. 

 

 

 
Ǜी.िस
Áदाथ«मा.
गुडधे,क
िनÍठस
हायक(
लेखा) 

1)वेतनदेयक,Ģवासदेयक,भिवÍयिनवɕहिनधी,सǭाअनुदानदेयकेतसेचकायɕल
यीनखचɕचेसव«Ģकारचेदेयकेतयारकǘनकोषागारातसादरकरणे,कोषागारातुनध
नादेशĢाÃतकǘनबँकेतजमाकरणे,बँकेतुनरोखर¯कमआणूनतीसंबंधीतांनािवत
िरतकरणे2)Đामसेवक/पंचायतराजĢिश©णकेÂğयांचेसहाÈयकअनुदानाचेदेयक
तयारकरणे, 
3)लेखाशाखेकडूनआदेशĢाÃतझाÊयानंतर िजÊहािध
कारीकायɕलयानाऑनलाईनअनुदानिवतिरतकरणे, 
4)रोखपुÎतीकािलहीणे. 

 

 



Ǜी. 

(
झेड.एन.
जी) 
 

1)िजÊहापिरषदकम«चारीयांनागणुवंतकम«चारीÇहणूनगौरवकर½याबाबतचीन
Îतीहाताळणे,2)िनलंबनआढावासिमती´याबैठकीचीनÎतीहाताळणे,3)बेपǄाक
म«चारीयां́ यावारसांनाकुटंुबिनवृǄीवेतनमंजूरकर½याबाबतचीनÎतीहाताळणे,4)
पदोƐतीकोटयातीलिर¯तपदेसरळसेवेनेभर½याकरीताअटिशिथलकर½याबाबत
नÎतीहाताळणे,5)हजयाĝापरवानगीबाबतनÎतीहाताळणे.6) िज.प. कडील वग« 
3 ´या कम«चा-यां́ या आÎथापना िवषयक बाबी हाताळणे, िर¯त पदाचा 
अहवाल शासनास सादर करणे, अपंग         कम«चा-यांचा  अनुशेष व 
तĎारीबाबत काय«वाही करणे.7) Đाम पंचायत िवभाजन / िवघटन/ याबाबत 
नÎती हाताळणे, 8)  िनयम 4 नुसार पेसा नाव घोिषत करणे. 9) िझरो 
पेÂडसीबाबत मािहती संकिलत करणे. 10) Đाम पंचायत बाबत तĎारीवर 
काय«वाही करणे. 

 

 

(सहा.Ģ. 
अ.)  

 संगणक 
ऑपरेटर

/ 
(आÎथा

पना) 

1)िवकासशाखेतीलअिधकाÉयांचे/कम«चाÉयाचेसेवािवषयकवआÎथापनािवष
यकĢकरणे/बाबीहाताळणे2)रजामंजूरीĢकरणेसादरकरणे,3)Ģवासदेयकसादी
लदेयक,खचɕचेदेयक,कायɕलयीनखचɕचेदेयक,कारदǗुÎतीिवषयकलॉकबुकĢ
करणे,4)सेवािवषयकनȗदीसेवापुÎतकातवेळोवेळीघेणे,5)कम«चाÉयाचेवेतनवा
ढĢकरणे,6)भिवÍयिनवɕहिनधीववैǏिकयखचɕचेĢितपूतȓबाबतचीĢकरणे 
माÂयतेस सादर 
करणे,7)कायɕलयीनअिधकारी/कम«चारीयांचेआयकरिववरणऑनलाईनभरणे
तसेचवाȌषकिववरणपĝĎ16तयारकरणे,8)िजÊहापिरषदवग«-
3कम«चाÉयाचेमािनविदनांकमंजूरकर½याबाबतĢाÃतĢÎतावावरकाय«वाहीकरणे,
9)ĐामसेवकĢिश©णकेÂğ/पंचायतराजĢिश©णकेÂğातीलिर¯तपदेभर½याबाब
तनÎती  
10)महाराÍĘिजÊहापिरषद(िजÊहासेवा)सेवाĢवेशोǄरपिर©ेबाबतचीकाय«वाही
करणे,11)ĐामिवकासअिधकाÉयांचीपदेĐामसेवकातनुिनवडीनेभर½याबाबतम
यɕदीतÎपधɕ¾मकपिर©ेबाबतकाय«वाहीकरणे, 
12)िजÊहापिरषदेतीलकिनÍठ,भांडारसहाÈयक,ȋकवाकॉÇपूटरयापदावरीलकम«
चाÉयांचेविरÍठसहाÈयकां´यािवभागीयÎपधɕ¾मकपिर©ेबाबतचीकाय«वाहीकरणे,     
13)महाराÍĘलेखािलपीकपिर©ेबाबतचीकाय«वाहीकरणे,14) 
मु°यकाय«कारीअिधकारीयांचेअȌजत/परावतȓतरजाव दौरा दैनंिदनी 
मजंुरीबाबत काय«भारहÎतातंरण, ई. काय«वाही करणे . 

15) मु°य काय«कारी अिधकारी यांचेिवǘÁद ĢाÃत तĎरीवर काय«वाही 
करणे16) 
िजÊहापिरषदसेवेतीलउपलेखापालपदावरपदोƐतीसाठीआणीउपलेखापालपदा
वरनामिनदȃशनानेिनयु̄ तीझालेÊयाकम«चाÉयासाठीिविहतकेलेÊयापिर©ेबाबत
चीकाय«वाहीकरणे, 

 

 



Ǜी. 
सिचन
सालेवार
, क. 
सहा.  
(Ģेषक
िवभाग) 

1) आवक/जावक(पोÍटेज)नȗदवही,2)अध«शासिकयपĝाचीनोदवही,3)को
टɕचेिरटिपटीशननȗदवही,4)लोकआयु̄ तĢकरणाबाबतनȗदवही,5)मा.मंĝीम
होदय,खासदार,आमदार,पदािधकारीयां´याकडूनĢाÃतपĝËयवहारांचीनȗदवही.
6) मािहतीचा अिधकार अंतग«त अज« / अिपल नȗदवही हाताळणे.  
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Ǜी. 
तुषार 
वडतकर
,  
(व.सहा.
) संिकण«  

1)िजÊहापिरषदकम«चारीयां́ याआÎथापनािवषयकबाबी उदभवणाÉयात
Ďारी,उपोषण,आ¾मदहन,आंदोलन,इ¾यादीवर पĝ Ëयवहार करणे. 
2)शासनाकडूनĢाÃततĎारीबाबतकाय«वाहीकरणे, 

 

 
  

कु. 
Îनेहल 
गÊुहाले, 
उपलेखा
पाल(िन
री©ण) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

1)िवभागातीलिजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीचेदरवषȓरोÍटरĢमाणेिनिर©णाचा
काय«Ďममंजूरकरणे,2)मा.िवभागीयआयु̄ तांनीमंजूरकेलेÊयाकाय«ĎमाĢमाणे
िज.पवपं.स.चीतपासणीव 
िनयोजनकरणे,3)ĢाÃतटंकिलिखत(संगणीकृत)िटपणीतीलĢमुखवाचिनयमुǈेका
ढुनिज.प.वपं.स.कडेपाठिवणे,4)मा.िवभागीयआयु̄ तवउपआयु̄ त(आÎथापना
)यांचीिटपणीवाचनाकरीतािदनांकववेळिनȎÌचतकरणे, 

 

5)िनिर©णिटपणीतीलउिणवासहा.आयु̄ त(तपासणी) 
यां́ यािनदश«नासआणूनदेणे,6)अमरावतीिवभागातीलसव«िजÊहापिरषदवपंचाय
तसिमतीयांचेकडीलĢाÃतिटपणीतीलअनुपालनाचीतपासणीकरणे,7)ĢाÃतअनु
पालनाचीतपासणीकǘनमाÂय 

अमाÂयबाबतचेअिभĢाय सहा. आयु̄ तव उपआयु̄ तयांचेकडे सादर 
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कु. 
Îनेहल 
गÊुहाले, 
उपलेखा
पाल(िन
री©ण) 

करणे,8)सव«िजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीनाकळिवलेलेअिभĢायांचीदÃतरीनȗ
दठेवणे,9)िजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीयांचेकडीलĢाÃतअĢाÃतमुǏांचेअहवाल
तयारकरणे. 

 
Ǜी. 
डेËहीड 
चËहाण(
चौकशी 
शाखा) 

 

 

1)िवभागातीलमु°यकाय«कारीअिधकारीिजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीÎतरावरी
लवग«-3ववग«-
4कम«चाÉयांचेिवभागीयचौकशीĢकरणेहाताळणे.2)िवभागीयचौकशीĢाÃतĢकर
णाचीतपासणीकǘनĝुटीआढळÊयासपुत«तेकरीतासंबिधतमु°यकाय«कारीअिध
कारीयांचेकडेपरतकरणे,3)िवभागीयचौकशीĢकरणाततृटीनसÊयासĢकरणात
सुनावणीचीनोटीसपाठवूनĢकरणसुǗकरणे,4)िवभागीयचौकशीĢकरणातसुना
वणीचीĢĎीयाझाÊयानंतरसादरकतɕयांनाटांचणाकरीतातारीखदेणे,5)िवभागीय
खातेचौकशीĢकरणातअपचाÉयाचेअितमअिभवेदनĢाÃतझाÊयानंतरसादरकतɕ
अिधकारीवअपचारीयांचेअनुĎमेटाचणघेणे,6)िवभागीयचौकशीĢकरणपूण«झा
Êयानंतरअंितमटाचण, मअिभवेतनासहĢकरणअंितमचौकशीअहवालाक
िरतासहाÈयकआयु̄ त(चौकशी)यांचेकडेसादरकरणे. 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

कु. 
िवजयमा
ला 
मारकड, 
लघुलेख
क िन.Ǜे. 



Ǜी. 
Ģशांत 
मंुदे, 
लघुलेख
क िन.Ǜे 
 

1) सभेची मािहती मा. उपआयु̄ त यांचेकडे सादर करणे. 
2) सव« सभेचे काय«वृǄ तयार कǘन देणे 
3) कायɕलयीन ई मेल काढुन संबंिधतां´या िनदȃशनास आणुन देणे  
4)  कायɕलयीन दरुÁवनी घेणे. 
5)मा. उपआयु̄ त (आÎथापना) यांची दौरादैनंिदनी तयार करणे 
6)Âयायालयीन Ģकरणात टंकलेखनाचे काम करणे. 

 

 

Ǜी. 
अिवना
श 
थोरात, 
व.सहा. 
 
(अिपल) 

 

 

Ǜी. 
संजय 
कोठे, 
क.िल. 
(अिपल) 

 
 
 
 

 

 

Ǜी. 
िनतीन 
तायडे, 
क.Ģ.अ. 
(अिपल) 
अितिर

 



¯त 
Ģभार 

 

Ǜीमती 
वषɕ 
एस. 
ितवारी,
अËवल
कारकून 
(बदली/ 
मा.अ./ 
तĎार) 

1)िवभागातूनĢाÃतझालेÊयािजÊहापिरषदवग«3ववग«4कम«चाÉयांचीिवशेषबाबब
दलीबाबतचेĢकरणे व Ģितिनयु̄ ती Ģकरणे हाताळणे. 
2)िजÊहापिरषदवग«3ववग«4कम«चाÉयांचीयां́ या बदली संदभɕत ĢाÃत तĎारी 
बाबतची Ģकरणे हाताळणे, 3)मािहतीचाअिधकारअिधिनयम-
2005अंतग«तĢाÃतअज«आÎथापनािवभागातीलसंबधीतदÃतरांकडेदेऊनमािहती
उपलÅधकǘनदेणेबाबतसुिचतकरणे, व ĢाÃत झालेली मािहती अज«दारास 
पुरिवणे किरता जन मािहती अिधका-याकडे सादर 
करणे4)मािहतीअिधकारातीलअिपलĢकरणेहाताळणे,तसेच मािहती अिधकार 
अंतग«त ĢाÃत तĎारी Ģकरणे हाताळणे. 
5)मा. रा¶य 
मािहतीआयु̄ त,अमरावतीखंडपीठअमरावतीयांचेकडूनआÎथापनाशाखेसबंधी
ĢाÃतआदेशावरकाय«वाहीकरणे, 
 

 

 

Ǜी. 
िदवाकर 
कठाणे, 
अËवल 
कारकून 

मा. िवभागीय आयु̄ त, अमरावती यांचेकडे सेवा अिधĐिहत.  

 
 
 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

कामाचेÎवǗपसंबधीत: आÎथापनािवषयकबाबी 
 

तरतुदअिधिनयमाचेनांव: म.िव.से,वग«1,2विज.प.कडीलगटक,वडयाबाबतसंिनयंĝण 

ठेव½यासाठीवेळोवेळीĢाÃतझालेलेअिधिनयम 
 

शासनिनण«यपिरपĝके: अंमलबजावणीसाठीशासनातफȃ वेळोवेळीिनग«मीतकर½यातआलेÊया 
शासन/पिरपĝकानुसारसिनयंĝणकरणे. 
 

कायɕलयीनआदेश:  िनरंक 
 

अ. कामाचेÎवǗप कालावधीिदवस कामासाठीजबाबदारअिध अिभĢाय 



Ď कारी 

1 कम«चाÉयांचेगोपिनयअहवाल
िलिहणे 

दरवषȓमाहे.एĢीलम
Áये 

उपआयु̄ त(आÎथापना) - 

2 खातेचौकशीĢकरणे 6मिहÂयामÁये उपआयु̄ त(आÎथापना) - 

3 Îपधɕपिर©ाघेणे(Đामिवकास
अिधकारीववरीÍठसहा) 

शासनिनण«यानुसार उपआयु̄ त(आÎथापना) - 

4 सेवाĢवेशोǄरपिर©ाघेणे शासनिनण«यानुसार उपआयु̄ त(आÎथापना) - 

5 मािहतीअिधकारातीलमािहती
देणे. 

शासनिनण«यानुसार 

30िदवसाचेआंत 

गटिवकासअिधकारी(Ģ
शासन) 

- 

6 ताळमेळघेणे दरितमाही सहा.संचालक(लेखा) - 

7 म.िव.सेवग«-
2अिधकाÉयां́ यापदोƐतीदेणे 

अनुªेयतेनुसार उपआयु̄ त(आÎथापना) - 

8 म.िव.सेवग«-
2अिधकाÉयां́ याबदलीकरणे. 

अनुªेयतेनुसार उपआयु̄ त(आÎथापना) - 

9 िज.प.वप.स.चेिनरी©णकरणे अनुªेयतेनुसार सहा.आयु̄ त(तपासणी) - 

10 िवभागातीलिज.प.Îतरावरील
ĢाÃतझालेलेवग«-
3ववग«4यांचेखातेचौकशीĢक
रणेिनकालीकाढणे 

अनुªेयतेनुसार सहा.आयु̄ त(चौकशी) - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 

 

  

1 आÎथापनािवषयक
बाबीहाताळणे 

- - िजÊहापिरषद,पंचायतसिमती,Đामपंचायत,आ
Îथापनािवषयकबाबीहाताळणे 

 

 
 
 
 

 

–  

–ÊxÉ®ÆúEò 
 



 

    

 

आÎथापनाशाखेतĢाÃतहोणाÉयातĎारीिनकालीकाढ½यातयेतात. 
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िवकास(आÎथापना)शाखा:कायɕलयीनिवकास(आÎथापना)शाखेतकाय«रतअसतांनाĢ¾येककम«चाÉयांनािश
ÎतीचीकामकाजािवषयकमािहतीËहावीयाउǈेशानेखालीलĢमाणेिनयमाचीजाणीवअसणेमह¾वाचेआहे. 

 

1)शासनानेकायɕलयाचीवेळसकाळी09.45तेसायकाळी06.15वाजेपंय«त(दपुारी1.00ते1.30वाजेपयȊतचहापा
णाचीवेळ)याकाळातĢ¾येककम«चाÉयानेकायɕलयातउपȎÎथतअसणेआवÌयकआहे. 
2)पोषाख:-- Ģ¾येककम«चाÉयांनीËयवÎथीतविनटिनटकेपोषाखातकायɕलयातयेणेआवÌयकआहे. 
3)विरÍठअिधकाÉयाशीवत«णुक:-
कायɕलयीनकामकाजकरतांनाĢ¾येककत«चाÉयांनेआपÊयाअिधकाÉयाशीसÂमानानेवसÆयतेनेवागलेपािहजेया
ǓȎÍटनेिवशेषल©िदलेजाते. 
4)लोकĢितिनधीअथवाĢितÍठीतांशीवत«णुक:-
कायɕलयातकायɕलयीनकामािनिम¾यानेलोकĢितिनधीअथवाकोणीहीĢितÍठीतआÊयास¾यां́ याशीआपÊया
ÎथानावǘनउठूनसÆयतेनेबोलावूनकामकाजाचेĢयोजनिवचाǘन¾याचेसमाधानहोईलअसेउǄरǏावीत. 
5)Îव´छता:कायɕलयात¶यािठकाणीबस½याचीËयवÎथाआहे¾याखोÊयावपिरसरÎव´छठेव½यासाठीिवशेषल©
केिğतकेÊयाजाते. 
कायɕलयीनअिधकारी/कम«चारीयांनीकायɕलयीनकामकाजकरीतअसतांनाखालीलिदÊयाĢमाणेिनयमा´यापु
ÎतीकाशासनÎतरावǘनĢकाशीतकर½यातआÊयाआहेततसेचशासनÎतरावǘनजेशासनिनण«यअसतात¾याचे
वाचनकǘनिनयमानुसारकाय«वाहीकरणेगरजेचेआहे. 
1)महाराÍĘिजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीअिधिनयम1961 

2)मंुबईĐामपंचायतअिधिनयम1958 

3)नागरीह¯कसंर©णअिधिनयम1955 



4)महाराÍĘनागरीसेवा(सव«साधारणसेवाशतȓ)िनयम1981 

ब)महाराÍĘनागरीसेवा(वेतन)िनयम-1981 

क)महाराÍĘनागरीसेवा(िनवृǄवेतन)िनयम-1982 

5)महाराÍĘसव«साधारणभिवÍयिनवɕहिनधीिनयम-1998 

6)महाराÍĘिजÊहापिरषदसेवािनयम1967 

7)महाराÍĘिजÊहापिरषदािजÊहासेवा(सेवाĢवेश)िनयम1967 

8)महाराÍĘिजÊहापिरषदसेवा(िशÎतवअपील)िनयम1964 

9)महाराÍĘिजÊहापिरषदसेवा(वत«णूक)िनयम1967 

10)महाराÍĘिजÊहापिरषदलेखासंिहता1968 

11)महाराÍĘिजÊहासेवावत«णूकिनयम-1967 

12)महाराÍĘनागरीसेवा(वत«णूक)िनयम-1979 

13)िशÎतवअपीलिनयम-1979 

14)महाराÍĘनागरीसेवा(वत«णूक)िनयम-1979 

15)महाराÍĘनागरीसेवािवǄीयअिधकारीिनयमपुȎÎतका1978 

तसेचशासनाकडूनĢाÃतहोणारेवेळोवेळीशासनिनण«य 
 

 

  

 

1 िवभागीयचौकशीĢकरणासंबधीचीकाय«वाही  

2 िजÊहापिरषदवपंचायतसिम¾याचेिनरी©णपूण«क
ǘनअहवालसादरकरणेĢाÃतअनुपालनावरअ
िभĢायकळिवणेतसेचिनरी©णासंबधीिविवधपĝ
Ëयवहारकाय«वाहीकरणे. 

 

3 Đामपंचायतपंचायतसिमतीतसेचिज.प.चेिनवड
णूकसंदभɕतकाय«वपĝËयवहार 

 

4 िज.प.वप.स.वĐामपंचायतसंबधीचेĢकरणेवत  



Ďारीचािनपटारा 

5 1)Đामिवकासिवभागाकडूनिविवधलेखािशष«(8
4)ताळमेळघेणे/िविनयोजनलेखेसादरकरणे. 

 

6 2)जुÂयावाहनाचेिनलȃखनासपरवानगीव¾याबद
लीनिवनवाहनखरेदी(िज.प.कडील) 

 

7 3)नापरतापा(वग«1व2चेĢÎतावमंजूरकरणेवअं
तीमपरताËयाचेअनुदानाचेĢÎतावमहालेखापाल
यांनासादरकरणे) 

 

8 4)पंचायतराजĢिश©णकेÂğĐामसेवकĢिश©ण
केÂğइ¾यादीअनुदानवाटपकरणे 

 

9 िजÊहापिरषदेतीलवग«3व4´याकम«चाÉयां́ याअ
पवादा¾मकपिरȎÎथतीतबदÊयाबाबत. 

 

10 िजÊहापिरषदेतीलवग«3व4´याकम«चाÉया´याĢ
ितिनयु̄ तीबाबत 

 

11 महाराÍĘिजÊहापिरषद(िजÊहासेवा)सेवाĢवेशप
िर©ा 

 

12 ĐामिवकासअिधकाÉयां́ यापदेĐामसेवकामधून
िनवडीनेभर½याबाबत 

 

13 िज.प. िश©क संवगɕतील कम«चा-यांचे 
बदÊयाबाबत 

 

 

 
 



 
 
 
 
 
 

 
-9- 

 

 

 
 

अ.Ď. शासनपिरपĝकानुसारिदलेलेिवषय पिरपĝकवतारीख 

 

 

अिभĢायअसÊयास 

 

 
 

 

 

 
 

अ.Ď. िवषय Ďमांकवतारीख अिभĢायअसÊयास 

 

 
 
 

 

 
 

अ.
Ď. 

दÎताऐवजाचाĢ
कार 

िवष
य 

संबधीतËय¯तीपद
नाम 

Ëय¯तीचेिठकाण/उपरो¯तकायɕलयातउपलÅध
नसÊयास 

 

 



 

 
 

 

 
 

अ
.Ď
. 

िवषय दÎताऐव
जाचाĢ
कार 

Ģमुखबाबी
चातपिश

ल 

(सं°या) 

सुरि©तवगȓकरणठेव½या
चाकालावधीएकूणवगȓकर

ण 

अिभĢाय 

  अ-वग« 

1 लेखा-1 

लेखा-2 

लेखा-3 

लेखा-4 

---,,--- 

ब-वग« 

ब-वग« 

ब-वग« 

ब-वग« 

क-वग« 

1ते210 

1ते162 

1ते433 

1ते184 

1ते24 

30वषɕपय«त 

30वषɕपय«त 

30वषɕपय«त 

30वषɕपय«त 

10वषɕपय«त 

 

याबाबतचीसंबधीतसिवÎत
रमािहतीकाय«सनावरआहे. 

 

 

2 म.िव.से 

म.िव.से 

म.िव.से. 

ब-वग« 

क-वग« 

क-1वग« 

1ते347 

1ते323 

1ते24 

30वषɕपय«त 

10वषɕपंय«त 

5वषɕपय«त 
 
 

---,,---- 

 

 

 

3 झेडएनजी 

----,,--- 

क-वग« 

कवग«-1 

1ते853 

1ते95 

10वषɕपय«त 

5वषɕपय«त 

---,,---- 

 



 

 अपील(झे
ड.एन.जी

) 

ब-वग« 1ते131 30वषɕपंय«त 

5वषɕपय«त 

 

---,,---- 

 

4 पंचायत क-वग« 1ते103 10वषɕपय«त 

 

---,,---- 

 

5 Ģेषकिव. क-वग« 1ते53 10वषɕपंय«त 

 

----,,---- 

 

6 िनरी©ण
शाखा 

 

ब-वग« 1ते297 30वषɕपय«त ----,,---- 

 

7 क-वग«-1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

धोरणतयारकर½या´याȋकवाअंमलबजावणीĢिĎयेमÁयेजनते´यासहभागासाठीकेलेलीउपायोजना 
 

अ.
Ď. 

सÊलामसलतीचािव
षय 

काय«ĢणालीिवÎतृतव
ण«न 

कोण¾याअिधिनयमा/पिरपĝ
काËदारे 

पुनरावृǄीका
ल 

 

हीबाबिनरंकसमजावी. 

 

 

 

सÊलादे½यासाठीÎथापनकेलेलीमंडळे/सिम¾यावपिरषदयाबाबतचीमािहती 
 

अ.
Ď. 

सिमती
चेनांव 

सिमतीचे
सदÎय 

सिमतीचे
उिǈÍट 

िकतीवेळाघे
½यातयेते 

सभाजनसामाÂयांसाठीखु
लीआहेȋकवानाही 

सभेचाकाय«वृतां
तउपलÅध 

---------------------िनरंक-------------------- 

 

 
 

 



 
 

अ.
Ď. 

अिधसभ
चेनांव 

सभेचे
सदÎय 

सभेचेउ
िǈÍट 

िकतीवेळाघे
½यातयेते 

सभाजनसामाÂयांसाठीखु
लीआहेȋकवानाही 

सभेचाकाय«वृतां
त(उपलÅध) 

 

 

 
 

अ.
Ď. 

पिरषदे
चेनांव 

पिरषदेचे
सदÎय 

पिरषदेचे
उिǈÍट 

िकतीवेळाघे
½यातयेते 

सभाजनसामाÂयांसाठीखु
लीआहेȋकवानाही 

सभेचाकाय«वृतां
त(उपलÅध) 

 

 

 
 

अ.
Ď. 

सÎथेचे
नांव 

सÎथेचे
सदÎय 

सÎथेचे
उिǈÍट 

िकतीवेळाघे
½यातयेते 

सभाजनसामाÂयांसाठीखु
लीआहेȋकवानाही 

सभेचाकाय«वृतांत
(उपलÅध) 

साव«जिनक Ģािधकारणातील कायɕलयातील अिधकारी – कम«चा-यांची िनदȃिशका 
अ.Ď पदनाम अिधकारी/ कम«चा-

यांची नावे 
वग« ǘजु झाÊयाचा 

िदनांक  
दरुÁवनी 
Ďमांक 

मुळ वेतन  एकुण वेतन 

1 उपआयु¯त 
(आÎथापना) 

Ǜी.संतोष कवडे 1 17.09.2021 2662293 123100 187232 



2 उपआयु¯त 
(िवकास) 

िर¯त 1 - 2663023 - - 

3 सहायक आयु¯त 
(तपासणी) 

Ǜी.तुकाराम टेकाळे 1 21.07.2023 2662293 83300 101109 

4 सहायक आयु¯त 
(चौकशी) 

िर¯त 1 - 2662293  - - 

5 सहायक आयु¯त 
(िवकास) 

Ǜी. राजीव फडके 1 26.09.2022 2663023 80900 126437 

6 सहायक संचालक 
(लेखा) 

िर¯त 1 - 2662293 - - 

7 सहा. गटिवकास 
अिधकारी 
(Ģशासन) 

Ǜी. सुधाकर दवंडे 2 26.08.2021 2662293 67100 104512 

8 सहाÈयक लेखा 
अिधकारी 

िर¯त 2 - 2662293 - - 

9 क© अिधकारी Ǜी.गजानन गोहĝे 3 03.04.2023 2662293 58500 84751 

10  संगणक 
ऑपरेटर(सĢअ) 

कु. अच«ना Ģ. िनलंगे 3 26.04.2018 2662293 62100 71383 

11 उपलेखापाल Îनेहल गुÊहाणे 3 24.07.2023 2662293 39900 58769 

12 उपलेखापाल सौ. मृणाल एम. 
उपाÁय े

3 01.07.2019 2662293 46200 64681 

13 िन. Ǜेणी 
लघुलेखक 

Ǜी. डेËहीड चËहाण 3 23.12.2023 2662293 - - 

14 िन. Ǜेणी 
लघुलेखक 

Ǜी. Ģशांत मंुदे 3 14.08.2023 2662293 61400 81520 

15 लघुटंकलेखक िर¯त 3 - 2662293 - - 

16 संशोधन 
सहाÈयक 

Ǜी.िड.एस.बीजागरे 3 01.09.2021 2662293 56800 67691 



17 अËवल कारकून िर¯त 3 - 2662293 - - 

18 अËवल कारकून Ǜी. िदवाकर कठाणे 3 11.08.2014 2662293 43100 46343 

19 अËवल कारकून कु. िनता एस. रंगारी 3 26.06.2015 2662293 46100 54763 

20 अËवल कारकून वषɕ एस. ितवारी 3 07.09.2019 2662293 38300 56879 

21 विरÍठ सहाÈयक Ǜी. अिवनाश थोरात 3 29.09.2012 2662293 43600 65163 

22 विरÍठ सहाÈयक कु. िĢती ईसळ 3 19.10.2022 2662293 35300 52397 

23 विरÍठ सहाÈयक Ǜी. तुषार वडतकर 3 01.02.2023 2662293 43600 66047 

24 विरÍठ सहाÈयक Ǜी. आदेश शंभरकर 3 01.08.2023 2662293  30500 45226 

25 किनÍठ िलपीक  Ǜी. िसÁदाथ« गुडधे 3 21.09.2015 2662293 33300 49409 

26 किनÍठ िलपीक Ǜी. सुरज पुनसे 3 17.12.2021 2662293 26000 39753 

27 किनÍठ िलपीक सै. वसीम सै. 
अÅबास 

3 01.08.2014 2662293 34000 36679 

28 किनÍठ िलपीक Ǜी. नरȂğ काळबाडें 3 09.08.2019 2662293 34000 56669 

29 किनÍठ िलपीक Ǜी. सिचन सालेवार 3   23.12.2023 2662293 29300 40991 

30 वाहन चालक Ǜी. सुिमत िनचत 3 01.09.2018 2662293 25200 37307 

31 वाहन चालक िर¯त 3 - 2662293 - - 

32 पिरचर Ǜी. अ©य िमलखे 4 01.06.2023 2662293 19700 28590 

 
 

 

 

 

   



1 2 3 4 5 6 7 

1 
 

 

 

अनुªेय - - 

 

2  

 

---,,--- - - 

 

2 
 

 

 

---,,--- - - 

 

3  

 

---,,--- - - 

 

4   

 

---,,--- - - 

 

5 
 

 ---,,--- - - 

 

6  ---,,--- - - 

 

7 
 

 

 

---,,--- - - 

 



8 
 

 

 

---,,--- - - 

 

9 
 

 

 

---,,--- - - 
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---,,--- - - 

 

1
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---,,--- - - 

 

1
2 

 

 

---,,--- - - 

 

 

 
 

 

( ) 

 
 

अ
.
Ď 

अंदाजपĝकीयिशषɕचेवण«न अनु
दान 

िनयोजीतवाप
रव(©ेĝ)िव
कासाचातप

िशल 

अिधकअनुदा
नअपेि©तअ
सÊयासǗपया

त 

अिभĢाय 

1 लेखािशष«2053Ģशासन101आयु̄ त(1)(
1)पंचायतराजसंÎथासाठीिनरी©णपथके(

20530592)मागणीĎमांकएल-
2(दǄमय)(योजनेǄर)(रा¶य©ेĝ) 

 

14
37
3.5

 

14305.395 

 

68.145 

 

िद.31/3/2023 
लासदरर¯कमशा
सनाससमȌपतके



4 ली. 

2 लेखािशष«2053Ģशासन101आयु̄ त(2)(
1)िजÊहापिरषद,पंचायतसिमतीĢशासनस
हा.आयु̄ त(चौकशी)अिधकारीĎ.एल-

2(2053609)(दǄमय)(योजनेǄर)(रा¶य
©ेĝ) 

 

13
18
2.0
0 

 

13071.274 

 

110.726 

िद.31/3/2023
लासदरर¯कमशा
सनाससमȌपतके
ली. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

अ.Ď. लाभा¿यɕचेनांववपǄा अनुदान/लाभयाचीर
¯कम 

िनवडपाĝतेचेिन
कष 

 

अिभĢाय 

 

उपआयु̄ तिवकास(आÎथापना)शाखेतअनुदानकाय«Ďमातंग«तलाभा¿यɕचीकोणतीहीयोजनानसÊया
कारणानेमािहतीिनरंक 

 

 

 
 

 
 

अ. परवानाधारका परवाÂयाचाĢ िदनांकापा िदनांकापं साधारण परवाÂयाचीिवÎतृत



Ď. चेनांव कार सून य«त 

 

अटी मािहती 

 

उपआयु̄ तिवकास(आÎथापना)शाखेतुनअशाĢकारचापरवानािदलाजातनाही.किरतामािहतीिनरंक 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

अ
.
Ď
. 

िव
भा
ग 

दÃतरसां
भाळणा
Éयाकम«
चाÉयांचे
नांववपद

नाम 

उपलÅधमािहतीचातपिशल संगण
कहाड«
िडÎक
ȋकवा
पेनĚा
ईËह. 

1 

 

ले
खा 

 

1) िर
¯त

सलेअ, 
( सौ. 
मृणाल 
उपाÁये,
उपलेखा
पाल) 
अितिर
¯त 
Ģभार 

सुधारीतअंदाजवअथ«संकÊपीयअंदाजपĝकतयारकरणे, 

खचɕचेदरितमाहीताळमेळघेणे,अंशदायनीिनवृǄीयोजनेतंग«तमािहती 

1)महालेखाकार,Îथािनकिनधीलेखा,पंचायतराजसिमतीबाबतिनयत
कालीका/मािसक/ĝेमािसक/वाȌषकिववरणेिजÊहापिरषदेकडूनसंकली
तकǘनशासनासपाठिवणे,2)Ģलंिबतमहालेखाकार/Îथािनकिनधीले
खा/पंचायतराजसिमतीआ©ेपासंदभɕतĢाÃतशासिकयपĝËयवहारहाता
ळणेबाबतपĝËयवहारवमािहती. 

हाड«िड
Îकव
पेनĚा
ईËह 

 

 



 

2)सौ. 
मृणाल 
उपाÁये, 

उपलेखा
पाल 

 

 

 

2 म.
िव.
से
आ
Îथा
प
ना 

4)Ǜी. 
एन.एस. 
तायडे, 

विरÍठस
हा. 

महाराÍĘिवकाससेवावग«-
1व2अिधकाÉयांचेआÎथापनािवषयकĢकरणे2)वग«-
1व2´याबदÊयासंबधीचेĢकरणे3)म.िव.से.अिधकाÉयांनामािनविदनां
कतारीखदेणे4)म.िव.सेवग«-
2´याअिधकाÉयांचापिरिव©ािधनकालावधीसमाÃतकर½याचेĢकरणा
बाबत मािहती. 

हाड«िड
Îकव
पेनĚा
ईËह 

 

 

3 पं
चा
यत 

5)Ǜी.अ
िवनाश 
थोरात,व
िरÍठ 
सहायक 
 

6)Ǜी. 
संजय.ए
च.कोठे, 
किनÍठ
िलपीक 
 

 

 

मा.िवभागीयआयु¯तांकडेचालणाÉया2)महाराÍĘĐामपंचायतअिधिनय
म1958कलम39(1),53(3),16(2)अÂवयेमा.िवभागीयआयु̄ त,Đाम
िवकासमंĝीयां́ याकडेचालणारेसव«Ģकरणे,तĎारीवअपीलĢकरणे3)
िजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीअिधिनयम,1961चेकलम267(अ)नुसा
रअपीलĢकरणे 

हाड«िड
Îकव
पेनĚा
ईËह 

 

 



 

 

 

 

4 आ
Îथा
प
ना 

7)Ǜी. 
िसÁदाथ« 
गुडधे, 
    
क.सहा. 

कायɕलयीनआÎथापनादरमहाअिधकारीकम«चारीयांचेवेतनदेयकेतयार
करणे,सेवािनवृǄीĢकरणेतयारकरणेबाबतची मािहती. 

हाड«िड
Îकव
पेनडा
ईËह 

 

 

5 आ
Îथा
प
ना 

8)कु. 
अच«ना 
िनलंगे, 
     
स.Ģ.अ. 

1)महाराÍĘिजÊहापिरषद(िजÊहासेवा)सेवाĢवेशोǄरपिर©ेबाबतचीका
य«वाहीकरणे,2)ĐामिवकासअिधकाÉयांचीपदĐामसेवकातुनिनवडीनेभ
र½याबाबतमयɕदीतÎपधɕ¾मकपिर©ेबाबतकाय«वाहीकरणे,3)िजÊहापिर
षदेतीलकिनÍठ,भाडारसहाÈयक,ȋकवाकॉÇपूटरयापदावरीलकम«चाÉयां
चेविरÍठसहाÈयकां´यािवभागीयÎपधɕ¾मकपिर©ेबाबतचीकाय«वाहीकर
णेबाबतची मािहती 

हाड«िड
Îकव
पेनĚा
ईËह 

 

 

6 बद
ली 
/ 

मा.
अ. 

9) 
Ǜीमती 
वषɕ 
एस. 
ितवारी,
अËवल 
कारकून 

िजÊहापिरषदकम«चारीवग«3ववग«4चीअपीलĢकरणे2)िजÊहापिरषदक
म«चाÉयांनीमा.उ´चÂयायालयातदाखलकेलेÊयाĢकरणातकाय«वाहीकर
णे,पिर´छेदिनहायअहवालतयारकरणे,शपथपĝदाखलकरणेइ¾यादी3)
महाराÍĘिवकाससेवावग«-
1/वग«2चीÂयायालयीनĢकरणे/अिपलĢकरणे4)िवभागातूनĢाÃतझाले
ÊयािजÊहापिरषदवग«3ववग«4कम«चाÉयांचीिवशेषबाबबदलीबाबतचेĢ
करणेहाताळणेबाबतपĝËयवहारवमािहती. 

हाड«िड
Îकव
पेनĚई

Ëह 

 

 

7 िन
री
©
ण 

1)
 

उपलेखा
पाल 

1)िवभागातीलिजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीचादरवषȓरोÍटरĢमाणेिनिर©णा
चाकाय«Ďममंजूरकरणे,2)मा.िवभागीयआयु̄ तांनीमंजूरकेलेÊयाकाय«ĎमाĢ
माणेिज.पवप.स.चीतपासणीकरणे,3)िनिर©णकेलेÊयािटप½यािज.पवप.स.
यांचेकडेटंकलेखनाकरीता(संगिणकृत)करणेÎतवपाठिवणे,4)ĢाÃतटंकिलख
लीत(संगणीकृत)िटपणीतीलĢमुखमुǈेकाढुनिज.प.वप.स.कडेपाठिवणे,5)मा
.िवभागीयआयु̄ तवउपआयु¯त(आÎथापना)यांचीिटपणीवाचनाचीिदनांकव
वेळिनȎÌचतकरणे,बाबतपĝËयवहारवमािहती. 
6)िनिर©णिटपणीतीलउिणवासहा.आयु̄ त(तपासणी)यां́ यािनदश«नासआणू
नदेणे,7)अमरावतीिवभागातीलसव«िजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीयांचेकडी
लĢाÃतिटपणीतीलअनुपालनाचीतपासणीकरणे,8)ĢाÃतअनुपालनावरतपास

हाड«िड
Îकव
पेनĚा
ईËह 

 

 

 

 

 

 



णीकǘनमाÂयअमाÂयबाबतचेअिभĢायसव«िजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीना
कळिवलेलेअिभĢायांचीनȗदठेवणे,9)िजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीयांचेक
डीलĢाÃतअĢाÃतमुǏांचेअहवालतयारकरणेवपĝËयवहारवमािहती. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
8 

 
चौ
क
शी 

 
1.Ǜी. 
डेËहीडच
Ëहाण, 
ल.ले. 
िन.Ǜे. 
 
2.कु. 
िवजयमा
लामारक
ड, ल.ले. 
िन.Ǜे. 

1)िवभागातीलमु°यकाय«कारीअिधकारीिजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीÎतरा
वरीलवग«-3ववग«-
4कम«चाÉयांचेिवभागीयचौकशीĢकरणेहाताळणे.2)िवभागीयचौकशीĢाÃतĢ
करणाचीतपासणीकǘनĝुटीआढळÊयासपुरततेकरीतासंबिधतमु°यकाय«का
रीअिधकारीयांचेकडेपरतकरणे,3)िवभागीयचौकशीĢकरणाततृटीनसÊयास
ĢकरणातसुनावणीचीनोटीसपाठऊनĢकरणसुǗकरणे,4)िवभागीयचौकशीĢ
करणातसुनावणीचीĢĎीयाझाÊयानंतरसादरकतɕयांनाटांचणकरीतातारीखदे
णे,5)िवभागीयखातेचौकशीĢकरणातअपचाÉयाचेअितमअिभवेदनĢाÃतझा
ÊयानंतरसादरकतɕअिधकारीवअपचारीयांचेअनुĎमेटाचणघेणे,6)िवभागीय
चौकशीĢकरणपूण«झाÊयांनतरअंितमटाचण,अितमअिभवेतनासहĢकरणअं
ितमचौकशीअहवालाकिरतासहाÈयकआयु̄ त(चौकशी)यांचेकडेसादरकर
णेवपĝËयवहारवमािहती. 

 
हाड«िड
Îकव
पेनĚा
ईËह 

 

 

9  Ǜी. 
Ģशांत 
मंुदे, 
लघुलेख
क िन.Ǜे. 
 

1) सभेची मािहती, 
2) सव« सभेची काय«वृǄ, 
3) कायɕलयीन ई मेल काढुन संबंिधतां´या िनदȃशनास आणुन देणे  
4)मा. उपआयु̄ त (आÎथापना) यांची दौरा दैनंिदनी  
5)Âयायालयीन Ģकरणात टंकलेखनाबाबतची मािहती 

हाड«िड
Îकव
पेनĚा
ईËह 

 

1
0 

(झे
ड.
एन.
जी) 

 

Ǜी. 

 

1)िजÊहापिरषदकम«चारीयांनागणुवंतकम«चारीÇहणूनगौरवकर½याबाबतची
मािहती,2)िनलंबनआढावासिमती´याबैठकीची,3)बेपताकम«चारीयां́ यावार
सांनाकुटंुबिनवृǄीवेतनमंजूरकर½याबाबतची,4)पदोƐतीकोटयातीलिर¯तपदे
सरळसेवेनेभर½याकरीताअटिशिथलकर½याबाबतनÎतीहाताळणे,5)हजया
ĝापरवानगीबाबत.6) िज.प. कडील वग« 3 ´या कम«चा-यां́ या आÎथापना 
िवषयक बाबी, िर¯त पदाचा अहवाल शासनास सादर करणेबाबत, अंपग 
कम«चा-यांचा  अनुशेष व तĎारीबाबत.7) Đाम पंचायत िवभाजन / 
िवघटन/ याबाबत, 8)  िनयम 4 नुसार पेसा नाव घोिषत करणे. 9) िझरो 
पेÂडसीबाबत मािहती, 10) Đाम पंचायत बाबत तĎारीवर काय«वाही 

हाड«िड
Îक 
वपेन
ĚाईËह 

 



करणेबाबतची मािहती. 
1
1 

 
(म
िव
से 
2) 

 
कु. िĢती 
ईसळ, 
वरीÍठस
हाÈयक 
(अितिर
¯त 
Ģभार) 
 

1) महाराÍĘिवकाससेवागट-
अवगटबअिधकाÉयाचीिवभागीयचौकशीĢकरणेहाताळणे, 
¾यासंबधीतीलतĎारी . 
2) 
शासनÎतरावरील/िवभागीयÎतरावरील/िजÊहाÎतरावरीलबैठकीचीमािहती. 

3) मा. िवभागीय आयु̄ त यांनी पारीत केलेÊया आदेशावर कर½यात 
आलेÊया काय«वाहीची मािहती. 
4) मिवसे गट अ व ब ´या अिधका-यांवर ĢाÃत झालेÊया तĎारीवर 
काय«वाही करणेबाबतची मािहती. 

 
हाड«िड
Îकव
पेनĚा
ईËह 

 

1
2 

 
(ले
खा) 

 
Ǜी.िसÁदा
थ«मा.गडु
धे,किन
Íठसहाय
क 

1)वेतनदेयक,Ģवासदेयक,भिवÍयिनवɕहिनधी,सहा.अनुदानदेयकेतसेचकायɕ
लयीनखचɕचेसव«Ģकारचेदेयके 

2)Đामसेवक/पंचायतराजĢिश©णकेÂğयांचेसहाÈयकअनुदानाचेदेयक 
3)लेखाशाखेकडूनआदेशĢाÃतझाÊयानंतरिजÊहािधकारीकायɕलयानाऑन
लाईनअनुदानिवतिरतकरणेबाबतची मािहती, 
4)रोखपुÎतीकािलहीणे. 

हाड«िड
Îकव
पेनĚा
ईËह 

 

 
1
3 

 
(तां
िĝ
क 
आ
Îथा
पना
) 

 
कु. िĢती 
इसाळ 
 विरÍठ 
सहाÈयक 
 

Đामपंचायतिज.प.वप.स.िनवडणुकाव¾यासंबधीतीलतĎारीबाबतची 
मािहती. 

हाड«िड
सवपे
नĚाई
Ëह 

 

1
4 

 
(अ
िप
ल) 

 
Ǜी. 
िनतीन 
तायडे, 
क.Ģ.अ. 

हाड«िड
सवपे
नĚाई
Ëह 

 
1
5 

(
Âया
य/ 
अ

Ǜी.आदे
श 
शंभरकर
विरÍठ 

1) 
िजÊहापिरषदकम«चाÉयांनीमा.उ´चÂयायालयातदाखलकेलेÊयाĢकरणातील,
पिर´छेदिनहायअहवाल, 2)महाराÍĘिवकाससेवावग«-
1/वग«2चीÂयायालयीनĢकरणे/अिपलĢकरणे, 
3)महाराÍĘĐामपंचायतअिधिनयम1958कलम39(1),53(3),16(2)अÂवये

 



िप
ल) 

 

सहाÈयक  मा.िवभागीयआयु̄ त, यांचे आदेशावरĐाम िवकास मंĝीकडे केलेले सव« 
तĎारी व अपील Ģकरणातील मािहती 
4)िजÊहापिरषदवपंचायतसिमतीअिधिनयम,1961चेकलम267(अ)नुसार
मा. Âयायालयीनकडील 
सव«अपीलĢकरणे,5)िज.प.व.प.स.अिधिनयमअंतग«तमा.उ´चÂयायालयखं
डपीठनागपूरयेथीलिरटयािचकाĢकरणातील मािहती. 

1
6 

 

सं
िक
ण« 

 
 
Ǜी. तुषार 
वडतकर, 
व.सहा.  

1)िजÊहापिरषदकम«चारीयां́ याआÎथापनािवषयकबाबीउदभवणाÉयातĎा
री,उपोषण,आ¾मदहन,आंदोलन,इ¾यादी पĝ Ëयवहार बाबतची 
मािहती. 
2)शासनाकडूनĢाÃततĎारीबाबत काय«वाहीबाबतची मािहती. 
 

हाड«िड
सवपे
नĚाई
Ëह 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
अ
.

Ď
. 

सुिवधेचाĢकार वेळ काय«पÁद
ती 

िठकाण जबाबदारËय¯ती/कम«
चारी 

तĎारिनवारण 

1 भेट½या´यावेळेसंदभɕ
तमािहती 

कायɕलयी
निदवस 

- कायɕल
य 

उपआयु̄ त(आÎथाप
ना) 

 

गटिवकासअिधकारी(
Ģशासन) 

उपआयु̄ त(आ
Îथापना) 



2 वेबसाईडिवषयीमािह
ती 

िनरंक     

3 कॉलसȂटरिवषयीमािह
ती 

िनरंक     

4 अिभलेखतपासणीसा
ठीउपलÅधसुिवधाची

मािहती 

कायɕलयी
निदवस 

 कायɕल
य 

उपआयु̄ त(आÎथाप
ना) 

 

सहा.गटिवकासअिध
कारी(Ģशासन) 

उपआयु̄ त(आ
Îथापना) 

5 कामा´यातपासणीसा
ठीउपलÅधसुिवधाची

मािहती 

कायɕलयी
निदवस 

 कायɕल
य 

उपआयु̄ त(आÎथाप
ना) 

 

गटिवकासअिधकारी(
Ģशासन) 

उपआयु̄ त(आ
Îथापना) 

6 नमुनेिमळ½याबाबतउ
पलÅधमािहती 

िनरंक     

7 सुचनाफलकांचीमािह
ती 

कायɕलयातीलसव«शाखासंबधीतसहा.मािहतीअिधकारीमािहतीअिधकारीवअिप
लीयअिधकारीयांचेसंबधीतमािहतीनागरीकाकरीताकायɕलयमु°यगेटवरउपल
Åधआहे. 

8 Đंथालयिवषयीमािह
ती 

िनरंक 

 
 

आयु̄ तकायɕलय,अमरावतीिवभाग,अमरावतीिवकासशाखाआÎथापना)येथीलशासिकयमािहतीअिधकारी/
सहाÈयकमािहतीअिधकारी/अिपलीयअिधकारीयांचीमािहती. 

 

 
 

अ.
Ď 

शासिकयमािहतीअिध
काÉयांचेनांव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा/
फोन 

ई-मेल शेरा 

1 Ǜी.सुधाकरडी.दवंडे सहा.गटिवकासअिधका
री(Ģशासन) 

अमरावती
िवभाग 

2662
293 

dycomm
.amt 

@gmail 
.com 

आÎथापना
िवषयक 



 

 
 

अ.
Ď 

सहाÈयकमािहतीअिधकाÉयां
चेनांव 

पदना
म 

काय«©ेĝ पǄा/फो
न 

ई-मेल शेरा 

1 Ǜीमती वषɕ एस. ितवारी,  अËव
ल 

कारकू
न 

अमरावतीिव
भाग 

26622
93 

dycomm.a
mt 

@gmail 
.com 

आÎथापनािवष
यक 

 
 

(क)  
 

अ.
Ď 

अिपलीयअिधकाÉयांचे
नांव 

पदनाम काय«©ेĝ पǄा/फो
न 

ई-मेल शेरा 

1 Ǜी. संतोष कवडे उपआयु
¯त 

(आÎथाप
ना) 

अमरावतीिव
भाग 

266229
3 

dycomm.a
mt @gmail 

.com 

आÎथापनािवष
यक 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

-----***----- 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

कȂ िğयमािहतीचाअिधकारअिधिनयम2005अÂवये कलम 4 (1)(ख) अÂवये 17 मुǏांची  
 मािहती  अǏावत  कर½याबाबत. 

 :- उपआयु̄ त (साĢ) यांचे पĝ Ď.उपआ(सा.Ģ.) जी.बी. 4/मा.अिध./Ģ.Ď.33/2024,    
िद.17.01.2024. 
                                                      ----------00----------- 

, 



उपरो¯त िवषयानुसार मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 अंतग«त कलम 4 अÂवये 1 ते 17 मुǏांची 
मािहती  िदनांक 31.01.2024 पयȊतची अǏावत मािहती िवहीत Ģपĝात तयार कर½यात आलेली आहे. 
सदर मािहती उपआयु̄ त(सा.Ģ.) िवभागीय आयु̄ त कायɕलय अमरावती यांचेकडे पाठिव½यात  येईल. 

                सहमत असÊयास Ģाǘपपĝ Îवा©रीस सादर.  

(वषɕितवारी)                                                                                                                                                                               
अ.का.(मा.अ.) 
(Ǜी.सुधाकर दवंडे) 
गटिवकास अिधकारी(Ģशा) 
 
 
 
 
(Ǜी. संतोष कवडे) 
उपआयु¯त(आÎथापना) 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

0721-2663023  0721-2662782 

:dycomm.amt@gmail.com¾Öê²ÖÃÖÖ‡Ô™:http://amravatidivision.gov.in 
Ďमांक : िवआअ/िवकास/मा.अ./कािव//2024िदनांक:-     .02.2024 

उपआयु̄ त,(सामाÂय Ģशासन) 
िवभागीय आयु̄ त कायɕलय, 
अमरावती. 

 

कȂ िğयमािहतीचाअिधकारअिधिनयम2005अÂवये कलम 4 (1)(ख) अÂवये 17 मुǏांची  
  मािहती  अǏावत   कर½याबाबत. 



 

:- आपले कायɕलयीन पĝ पĝ Ď.उपआ(सा.Ģ.) जी.बी. 4/मा.अिध./Ģ.Ď.33/2024,      
                         िद.17.01.2024. 

 

उपरो¯तसंदȌभय 
पĝानुसारकȂ िğयमािहतीचाअिधकारअिधिनयम2005मधीलकलमकȂ िğयमािहतीचाअिधकारअिधिनयम2005
अÂवये कलम 4 (1)(ख) अÂवये 17 मुǏांची  िदनांक 31.01.2024 पयȊतची अǏावत 
मािहतीिविहतĢपĝाततयारकर½यातआलीअसुन,तीयासोबतसादरकर½यातयेतआहे. 
सहपĝ:-िविहतिववरणपĝे 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


