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मािहतीचा अिधकार अिधिनयम-2005 
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मािहतीचा अिधकार-२००५ अतंगᭅत आयᲦु कायाᭅलय, अमरावती िवभाग 
अमरावती (मागासवगᭅ शाखा) सबिंधत १७ मु᳒ ाबंाबत मािहती. 

 
 

 कलम ४ (१) मु᳎ा ᮓ.१     
 

िवभागीय आयᲦु कायाᭅलय, अमरावती िवभाग अमरावती यथेील 
मागासवगᭅ शाखतेील कायᭅ  व कतᭅ᳞   याचंा तपिशल. 

 

 कायाᭅलयाचे नावं                                    :- आयुᲦ कायाᭅलय,अमरावती. 
 

 पᱫा                                                   :- कँ᭥प, जुना बायपास रोड, अमरावती. 
 कायाᭅलय ᮧमुख                                      :- िवभागीय आयुᲦ,अमरावती िवभाग अमरावती 
 शासᳰकय िवभागाचे नांव                           :- मागासवगᭅ कᭃ 
 कोण᭜या मंᮢालयातील खा᭜या᭒या अिधन᭭त    :- सामा᭠य ᮧशासन िवभाग(१६ब)ब, मंᮢ ालय ,मुंबई                                  
 कायᭅᭃेᮢ                                              :- अमरावती िवभाग. 
 भौगोलीक                                               :- एकुण ५ िज᭨हे (भौगोिलक ᭃेᮢ फळ४६०७०हे᭍टर चौ.ᳰक.मी)    

 कायाᭅनुᱧप                                            :- मागासवगᱮयांचे अनुशेष सिनयंᮢण. 
 िविश᳥ कायᭅ                                          :-  ᳲबदनुामावली नोदवहयांची तपासणी कᱧन  

                                                                      मागासवगᱮय कमᭅचा-यांचा  अनुशेष पणुᭅ करणे.   
                                                                                          मागासवगᱮय कमᭅचा-यांचे सेवािवषयक तᮓारीचे  
                                                                   िनरसरण करणे.                               
 िवभागाचे ᭟येय/ धोरण                             :-  िवभागातील सवᭅ शासकᳱय कायाᭅलय/ सहकारी  
                                                                          सं᭭था/ शैᭃणीक सं᭭था/मंडळे/ महामंडळे/ सहकारी  
                                                                          पतसं᭭था यांचे  वगᭅ-३ व वगᭅ- ४ कमᭅचा-यांची  
                                                                       ᳲबदनुामावली नोदवहयांची तपासणी अनुशेष पुणᭅ  
                                                                          करणे.मागासवगᱮय कमᭅचा-यांचे सेवािवषयक   
                                                                       तᮓारीचे िनरसरण करणे. 
 सवᭅ सबंिधत कमᭅचारी                              :-  सहायक आयु᭍ त (उपिज᭨ हािधकारी संवगᭅ)-१ पद 

                                    नायब तहसीलदार -१ पद  
                               अ᭪ वल कारकुन   - २ पदे 

                                महसुल सहा᭦यक - २ पदे 
                               िशपाई -१ पद 

 कामाचे िव᭭तृत ᭭वᱧप                             :-  वरीलᮧमाणे. 
 

 उपल᭣ध सेवा                                       :- कायाᭅलयीन वेळ. 
 

 कायाᭅलयीन दरु᭟वनी ᮓमांक व वेळा             :- ०७२१-२५५१८२२ / २९७०३५६ 
 
 सामुिहक सुᲵी व िविश᳥ सेवेसाठी                 :-  शिनवार व रिववार 

ठरिवले᭨या वेळा.      
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सं᭭थचेा तᲦा 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

अ᭪ वल कारकुन- १ अ᭪ वल कारकुन-२ 

 

िवभागीय आयु̋ त 

सहाʊक आयु̋ त 

नायब तहिसलदार 

महसुल सहायक -१   महसुल सहायक -२ 

िशपाई 



P a g e  | 4 
 

 
 
 

िवभागीय आयु᭍ त कायाᭅलय, अमरावती यथेील मागासवगᭅ शाखा कायाᭅलयातील  
अिधकारी व कमᭅचारी या᭒ं या अिधकाराचा तपिशल 

“ अ ” 

 
 
 

“ ब ’’ 
अिधकार ᮧशासᳰकय 

अ.ᮓ पदनाम अिधकार- आᳶथक कोण᭜ या कायदा /िनयम/ 
शासन िनणᭅय / 
पᳯरपᮢकानसुार 

अिभᮧाय  

१ सहा᭦यक आय᭍ु त िनरंक  

अ
ᮓ 

पदनाम कोण᭜या कायदा/ िनयम/ शासन िनणᭅय/ पᳯरपᮢकानसुार 
जबाबदारी अिधकार 

 
1 

 
िवभागीय आयᲦु 

 

1) िवभागातील वगᭅ-3 व 4 मागासवगᱮय कमᭅचाᮋयाचंा अनशुेष 
भर᭛या᭒या कामाच ेसंिनयंᮢण करण.े 

2) वगᭅ 3 व वगᭅ 4 मधील मागासवगᱮय कमᭅचाᮋयां᭒या सेवािवषयक 
तᮓारी संदभाᭅत ᭠याय दणे ेव याम᭟ये अिंतम िनणᭅय घेण.े 

3) आरᭃण कायदा  2001 ची अंमलबजावणी होते ᳴कवा नाही ह े
पहाण.े 

 

 

1) िवभागातील 
शासकᳱय/िनमशासकᳱय 
कायाᭅलये, सं᭭था, मंडळे, 
महामंडळे याचं ेआ᭭थापनेवरील 
िश᭨लक असललेा अनशुेष 
भरणेसाठी बा᭟य करण.े 

2) ज ेिनयुᲦᳱ ᮧािधकारी अनशुेष 
भर᭛यासाठी टाळाटाळ करतील 
याचं ेिवᱧ᭟द आरᭃण 
काय᳒ानुसार कायᭅवाही 
ᮧ᭭तािवत करण.े 

 
2 

सहा.आयᲦु 
(मागासवगᭅ कᭃ ) 

1) शासकᳱय िनमशासकᳱय कायाᭅलये, शैᭃिणक सं᭭था, सहकारी सं᭭था, 
कृषी / अकृषीक िव᳒ापीठे याम᭟ये मागासवगᱮयाचंा अनशुेष भरला जावा 
याची कायᭅवाही करण ेव दᭃता घेण.े 
 
2) वगᭅ 3 व ४ मधील मागासवगᱮय कमᭅचा-यां᭒या सेवा िवषयक तᮓारीची 
दखल घेवून ᭜याचंी चौकशी करण ेच अिभᮧायासह शासन िनणᭅयानूसार 
िवभागीय आयुᲦ यांना ᮧ᭭ताव सादर करण/ेतᮓारीची िनराकरण करणे. 
  
3) अनशुेषाबाबत आढावा घेण.े 
 
4) ᳲबदनूामावली बाबत तपासणी करणे. आरᭃण िनि᳟त करणे. 
आरᭃणबाबत मागᭅदशᭅन करण ेव दौरे करणे. 
 
5) माहीतीचा अिधकार अिधिनयम कायदा 2001 अ᭠वये ᮧथम अिपलीय 
ᮧािधकारी (मा.व.क.) ᭥हणून काम करणे. 
 

1) सवᭅ शासकᳱय/ िनमशासकᳱय 
कायाᭅलये, मंडळे/महामडंळे, 
शै.सं᭭था, िव᳒ालय ेयाचं ेᳲबद ू
नामावली नᲂदवहीम᭟ये 
आरᭃण िनि᳟त कᱧन दणे.े 

2) आरᭃणानुसार वगᭅ 3 व 4 
संवगाᭅतील िविवध 
आ᭭थापनेवरील पद ेभरली 
जातात कᳱ नाही हे पहाणे. 

3) वगᭅ 3 व 4 मागासवगᱮय 
कमᭅचाᮋयाचं ेसेवािवषयक 
ᮧकरणी मागᭅदशᭅन करण,े 
ᮧकरणाचंी चौकशी करण ेव 
᭜याचं ेतᮓारीच ेिनयमानुसार 
िनराकरण करण.े 

4) ᳲबदनूामावली नᲂदवहीची 
पुनतᭅपासणी करण.े 

कलम ४ (१) मǏुा Ďमांक - २ 
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5) अनशुेष आढावा घेण ेव ज े
िनयुᲦᳱ ᮧािधकारी याम᭟ये 
कसूर करतील ᭜याचं ेिवᱧ᭟द 
आरᭃण काय᳒ानुसार 
कायᭅवाही ᮧ᭭तािवत करण े
बाबत मा.आयुᲦ यांना सादर 
करणे. 

3 नायब तहिसलदार 
(मागासवगᭅ कᭃ) 

     1) मागासवगᭅ कᭃा᭒या कामाच े  
           पयᭅवेᭃण करण े

१) तपासणीसाठी संभा᳞ दौरा कायᭅᮓमाच ेआयोजन करणे. 
२) सहा᭦यक आयुᲦ यां᭒या कामात सहकायᭅ करण.े 
३) शासकᳱय/िनमशासकᳱय कायाᭅलय, शैᭃणीक सं᭭था सहकारी 

सं᭭था मंडळे महामंडळे, इ. ची ᳲबद ूनामावली नᲂदवही तयार 
कᱧन घेण,े कागदपᮢाची पूतᭅता कᱧन घेण,े मागᭅदशᭅन करण.े 

४)  अ.का.यांनी तपासणी केलेली ᳲबदनूामावली नᲂदवही यातील 
मंजूर पदानुसार िनि᳟त कᱧन ᳰदललेे आरᭃण तपासण.े खाᮢी 
करण ेव ते सहा.आयुᲦ यांना ᭭वाᭃरीसाठी सादर करणे. 

५)  मागासवगᱮय कमᭅचाᮋयां᭒या तᮓारी संदभाᭅत मागᭅदशᭅन करणे. 
६)  मागासवगᱮय वगᭅ 3 व 4 कमᭅचाᮋयां᭒या सेवािवषयक तᮓारी 

संदभाᭅत ᮧा᳙ चौकशी अहवालावर शासनाच े 
िनयमानुसार अिभᮧाय िलहीण,े तपासणी व सहा.आयुᲦ 
याचंकेड ेᳯटपणी सादर करण.े 

७)  ᮧलंबीत ᮧकरणामं᭟ये पाठपुरावा करण.े 
८)  शाखतेील वगᭅ 3 व 4 कमᭅचाᮋयां᭒या सेवािवषयक रजा 

इ.ᮧकरणावंर िनयंᮢण ठेवण े
     10) मािहती अिधकारी (मा.व.क.)  
            ᭥हणून काम करण.े  

ᮧ᭭ताव तपासणी करण.े 

4 अ᭪वल कारकुन 1 १) अमरावती िवभागातील सवᭅ शासकᳱय / िनमशासकᳱय 
कायाᭅलये िज.प.मंडळे, महामंडळे, म.न.पा./नगरपᳯरषदा 
सहकारी सं᭭था, इ.िनयुᲦᳱ अिधकारी असले᭨या कायाᭅलयाचंा 
आरᭃण अनशुेष िवषयक तपासणी कायᭅᮓम दरमहा तयार 
कᱧन तो ᮧभारी अिधकारी यांच े माफᭅ त मा.आयुᲦाकंड े
मंजूरीकᳯरता पाठिवण.े 

२) तपासणी पुणᭅ झा᭨यानतंर संपूणᭅ तपासणी अहवाल सहा᭦यक 
आयुᲦ (मा.व.क.)याचं े अंतीम मा᭠यतेसाठी ᳯटपणी सादर 
करणे. 

३) मा᭠यत ेनंतर तपासणीतील ᮢुटीबाबत पᮢ᳞वहार करण.ेपुतᭅता 
अहवाल मागिवण.े ᭭मरणप  ᮢपाठिवण.े 

४) शासन, सामा᭠य ᮧशासन िवभागाच े आरᭃण अनशुेष िवषयक 
आरᭃण अनशुेषाबाबत मागᭅदशᭅन मागिवण.े आरᭃण अनशुेष 
िवषयक तपासणी ᳯटपणीतील ᭠यायालयीन ᮧकरणे हाताळण.े 

५)  महारा᳦ िवधी मंडळा᭒या िविवध क᭨याण सिमती᭒या बैठकᳱस 
उपि᭭थत राᱠन आव᭫यक ती मािहती पुरिवण.े 

६)  सहा᭦यक मािहती अिधकारी ᭥हणून काम पाहण.े 
७)  मागासवगᭅ कᭃास भेट दणेारे अिधकारी/कमᭅचारी यांना ᭜याचं े

िवनंतीनुसार आरᭃण अनशुेष व आ᭭थापनािवषयी मागᭅदशᭅन 
करण ेव ᭜याची नᲂद ठेवणे. 

८)  ᮧभारी अिधकारी मा.व.क.याचं े मागᭅदशᭅनानुसार काम े
हाताळण ेव क.िल.1 व 2 ला कामकाजात मागᭅदशᭅन करण.े 

 

5 अ᭪वल कारकुन 2 १) अमरावती िवभागातील सवᭅ शासकᳱय /िनमशासकᳱय 
कायाᭅलये िज.प.मंडळे, महामंडळे, म.न.पा./नगरपᳯरषदा 
सहकारी सं᭭था, इ.िनयुᲦᳱ अिधकारी असले᭨या कायाᭅलयाचंा 
आरᭃण अनुशेष िवषयक तपासणी कायᭅᮓम दरमहा तयार 
कᱧन तो ᮧभारी अिधकारी याचं े माफᭅ त मा.आयुᲦाकंड े
मंजूरीकᳯरता पाठिवण.े 

२)  तपासणी कायᭅᮓमानुसार िविवध कायाᭅलयाची आरᭃण-
अनशुेष िवषयक तपासणी ᳯटपणी ᮧभारी अिधकारी याचंकेड े
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सादर करण े व मंजूरात ᮧा᳙ झा᭨यावर ती संबंधीतांना 
िनगᭅमीत करण ेपुढे पूतᭅतेकᳯरता पाठपुरावा करण.े 

३) मागासवगᭅ कᭃाचा ᮢैमािसक कामकाजाचा अहवाल तयार 
कᱧन शासनास पाठिवण.े 

४) आरᭃण अनुशेषाबाबत ताराᳰंकत ᮧ᳤ाची मािहती शासनास 
पुरिवण.े 

५) शासन सामा᭠य ᮧशासन िवभाग व महसूल िवभागान ेआरᭃण 
अनशुेषाबाबत मािहती मागिव᭨यास ती शासनास संकिलत 
कᱧन पुरिवण.े 

६) महारा᳦ िवधी मंडळा᭒या िविवध क᭨याण सिमती᭒या बैठकᳱस 
मािहती पुरिव᭛याकᳯरता उपि᭭थत रहाण.े 

७) ᭭थायी आदशेा᭒या धाᳯरका/न᭭ती वेळोवेळी अ᳒ावत ठेवणे. 
८)  ᮧभारी अिधकारी मागासवगᭅ कᭃ व अ.का.-1 यां᭒या 

मागᭅदशᭅनानुसार व नेमून ᳰदलेली काम ेहाताळण.े 
6 महसलु सहा᭦यक - 1 १) मागासवगᭅ कᭃाच ेटपाल   ᭭वीकारण,े आवक नᲂदवहीत नᲂदी 

घेण,े टपाल ᮧभारी अिधकारी याचं े समᭃ ठेवून कᭃातील 
कमᭅचारी यांना वाटप करण.े 

२) आरᭃण अनशुेष िवषयक ᳯट᭡पणी संगणकावर करण.े 
३) न᭭तीब᭟द धाᳯरका अिभलेखागारात पाठिव᭛याची कायᭅवाही 

करणे. 
४) मागासवगᭅ कᭃातील संगणकाची काम ेहाताळण.े 
५) दरु᭟वनीवर येणारे संदशे ᭭वीकाᱧन दरु᭟वनीयंᮢ सुि᭭थतीत 

ठेवणे. 
६) अ᭪वल कारकून 1 व 2 ला कायाᭅलयीन कामात आव᭫यक ते᭪हा 

मदत करणे. 
७) मागासवगᭅ कᭃातील सवᭅ नᲂदवहया साभंाळण े व अ᳒ावत 

ठेवणे. 
८) मागासवगᭅ कᭃाचा दनंैᳰदन कामाचा अहवाल सामा᭠य ᮧशासन 

शाखकेड ेमािगत᭨यास तो तयार कᱧन पाठिवण.े 
९) संकᳱणᭅ संदभᭅ साभंाळण.े 
१०) ᮧभारी अिधकारी (मा.व.क.) यांनी वेळोवेळी ᳰदलेली काम े

पार पाडण.े 

 

7 महसलु सहा᭦यक - 2 १) आ᭭थापनािवषयक व लेखािवषयक सवᭅ कामे करणे. 
२) सवᭅ ᮧकारची दयेके तयार कᱧन मजंूर कᱧन घेऊन कोषागारात 

सादर करण.े 
३)  वाषᱮक अथᭅसंक᭨प व ᭜यासंबंधीची काम ेकरण े
४)  महालेखापाल-2 नागपूर येथे मागासवगᭅ कᭃाच े ताळमळे 

घे᭛याच ेकाम करण.े 
५)  मागासवगᭅ कᭃाकड े ᮧा᳙ सेवा िवषयक तᮓारी, िनवेदन े

हाताळणे. 
६) नायब तहिसलदार यांच े कᭃातील कामकाजाम᭟ये सहकायᭅ 

करण ेव ᭜याचं ेसूचनेनुसार कायᭅवाही करणे. 
७)  ᮧभारी अिधकारी याचंा दौरा दनंैᳰदनी मजंूर कᱧन घेणे. 

 ᮧभारी अिधकारी, मा.व.क.यांनी वेळोवेळी ᳰदलेली काम े
करणे. 

 

8. िशपाई 1) कायाᭅलयातील ᭭व᭒छता राखण.े 

2) कायाᭅलयीन कामकाजाशी 
संबंधीत डाक वाटप करण.े 

3) फाईली अिधकाᮋयाकंड ेठेवण े व 
आणण े

4) वᳯर᳧ांनी वेळोवेळी  सािंगतलेली 
कामे करणे. 
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"क" 
अिधकार फौजदारी 

 
 

"ड" 
 

अिधकार अधᭅ᭠यायीक 
 

कलम ४(१) म᳎ुा ᮓमाकं ३ 
 

िनणᭅय घ᭛ेयाची कायᭅप᭟दती, पयᭅवᭃेण व उᱫरदािय᭜व ᮧणाली 
 

कामाच े᭭वᱧप             :- आरᭃण अिधिनयम- २००१ नुसार 
सबंिधत तरतदु 
अिधिनयमाच ेनांव. 
 

शासन िनणᭅय व          :-  शासनिनणᭅय/पᳯरपᮢकानुसार सिनयंᮢण करण.े 
पᳯरपᮢके.                         
 

अ.ᮓ कामाच े᭭वᱧप कालावधी ᳰदवस कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभᮧाय 

1 िवभागातील सवᭅ आ᭭थापनां᭒या वगᭅ -3 व 
वगᭅ-4 कमᭅचा-यां᭒या िबदुनामावली 
तपासणी. (सरळसेवा/पदो᳖ती) 

8 ᳰदवस अ᭪वल 
कारकुन-1 

-- 

2 मागासवगᱮय कमᭅचा-यां᭒या सेवा िवषयक 
तᮓारᱭचा िनपटारा करणे व कायᭅलयांना 
वेळोवेळी मागᭅदशᭅन करणे. 

15 ᳰदवस अ᭪वल 
कारकुन-2 

-- 

3. माहीतीचा अिधकार अिधिनयानुसार ᮧा᳙ 
अजाᭅवरील माहीती पुरिवणे. 

िवहीत कालावधी जन माहीती 
अिधकारी तथा नायब 

तहिसलदार 

-- 

4 ᮧशासᳰकय कामे शासन 
िनणᭅयानुसार 

सहा.आयुᲦ (मावक) कायाᭅलयीन 
कायᭅप᭟दती  

नुसार. 
 
  

अ.ᮓ पदनाम अिधकार - फौजदारी कोण᭜या कायदा/िनयम/शासन 
िनणᭅय/पᳯरपᮢकानुसार 

अिभᮧाय 

 िनरंक. 

अ.ᮓ पदनाम अिधकार - अधᭅ᭠यायीक कोण᭜या कायदा/िनयम/शासन 
िनणᭅय/पᳯरपᮢकानुसार 

अिभᮧाय 

 िनरंक. 
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कलम ४(१) म᳎ुा ᮓमाकं ४ (नमनुा (अ) 
कामाच े िनकष 

 

नम᭠ुयाम᭟य ेकामाच ेᮧकटीकरण 
 

उᳰ᳎᳥ (वाᳶषक) 
 
अ.ᮓ. कामाच ेᮧकार 

1 शासन िनणᭅयानुसार आरᭃण िनि᳟त करणे 
2 आरᭃण टᲥेवारीनूसार मागासवगᱮय कमᭅचा-यांची सं᭎या तपासणे, तसेच िबगर 

आᳰदवासी कमᭅचारी कयᭅरत अस᭨यास िनयमानुसार कायᭅवाही कर᭛यास कळिवणे. 
3 मंजूर पदसं᭎येनूसार ᮧवगᭅिनहाय आरᭃण अनुशेष िनि᳟त करणे. 
4 सरळसेवा/ पदो᳖तीची भरती ᮧᳰᮓया िवहीत प᭟दतीनूसार तपासणी कᱨन आरᭃणाचे 

पालन कᱧन घेणे. 
5 आरᭃणाची तपासणी करतांना सामािजक आरᭃणसह समांतर आरᭃण िनि᳟त कᱧन 

ᳲबदनुामावली नोदवही म᭟ये नᲂदी घेवून ᮧकरण ᮓमांक नमुद करणे. 
6 तपासणी दर᭥यान ᮢृटी आढळयास पुतᭅतेबाबत कळिवणे,पुतᭅता अहवाल 

मागिवणे,आव᭫यकता भास᭨यास ᭭मरणपᮢ देणे. 
7 वगᭅ-3 व वगᭅ-4 चे मागासवगᱮयांचे आरᭃण िवषयक,सेवािवषयक, िनयुᲦᳱ, 

पदो᳖तीबाबत तᮓारᱭची चौकशी कᱧन िनराकरण करण.े 
 
 

कलम ४(१) मु᳎ा ᮓमाकं ४ (नमनुा (ब) 
 
कामाची मयाᭅदा     --    िनयमानुसार. 
ᮧ᭜येक कामाची कालमयाᭅदा  -- िनरंक. 
 
अ.ᮓ. कामाचा ᮧकार ᳰदवस/तास पणुᭅ 

कर᭛यासाठी 
जबाबदार 
अिधकारी 

तᮓार िनवारण अिधकारी. 

     

महारा᭬ ᮝ लोकसेवा  ह᭍ क अिधिनयम -२०१५ म᭟ ये  नमुद कालमयाᭅदा नुसार 
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कलम ४(१) मु᳎ा ᮓमांक ५. नमनुा (अ) 
 

 कायाᭅलयाच ेकायᭅ पार पाड᭛यासाठी वापरावयाच ेिनयम. 
 

ᮧ᭜येक कमᭅचा-यानंा िश᭭तीची, कामकाजाची, िनयमाची मािहती ᭪हावी या उ᳎ेशान े
खालीलᮧमाण ेिनयमाची जाणीव असण ेमह᭜वाच ेआहे. 

 

*कायाᭅलयीन िश᭭त* 
1. कायाᭅलयीन वळे :- शासनाने कायाᭅलयाची वेळ सकाळी 9.30 ते सायंकाळी 6.15 
वाजेपयᭅत ठरवून ᳰदलेली आहे. (दपुारी 02 ते 2.30 वाजेपयᭅत भोजन अवकाश वेळ) या 
काळात ᮧ᭜येक कमᭅचा-याने कायाᭅलयीन व आप᭨या ᳯठकाणी उपि᭭थत असने आव᭫यक आहे. 
शासᳰकय कामािनमी᭜याने कायाᭅलयाबाहेर जावयाचे अस᭨यास तसी नᲂद शाखेतील अवागमन 
पुि᭭तकेत नᲂद करणे आव᭫यक आहे व परत आ᭨यानंतर ᭜यावेळी सु᭟दा नᲂद घेणे आव᭫यक आहे. 
 

2.पोषाख :- ᮧ᭜येक कमᭅचारी यांनी ᳞वि᭭थत व िनटनेटके पोषाखात कायाᭅलयात येणे आव᭫यक  
                  आहे. 
 

3. वरी᳧ अिधका-यांशी वतᭅणुक :- कायाᭅलयीन कामकाज करतांना ᮧ᭜येक कमᭅचा-यान ेआप᭨या  
     वरी᳧ अिधका-याशी स᭤यतेने वापरले पाहीजे व ᱟ᳒ानुसार स᭠मान ᳰदला पाहीजे. 
 
 

4. लोक ᮧितिनधी अथवा ᮧती᳧ीतांशी वतᭅणुक :- कायाᭅलयात कायाᭅलयीन कामािनमी᭜याने 
लोक ᮧितिनधी अथवा कोणीही ᮧती᳧ीत आ᭨यास ते᭪हा ᭜यांचेशी आपल े ᭭थानावᱧन उठुन 
स᭤यतेने बोलुन कामकाजाचे ᮧयोजन िवचाᱧन ᭜यांचे समाधान होईल अशी उᱫरे ᳒ावीत. तसेच 
᭜याचा अपमान होईल ᳴कवा असमाधान होईल असे कृ᭜य कᱧ नये. 
 
 

5. ᭭व᭒छता :- आपली ᭔या ᳯठकाणी बसावयाची ᳞व᭭था केली आहे तेथील पᳯरसर ᭭व᭒छ व 
िनटनेटका ठेवावा. जेणेकᱧन आपण ᮧ᳤ मनान ेकाम करणे सोईचे होईल. 
 
                 कमᭅचारी जे᭪हा ᳯटपणी, शासᳰकय पᮢे िलहीत असतात ते᭪हा शासन िनणᭅय, 
अिधिनयमातील तरतुदीचा उ᭨लेख करणे आव᭫यक असत.े जेणे कᱧन वᳯर᳧ अिधका-यांशी  
ᮧकरणावर ᭜वरीत िनणᭅय घेणे सोईचे होईल. व ᮧकरण लवकर िनकाली िनघेल. ᮧ᭜येक कमᭅचारी 
यांनी आपली शासनाचे व जनतेचे काम कर᭛याकᳯरता िनयुᲦᳱ झाली आह ेही भावना ठेवूनच 
सदसद िववेकबु᭟दीन ेकायᭅ करणे आव᭫यक आहे. जेणेकᱧन जनतेचे काम करणे सोईचे होईल.    
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कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमाकं 5. नमनुा (ब) 
 

कायाᭅलयाच ेकामाशी सबधंीत शासन िनणᭅय. 
अ 
ᮓ 

अमंलबजावणी 
ᳰदनाकं शासन िनणᭅय/पᳯरपᮢक िवषय पृ᳧  ᮓ 

1 ᳰद.29/3/1997 सा.ᮧ.िव.ᮓं.बीसीसी/1097/ᮧ.ᮓ.2/ 
97/10-ब 

सरळसवेा ᮧवेश व पदो᳖तीसाठी 
सुधाᳯरत ᳲबद ूनामावली िविहत 
कर᭛याबाबत. 

1 ते 6 

2 ᳰद. 1 /9/1997 सा.ᮧ.िव.ᮓ.बीसीसी/1093/21/ 
67/सीआर- 141/93/16-ब 

अनुसूिचत जमातीची  लोकसं᭎या 
ᮧामु᭎याने जा᭭त असले᭨या ठाण,े 
नािशक,धुळे,यवतमाळ,रायगड,चंᮤपुर,  
गडिचरोली या िज᭨हयासंाठी वगᭅ-3 व 
वगᭅ 4  साठी सवेेत अनुसूिचत जातीसाठी 
वाढीव आरᭃण ठेव᭛याबाबत. 

7 ते 24 

3 ᳰद. 18/10/97 सा.ᮧ.िव ᮓ.बीसीसी/1097/ᮧ.ᮓ. 
63/97/16-ब, 

आर.के.सभरवाल आिण इतर िव.पंजाब 
रा᭔य ᮧकरणी सवᲃᲬ ᭠यायालया᭒या 
िनणᭅया᭒या अनुषंगाने पदो᳖तीबाबत 
महा.शासनाचा शासन 
िनणᭅय. 

25 ते 28 

4 ᳰद. 30/4/02 शासन पᮢ ᮓ. बीसीसी 
2002/1013/ 2001/16-ब, 

पदो᳖ती ᭒या दोन पदाम᭟य ेएक पद 
आरिᭃत ठेव᭛याबाबत. 

29 ते 30 

5 ᳰद. 16/3/1999 सा.ᮧ.िव.ᮓं.एसआर᭪ही 1097/ᮧ.ᮓ. 
31/98/16-अ 

शासन सरळसवेा भरतीसाठी समांतर 
आरᭃण (Horizontal Reservation) 
कायाᭅि᭠वत कर᭛यासाठी अनुसरावयाची 
कायᭅप᭟दती िवहीत करणेबाबत. 

31 ते 34 

6 ᳰद. 7/12/2001 शालेय िशᭃण िवभाग ᮓं.एसएसए- 
न-1000(361/2001)/मािश-2 

उदूᭅ भािषक िशᭃकां᭒या रो᭭टरम᭟ये 
समावेश न कर᭛याबाबत. 

35 ते 38 

7 ᳰद. 2/1/2004 ᮓ.बीसीसी/2003/ᮧ.ᮓ. 
142/03/16-ब, ᳰदनांक 

02/01/2004 

मुलांची / मुलᱭची शाळा ᭭वतंᮢ मिहला 
मु᭎या᭟यापक पदासाठी. 

39 ते 40 

8 ᳰद. 22 /1/2004 महा.शासन राजपᮢ अ.जा., अ.ज.,िनरिधसचूीत जमाती 
(िवमुᲦ जाती), भट᭍या जमाती, िवशेष 
मागास ᮧवगᭅ आिण नागᳯरकांचा इतर 
मागास वगᭅयामधील 
᳞Ღᳵसाठी लोकसवेामधील व 
पदांमधील ᳯरᲦ जागां᭒या 
आरᭃणाकᳯरता आरᭃण 
त᭜सबंंधीत व त᭞नुषंगीक बाबᱭसाठी 
तरतूद कर᭛याकᳯरता अिधिनयम. 

41 ते 48 

9 ᳰद. 29/1/2004 महा.शासन राजपᮢ अ.जा., अ.ज.,िनरिधसचूीत जमाती 
(िवमुᲦ जाती), भट᭍या जमाती, िवशेष 
मागास ᮧवगᭅ आिण नागᳯरकांचा इतर 
मागास वगᭅयामधील ᳞Ღᳵसाठी 
लोकसवेामधील व पदांमधील ᳯरᲦ 

49 ते 50 
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जागां᭒या आरᭃणा कᳯरता आरᭃण 
त᭜सबंंधीत व त᭞नुषंगीक बाबᱭसाठी 
तरतूद कर᭛याकᳯरता अिधिनयम 
अंमलबजावणीबाबत. 

10 ᳰद. 6/5/2004 सा.ᮧ.िव.ᮓं.अपंग- 
1003/ᮧ.ᮓ.127/2003/16-अ- 

अपंग ᳞Ღᳵसाठी 3 टᲥे आरᭃण 
ठेव᭛याबाबत व आरᭃणानुसार पदे 
भर᭛याबाबत कायᭅप᭟दती.व गटिनहाय 
᭭वतंᮢ ᳲबद ुनᲂदवही ठेव᭛याबाबत. 

51 ते 54 

11 ᳰद. 25/5/04 ᮓ.बीसीसी/2001/1880/ᮧ.ᮓ.64/ 
1201/16-ब, 

पदो᳖तीतील आरᭃण ह ेपदो᳖ती᭒या 
सवᭅ ट᭡᭡यावर लाग ूकरण े(महारा᳦ 
अिधिनयम ᮓ.8 (मधील आरᭃण कायदा 
) कलम 5 नुसार. 

55 ते 58 

12 ᳰद. 2/6/2004 सा.᭠या.सां᭭कृ.कायᭅ, ᮓᳱडा व 
िव.स.िव.ᮓं.सीबीसी- 

10/2001/ᮧ.ᮓ.232/मावक-5 

महारा᳦ातील इतर मागासवगᱮया᭒ंया 
तसेच भट᭍या जमातीतील यादीतील व 
िवशेष मागास ᮧवगाᭅतील काही जातᱭना 
वगळ᭛याबाबत आयोगाने केले᭨या 
िशफारशी नुसार 
वगळ᭛याबाबत. 

59 ते 62 

13 ᳰद. 30/6/2004 सा.ᮧ.िव.ᮓं.बीसीसी- 
2002/ᮧ.ᮓ.93/04/16-ब 

अनुसूचीत जमाती᭒या राखीव जागांवर 
सरळ सवेा/पदो᳖ती झाले᭨या िबगर 
आᳰदवासी अिधकारी/ कमᭅचाᮋयांना 
शासकᳱय/िनमशासकᳱय सेवेत संरᭃण 
देणेबाबत. 

63 ते 64 

14 ᳰद. 10/8/04 ᮓ.बीसीसी/2004/1666/ᮧ.ᮓ. 
61/04/16-ब 

शासᳰकय / िनमशासकᳱय / मंडळे 
/महामंडळे / नगरपािलका / 
महानगरपािलका इ. कायाᭅलयाम᭟य े
(1000 पेᭃा अिधक) कमᭅचा-या करीता 
मागासवगᭅ कᭃ ᭭थापनकरण.े 

65 ते 66 

15 ᳰद.26/10/2004 सा.ᮧ.िव.शा.िन.ᮓ.बीसीसी 
2001/1887/ᮧ.ᮓ.64/01/16 ब 

आरᭃणाची पद ेपदो᳖तीने भर᭛या 
संदभाᭅतील िवहीत कायᭅप᭐दती 

67 ते 70 

16 ᳰद.9/12/2004 ᮓ.बीसीसी 20043714/16-ब, सरळसवेा / पदो᳖ती ᳲबद ुनामावली 
नᲂदवहया ᭭वतंᮢ ठेवणे. 

71 ते 72 

17 ᳰद.10/5/2005 ᮓ.आरसीआर/1403/84/ᮧ.ᮓ.5 
4/03/13, 

चतूथᭅ ᮰ेणी कमᭅचारी किन᳥ िलपीक  
पदावर पदो᳖तीसाठी िलपीक सवंगाᭅतील 
मंजुर पदाच े25 टᲥे पद ेवगᭅ 4 करीता 
आरिᭃत आहेत. 

73 ते 76 

18 ᳰद. 27/10/2008 सा.ᮧ.िव.ᮓं.बीसीसी- 
2008/ᮧ.ᮓ.407/08/16-ब 

छोटया सवंगाᭅम᭟य ेमागास ᮧवगाᭅची 
आरᭃणाची पद ेभर᭛याबाबतची 
कायᭅप᭟दती. 

77 ते 84 

19 ᳰद. 15/3/2011 सा.ᮧ.िव.ᮓं.बीसीसी- 
2009/ᮧ.ᮓ.291/16-ब 

छोटया सवंगाᭅत िवशेष मागास ᮧवगाᭅत 
आरᭃण काढण ेकामी मागᭅदशᭅन 
िमळणबेाबत. 

85 ते 86 

20 ᳰद. 8/6/2011 सा.᭠या.व िव.स.िव.ᮓं.सीबीसी- 
10/2010/ᮧ.ᮓ.590/मावक-5 

शासन सवेेत पदो᳖तीसाठी इतर 
मागासवगᭅ ᮧवगाᭅतील कमᭅचाᮋयांना जात 
ᮧमाणपᮢाची पडताळणी कᱧन वैधता 
ᮧमाणपᮢ सादर कर᭛याबाबत. 

87 ते 90 
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21 ᳰद.18/6/2011 िवभागीय आयुᲦ कायाᭅलय 
अमरावती मावक 

ᮓं.आरबी/बीसीसी/कावी- 
172/2011 

िनयᲦुᳱ, बदली, समायोजा◌ाचे वेळी 
होत असलेले आरᭃण अिधिनयम 2001 
चे उ᭨लंघन तसेच आरᭃण िवषयक इतर 
महᱬवा᭒या बाबी. 

91 ते 94 

22 ᳰद. 2/8/2011 सा.ᮧ.िव.ᮓं.बीसीसी-2011/ᮧ.ᮓ.- 
86/2011/16-ब 

मागासवगᱮयां᭒या अनुशेष भरला 
जा᭛या᭒या दृ᳥ ीने िवशेष मोिहम 
राबिव᭛याबाबत. 

95 ते 100 

23 ᳰद. 4/8/2011 सा.᭠या.व िव.स.िव.ᮓं.᭠याᮧ- 
2011/ᮧ.ᮓ.-129/सुधार-3 

अपंग ᳞Ღᳱ अिधिनयम 1995 मधील 
तरतूदीनुसार अपंग ᳞Ღᳵना 
शासकᳱय/िनमशासकᳱय सेवेत आरᭃण 
देऊन पद ेभरणबेाबत. 

101 ते 
102 

24 ᳰद. 24 6/2/2012 शालेय िशᭃण व ᮓᳱडा िवभाग, 
शा.िन.ᮓ.एसएसएन- 

1007/(36/07)/मािश-2 

िशᭃक/िशᭃकेतर कमᭅचाᮋयां᭒या 
िनयᲦुᳱ, वैयिᲦक मा᭠यता, पदो᳖ती व 
अनुषंिगक बाबी संदभाᭅत मागᭅदशᭅक 
सूचना. 

103 ते 
122 

25 ᳰद. 16/3/2012 शालेय िशᭃक व ᮓᳱडा िवभाग, 
शा.िन.ᮓ.माशाअ-2009/(599/09) 

मािश-1 

कायम िवना अनुदान त᭜वावर परवानगी 
ᳰदले᭨या ᮧाथिमक व मा᭟यिमक (इंᮕजी 
मा᭟यम 
वगळता) शाळांतील वाढीव तकुडयांचा 
/वगाᲈचा कायम श᭣द काढ᭛याबाबत.... 

123 ते 
124 

26 ᳰद. 5/11/2009 सा.ᮧ.िव.शा.िन.ᮓ.बीसीसी- 
2009/ᮧ.ᮓ.291/09/16-ब 

अनुसूचीत जाती क᭨याण सिमती व 
िवमुᲦ जाती भट᭍या जमाती क᭨याण 
सिमतीने ᳲबद ूनामावली व आरᭃणाची 
पद ेभर᭛याबाबत केले᭨या सूचनां᭒या 
अनुषंगाने करावया᭒या कायᭅवाहीबाबत. 

125 ते 
136 

27 ᳰद. 18/5/2013 सा.ᮧ.िव.शा.िन.ᮓ.बीसीसी- 
2012/ᮧ.ᮓ.332/12/16-ब 

मागासवगᱮय ᮧवगाᭅतील कमᭅचाᮋयाबंाबत 
जात वधैता ᮧमापᮢ सादर कर᭛यासाठी 
व जात ᮧमाणपᮢ अवैध ठर᭨यास पुढील 
कायᭅवाहीबाबत अनुसरावयाची 
कायᭅप᭟दती 

136 
ते 

145 

28 ᳰद. 29/5/2017 सा.ᮧ.िव.शा.िन.ᮓ.बीसीसी- 
2016/ᮧ.ᮓ.228-ए/16/16ब/ 

छोटया सवगाᭅतील मागासवगᱮयांकरीता  
आरᭃणाची पद ेभर᭛याबाबत 
करावया᭒या कायᭅवाहीबाबत. 

146 
ते 

150 
29 िद.05/03/2016 सा.ᮧ.िव.शा.पᮢ ᮓ.बीसीसी- 

2016/ᮧ.ᮓ.5ए/16ब 
रा᭔ य᭭ ᭜ रीय शैᭃिणक सं᭭ था / िव᳒ापीठ 
व रा᭔ य᭭ तरीय िवभाग ᮧमुख यां᭒ या 
अख᭜ यारीती कायाᭅलय मधील          गट 
– क आिण गट –ड या सवंगाᭅतील 
सरळसवेा / पदो᭠ नती व आरᭃण िनि᳟त 
करीता िवभागीय ᭭ तरावर अनुसवयाची 
कायᭅप᭟ दती 

151 ते 
155 

30 ᳰद.29/05/2017 सा.ᮧ.िव.शा.िन.ᮓ.बीसीसी- 
2016/ᮧ.ᮓ.228-ए/16ब/ 

छोटया संवगाᭅतील मागसवगᱮयाकंरीता 
आरᭃणाची पदे कायᭅवाहीबाबत. 

156 ते 
160 

31 ᳰद.29/12/2017 सा.ᮧ.िव.शा.िन ᮓ.बीसीसी- 
201७/ᮧ.ᮓ.३१२/16ब 

पदो᭠ नतीच ेआरᭃरण र᳒ 
कर᭛ यासंदभाᭅत मा.उ᭒ च ᭠ यायालयान े
यािचका ᮓ२७९७/२०१५ वर 
ᳰद.०४/०८/२०१७ रोजी ᳰदले᭨ या 

161 ते 
163 
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िनणᭅया᭒ या अनुषंगाने पदो᭠ नती 
दे᭛ यासंदभाᭅत मागᭅदशᭅनवर सुचना 

३२ ᳰद. 04/07/2019 सा.ᮧ.िव.शा.िन ᮓ.बीसीसी- 
201८/ᮧ.ᮓ.५८१-ए/16ब 

मा.उ᭒ च ᭠ यायालय, मंुबई यानंी जनिहत 
यािचका ᮓ.१७५/२०१८ व इतर संल᭏ न 
यािचकांम᭟ ये ᳰद.२७ जनू २०१९ रोजी 
ᳰदले᭨ या िनणᭅयानुसार सामािजक आिण 
शैᭃिणक मागास (एसईबीसी) वगाᭅ᭒ या 
आरᭃणा᭒ या तरतुदीनुसार सरळसेवा 
भरतीसाठी सधुारीत ᳲबदनुामवली 
िवहीत करणबेाबत. 

164 ते 
175 

३३ ᳰद.21/12/2019 सा.ᮧ.िव.शा.िन ᮓ.बीसीसी- 
201८/ᮧ.ᮓ.३०८/16-ब 

माननीय सवᲃ᭒ चय ᭠ यायालयाने िस᭪ हील 
अिपल ᮓ.८९२८/२०१५ व इतर 
यािचका याम᭟ ये ᳰद.०६ जुलै २०१७ 
रोजेी ᳰदले᭨ या िनणᭅयाची रा᭔ यात 
अंमलबजावणी कर᭛ याबाबत. 

176 ते 
191 

३४ ᳰद.07/05/2021 सा.ᮧ.िव.शा.िन. ᮓमांक  :बीसीसी 
2018/ᮧ .ᮓ. 366/16-ब 

िवशेष अनुमती यािचका 
ᮓ.28306/2017 मधील मा.सवᲃ᭒ च  
᭠यायालया᭒या िनणᭅयास अधीन राᱠन 
पदो᳖ती᭒या कोᲷातील ᳯरᲦ पदे 
सवेा᭔ये᳧तेनुसार भर᭛याबाबत. 

191 ते 
192 

३५ ᳰद.06/07/2021 सा.ᮧ.िव.शा.िन ᮓ.बीसीसी-
2021/ᮧ .ᮓ. 387 /16-िब )ए(  

मा .सवᲃᲬ ᭠यायालयाने सि᭪हल िपटीशन 
ᮓ.3123/2020 म᭟य े      ᳰद.5 
मे,2021 रोजी ᳰदले᭨या 
᭠यायिनणᭅयनुसार सरळसवेा भरतीसाठी 
सुधारीत ᳲबदनुामावली िविहत 
करणेबाबत. 

193 ते 
197 

३६ ᳰद.03/01/2022 सा.ᮧ.िव.शा.िन ᮓमांक  :बीसीसी -
2020/ᮧ .ᮓ. 153/16-ब 

अनुसूिचत जमाती लोकसं᭎या ᮧामु᭎यान े
जा᭭त असले᭨या नािचक,धळेु, नंदरुबार, 
पालघर यवतमाळ, रायगड, चंᮤपूर 
आिण , गडिचरोली या आᳰदवासी बᱟल 
िज᭨हयातील िज᭨हा᭭तरीय गट -¨क व 
गट -¨ड मधील पद ेसरळसवेेने भरती 
साठी सधुारीत ᳲबदनुामावली  िविहत 
कर᭛याबाबत 

198 ते 
217 

३७ ᳰद.25/02/2022 सा.ᮧ.िव.शा.िन.ᮓ.बीसीसी -2021/ 
ᮧ .ᮓ. 835/16-ब 

छोटया संवगाᭅतील मागाᭅसवगᱮयांकᳯरता 
अितᳯरत पद ेिभ᭛याबाबतची 
कायᭅपद᭟ दती ( सरळसवेा ) 

218 ते 
244 

३८ ᳰद.14/10/2022 सा.ᮧ.िव.शा.िन.ᮓःबीसीसी-
२०१८/ᮧ.ᮓ३०८/१६-ब 

अिधसं᭎ या पदावरील िनयु᭍᭜ यांना 
मुदतवाढ देणेबाबत 

245 ते 
247 

३९ ᳰद.14/12/2022 सा.ᮧ.िव.शा.िन.ᮓःबीसीसी-
२०१९/ᮧ.ᮓ.५८१ ए/१६-ब 

अनुसिुचत जमातीचे जात वधैता 
ᮧमाणपᮢ सादर न के᭨ यामुळे/ अवधै 
ठर᭨ यामुळे अिधसं᭎ या पदावर वगᭅ 
कर᭛ यात आले᭨ या अिधकारी / कमᭅचा-
यांना सवेा िवषयक / सवेा िनवृती 
िवषयक लाभ मंजुर करणबेाबत. 

248 ते 
251 

४० ᳰद. 01/02/2023  
सा.ᮧ.िव.शा.शु.ᮓःबीसीसी- मा. रा᭔ यपाल महोदयां᭒ या 252 ते 

255 
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व ᳰद. 28/02/2023 २०१८/ᮧ.ᮓ.४२७/१६-ब ᳰद.२९.०८.२०१९ ᭒ या अिधसुचनेनुसार 
अनुसुिचत ᭃेᮢ ातील (पेसा) १७ 
सवंगाᭅततील सरळसवेचेी पदे भरणबेाबत 

४१ ᳰद.10/05/2023 शा.िन.ᮓ.बीसीसी.२०१८/ᮧ.ᮓ४२७/१
६ब 

मा. रा᭔ यपाल महोदयां᭒ या 
ᳰद.२९.०८.२०१९ ᭒ या अिधसुचनेनुसार 
अनुसुिचत ᭃेᮢ ातील (पेसा) १७ 
सवंगाᭅततील सरळसवेचेी पदे भरणबेाबत 

256 ते 
262 

४२ ᳰद. 27/02/2024 शासन जिनणय ᮓमांक : बीसीसी 
२०24/ᮧ .ᮓ. 75/१६  -क  

सामािजक आिण शैᭃिनक मागास 
वगाᭅकᳯरता आरᭃणा᭒ या तरतुदीनसुार 
सरळसवेा भरतीसाठी सधुारीत 
ᳲबदनूामावली िविहत करणेबाबत. 

263 ते 
276 

४३ ᳰद. 06/03/2024 शासन रनयᭅय ᮓमांक  :बीसीसी  - 
2021/ᮧ .ᮓ . 77/16 क 

छोटया संवगाᭅतील मागाᭅसवगᱮयांकᳯरता 
आरिᭃत पदे भ᭛याबाबतची कायᭅप᭟दती 

)स रळसवेा( 

277 ते 
285 
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कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमाकं 5. नमनुा (क) 

 

कायाᭅलयाच ेकामाशी सबिंधत पᳯरपᮢके 
 

अ.ᮓ. शासन पᳯरपᮢकानुसार ᳰदलले ेिवषय पᳯरपᮢक व ताᳯरख अिभᮧाय (अस᭨यास) 
1 म᳎ुा ᮓ.5 मधील नमनुा (ब) म᭟ य े

समािव᳥ कर᭛यात आलेल ेआहेत. 
 

  
 

 

 
 

कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमाकं 5. नमनुा (ड) 
 

कायाᭅलयाचे कामाशी  सबंिधत असलले ेकायाᭅलयीन आदेश/धोरणा᭜मक परीपᮢके. 
 

अ.ᮓ. िवषय ᮓमाकं व तारीख अिभᮧाय (अस᭨यास) 
 म᳎ुा ᮓ.5 मधील नमुना (ब) 

म᭟ य ेसमािव᳥ कर᭛यात 
आलले ेआहते. 

------ 
 

--------- 
 

 

कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमाकं 5. नमनुा (ई) 
 

कायाᭅलयाम᭟य ेउपल᭣ध द᭭ताऐवजाची यादी. 
 

अ.ᮓ द᭭ताऐवजाचा 
ᮧकार 

िवषय सबंिधत ᳞Ღᳱ/पदनाम ᳞Ღᳱचे 
ᳯठकाण/उपरोᲦ 

कायाᭅलयात उपल᭣ध 
नस᭨यास) 

1. ᳲबदनूामावली 
गोषवारा 

ᳲबदनूामाव
ली आरᭃण 

िवषयक 
अनुशेष 

गोषवारा 

सवᭅ शासकᳱय, िनमशासकᳱय 
कायाᭅलये, समाजक᭨याण तसेच 
आᳰदवासी िवकास िवभागाचे 
ᮧशासकᳱय िनयंᮢणाखालील 

मा᭠यता ᮧा᳙ अनुदािनत/िवना 
अनुदािनत तसेच कायम᭭वᱧपी 

िवनाअनुदािनत शैᭃिणक सं᭭था, 
िज᭨हा पᳯरषदा, मंडळे/महामंडळे, 
महानगर पािलका/नगरपᳯरषदा 

सहकारी सं᭭था इ. 

अिभलेखागार शाखा  
(5 वषाᭅपयᲈतचे 

द᭭तऐवज) 
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कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमाकं 6. 
 

िवभागातील कागदपᮢा᭒या वगᭅवारी, ᮧमखुबाबᱭचा तपिशल व 
सुरᭃीत ठेव᭛याचा कालावधी दशᭅिवणारे िववरणपᮢ. 

 
अᮓ द᭭तऐवजाचा 

ᮧकार/ᮓमांक 
कालावधी जतन 

करावाचा 
कालावधी 

न᳥ करावयाची 
प᭟दत 

1 कायᭅिववरण, अवेट 
रिज᳥र, तᮓारी, 

वाᳶषक 
1जाने. ते 
31 िडस.े 

5 वषᭅ 
मुदत संप᭨यानंतर 
िनयमानुसार न᳥ 

के᭨या जाते 

2 

ᳲबदनुामावली नोदवही 
तपासणी रिज᳥र, 

ᳲबदनुामावली नोदवही 
तपासणी ᳯटपणी/ᮧकरण 

वाᳶषक 
1जाने. ते 
31 िडस.े 

5 वषᭅ 
मुदत संप᭨यानंतर 
िनयमानुसार न᳥ 

के᭨या जाते 

3 मािहती अिधकार- अजᭅ व 
नᲂदवही 

वाᳶषक 
1जाने. ते 
31 िडस.े 

5 वषᭅ 
मुदत संप᭨यानंतर 
िनयमानुसार न᳥ 

के᭨या जाते 

4 मंᮢी/खासदार/आमदार 
यांचे पᮢ 

वाᳶषक 
1जाने. ते 
31 िडस.े 

5 वषᭅ 
मुदत संप᭨यानंतर 
िनयमानुसार न᳥ 

के᭨या जाते 

5 
अधᭅशासकᳱय पᮢ/कोटᭅ 

संदभᭅ/ लोकआयुᲦ संदभᭅ 
रिज᳥र 

वाᳶषक 
1जाने. ते 
31 िडस.े 

15 वषᭅ 
मुदत संप᭨यानंतर 
िनयमानुसार न᳥ 

के᭨या जाते 

6 वेतनदयेके,भिव᭬य िनवाᭅह 
िनधी अिᮕम दयेके. 

वाᳶषक 
31माचᭅ. ते 
1एिᮧल. 

15 वषᭅ 
मुदत संप᭨यानंतर 
िनयमानुसार न᳥ 

के᭨या जाते 
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कलम 4(1) मु᳎ा ᮓमांक 7 
 

धोरण तयार कर᭛या᭒या ᳴कवा अमंलबजावणी ᮧᳰᮓयमे᭟य ेजनत᭒ेया सहभागासाठी केलेली उपाय योजना 
 

अ.ᮓ. स᭨लामसलतीचा िवषय कायᭅᮧणालीच े
िव᭭ततृ वणᭅन 

कोण᭜या अिधिनयमा/ 
पᳯरपᮢका᭪दारे 

पनुरावᱫृीकाल 

िनरंक 
 

    कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमांक 8. नमुना (अ) 
 

     स᭨ला दे᭛यासाठी ᭭थापन केललेी मडंळे/सिम᭜या व     
   पᳯरषद याबाबतची मािहती 

 

अ.ᮓ. सिमतीच ेनावं सिमतीच े
सद᭭य 

सिमतीच े
उᳰ᳎᳥ 

ᳰकती वळेा 
घ᭛ेयात यते े

सभा जन 
सामा᭠यासंाठी 

खुली आह े
᳴कवा नाही 

सभचेा 
कायᭅवतृांत 
(उपल᭣ध) 

शासन िनणᭅयानसुार 
 

कलम 4(1) मु᳎ा ᮓमांक 8. नमनुा (ब) 
 

कायाᭅलया᭒या अिधसभाची यादी ᮧकाशीत करण े
 

अ.ᮓ. अिधसभेच े
नावं 

सभचे े
सद᭭य 

सभचे े
उᳰ᳎᳥ 

ᳰकती वळेा 
घ᭛ेयात यते े

सभा जन 
सामा᭠यासंाठी खलुी 

आह े᳴कवा नाही 

सभचेा 
कायᭅवतृातं 
(उपल᭣ध) 

सबिंधत नाही 
 

कलम 4(1) मु᳎ा ᮓमांक 8. नमनुा (क) 
 

कायाᭅलया᭒या परीषदाचंी यादी ᮧकाशीत करण े
 

अ.ᮓ. पᳯरषदेच ेनावं पᳯरषदेच े
सद᭭य 

पᳯरषदेच े
उᳰ᳎᳥ 

ᳰकती वळेा 
घ᭛ेयात यते े

सभा जन 
सामा᭠यासंाठी 

खुली आह े
᳴कवा नाही 

सभचेा कायᭅवतृातं 
(उपल᭣ध) 

सबिंधत नाही. 
 

 
कलम 4(1) मु᳎ा ᮓमांक 8. नमनुा (ड) 

कायाᭅलया᭒या कोण᭜याही सं᭭ थचेी यादी ᮧकाशीत करण े
 

अ.ᮓ. सं᭭ थेच ेनावं सं᭭ थेच े
सद᭭य 

सं᭭ थेच े
उᳰ᳎᳥ 

ᳰकती वळेा 
घ᭛ेयात येत े

सभा जन 
सामा᭠यासंाठी 

खुली आह े᳴कवा 
नाही 

सभेचा 
कायᭅवतृातं 
(उपल᭣ध) 

सबिंधत नाही. 
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 कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमाकं 9   
 

आयᲦु कायाᭅलय अमरावती िवभाग अमरावती  (मागासवगᭅ शाखा) 
मिधल अिधकारी व कमᭅचारी याचंी नावं,े पᱫ ेव ᭜याचं ेवतेन 

इ᭜यादी. (जुन.२४ अखरे) 
 

 

 

अᮓ पदनाम अिधकारी/कमᭅचा-
याचं ेनावं (सवᭅ᮰ी) 

वगᭅ ᱧज ुᳰदनाकं दरु᭟वनी 
ᮓमाकं/फॅ᭍स/ ई मले 

एकुण वतेन ᱧ. 
Gross  Amount 
7th pay basic 

arreas  

पᱫा 

1 सहा. 
आयुᲦ (मावक) 

᮰ीमती. वैशाली 
रामकृ᭬ ण पाथरे 1 16.10.2023 

दरु᭟ वनी ᮓ.0721 -
2551822/ 
2970356 

 
ई.मले 

amravatibccell
@gmail.com 

अंदािजत 
1,93,590/- 

गणेडीवाल    
ल-ेऑउट , 
अमरावती 

2 नायब तहसीलदार ᮰ी.संतोष कारसकर 2 26.05.2023 1,72,040/- साईनगर, 
अमरावती 

3 अ᭪ वल कारकून -1 ᮰ी.सुजन सोळंके 3 09.10.2017 1,14,383/- 
12-भा᭏ योदय 

नगर, 
अमरावती 

4 अ᭪ वल कारकून -2 कु.ᱧपाली च᭠ ने 3 09.09.2014 1,15,680/- 
मालु ल-े
ऑउट, 

अमरावती 

5 महसलु सहा᭦यक -1 ᮰ी.दताᮢय हातेकर 3 30.05.2022 86,314/- कांता नगर, 
अमरावती 

6 महसलु सहा᭦यक -2 ᮰ी.िववेक केराम 3 25.05.2022 1,20,026/- संकेत कॉलनी, 
अमरावती 

7 िशपाई ᮰ीमती. शोभा ᮧधान 4 30.09.2014 59,774/- 
किमशनर 
कॉलनी, 

अमरावती 
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 कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमाकं 10 

 
आयᲦु कायाᭅलय, अमरावती िवभाग अमरावती (मागासवगᭅ शाखा) 

 यथेील अिधकारी व कमᭅचा-याचंी वतेनाची िव᭭ततृ मािहती.  
 

अ.ᮓ वगᭅ वतेन ᱧपरेषा (᮰णेी) 

इतर अन᭄ेुय भᱫ े शरेा. 

िनयिमत 
(महागाई भᱫा, 
घरभाडे भᱫा, 

शहर भᱫा 

ᮧसंगानसुार 
(जस ेᮧवास 

भᱫा) 
िवशषे (जस ेᮧक᭨प 

भᱫा, ᮧिशᭃण भᱫा) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 सहा. आयᲦु 
PB-3 - S – 20              

(5400-5800) 
36,800/-

14,400/- 
0 -- 

 
 

2 
नायब 

तहसीलदार 

PB-3 - S – 19 

(55100-175100) 

31,234/- 

12,222/- 1350/- --  

3 अ᭪ वल कारकून 
PB-1 - S – 12       

( 32000 -101600 ) 

19,228/- 

7,524/- 1350/- -- 
 

 

4 महसुल सहा᭦यक 
 

PB-1  – 06 

 ( 19900 - 63200 ) 

14,720/- 

5,760/- 1350/- -- 
 

 

5 िशपाई 
PB-1 - S – 03       

( 16600 - 52400 ) 

12,972/- 

00/- 1350/- -- 
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कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमाकं 11 
 

सवᭅ योजनांचा तपिशल, ᮧ᭭तािवत खचᭅ, अथᭅसंक᭨प, सिवतरीत रᲥम 
अ.ᮓ अंदाजपᮢकᳱय 

िशषाᭅच ेवणᭅन 
अनदुान िनयोिजत वापर 

(ᭃेᮢ ) व कामाचा 
तपिशल) 

अिधक अनदुान 
अपेिᭃत अस᭨यास 

ᱧपयात 

अिभᮧाय 

ᮧ᭜यᭃ योजना राबिव᭨या जात नाही. सबब मािहती िनरंक. 
 
 

कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमाकं 12 
 

आयᲦु कायाᭅलय, अमरावती िवभाग अमरावती, (मागासवगᭅ शाखा) यथेील अनदुान 
कायᭅᮓमाअतंगᭅत सबिसडीच ेकायᭅᮓम, प᭟दत रकमा, लाभा᭝याᭅची िव᭭ततृ मािहती. 

 

अ.ᮓ लाभा᭝याᭅच ेनांव व 
पᱫा 

अनदुान/लाभ यांची 
रᲥम/᭭वᱧप 

िनवड पाᮢतेच ेिनकष अिभᮧाय 

मागासवगᭅ शाखते अनदुान कायᭅᮓमातंगᭅत लाभा᭝याᲈची  कोणतीही योजना नस᭨या कारणान े
मािहती िनरंक आहे. 

 
 

कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमाकं 13 
 

आयᲦु कायाᭅलय अमरावती िवभाग अमरावती, (मागासवगᭅ शाखा) मधील िमळणा-या/ 
सवलतीचा परवाना यांची चाल ुवषाᭅची तपिशलवार मािहती. 

अ.ᮓ परवाना 
धारका
चे नांव 

परवा᭠या
चा ᮧकार 

परवाना 
ᮓमाकं 

ᳰदनांकापासनु ᳰदनांकापयᭅत साधारण 
अटी 

परवा᭠याची 
िव᭭ततृ 
मािहती 

मागासवगᭅ शाखतेुन अशा ᮧकारचा परवाना ᳰदला जात नाही कᳯरता मािहती िनरंक. 
 
 

 
 
 

       कायाᭅलयातील मािहतीच ेइल᭍ेᮝॅािनक ᭭वᱧपात साठिवलेली मािहती ᮧकािशत करण े
अ.
ᮓ. 

द᭭ताऐवजाचा ᮧकार िवषय कोण᭜या इल᭍ेᮝॉिनक 
नमु᭠यात 

मािहती िमळिव᭛याची 
प᭟दत 

जबाबदार 
᳞Ღᳱ 

 ᳲबदनूामावली आरᭃण 
िवषयक अनशुषे तपासणी 
गोषवारा 

 
िनरंक 

 
 

उपल᭣ध कागदी 
द᭭तऐवजाचं े᭭वᱧपात 

अ.का.-1/ 
अ.का.-2 

कलम 4(1) म᳎ुा ᮓमाकं 14 
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कलम 4 (1) मु᳎ा ᮓमांक 15  
 

कायाᭅलयात लायᮩरीसह नागᳯरकानंा मािहती िमळ᭛यासाठी ᳰदल᭨ेया सिुवधा. 
 

अ.ᮓ सिुवधचेा ᮧकार वळे कायᭅप᭟दती ᳯठकाण जबाबदार 
᳞Ღᳱ/कमᭅचारी 

तᮓार िनवारण 

1. भेट᭛या᭒या वळेे 
सदंभाᭅत मािहती 

कायाᭅलयीन 
ᳰदवस 

िवहीत 
नाही 

कायाᭅलय सहा.आयᲦु 
(मावक)/नायब 

तहसीलादर (मावक) 

सहा.आयᲦु 
(मावक) 

2. वबे साईट िवषयी 
मािहती 

 
-िनरंक- 

3. कॉल सᱶटर िवषयी 
मािहती 

 
-िनरंक- 

4. अिभलेख 
तपासणीसाठी 

उपल᭣ध सिुवधाची 
मािहती. 

कायाᭅलयीन 
ᳰदवस 

िवहीत 
नाही 

कायाᭅलय सहा.आयᲦु (मावक)/नायब 
तहसील (मावक) 

सहा.आयᲦु 
(मावक) 

5. कामा᭒या 
तपासणीसाठी 

उपल᭣ध सिुवधाची 
मािहती. 

कायाᭅलयीन 
ᳰदवस 

िवहीत 
नाही 

कायाᭅलय सहा.आयᲦु (मावक)/नायब 
तहसील (मावक) 

सहा.आयᲦु 
(मावक) 

6. नमनु े
िमळ᭛याबाबत 

उपल᭣ध मािहती 

 
 

िनरंक. 

 

7. सुचना फलकाची 
मािहती. 

 

कायाᭅलयातील सवᭅ शाखासबिंधत सहा.मािहती अिधकारी, मािहती 
अिधकारी व अिपलीय अिधकारी  यांच ेसबिंधत मािहती  
नागᳯरकाकंᳯरता कायाᭅलयाच ेम᭎ुय गटेवर उपल᭣ध आहे. 

 

 

8. ᮕथंालय िवषयी 
मािहती 

 
िनरंक. 
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कलम 4 (1)म᳎ुा ᮓमांक 16 

 

आयᲦु कायाᭅलय, अमरावती िवभाग अमरावती (मागासवगᭅ शाखा) यथेील 
जन मािहती अिधकारी/सहा᭦यक जन मािहती अिधकारी / अिपलीय 

ᮧािधकारी याचंी मािहती. 
 

अ) जन मािहती अिधकारी. 
 

अ.ᮓ शासᳰकय मािहती 
अिधका-यांचे नांव 

पदनाम कायᭅᭃेᮢ पᱫा /फोन ई मेल शेरा 

1. ᮰ी.संतोष कारसकर 
नायब 

तहिसलदार 
(मावक) 

अमरावती 
िवभाग 

0721- 
2551822 

amravatibccell
@ gmail.com  

 

ब) सहा᭦यक जन मािहती अिधकारी. 
 

अ.ᮓ
. 

सहायक शासᳰकय 
मािहती अिधका-

यांचे नांव 

पदनाम कायᭅᭃेᮢ पᱫा /फोन ई मेल शेरा 

1. ᮰ी.सुजन सोळंके अ.का-1 अमरावती 
िवभाग 

0721-
2551822 

amravatibccell@ 
gmail.com  

       
क) अिपलीय अिधकारी. 
 

 
अ.ᮓ

. 
अिपलीय 

शासᳰकय मािहती 
अिधका-यांचे 

नांव 

पदनाम कायᭅᭃेᮢ पᱫा /फोन ई मेल शेरा 

1. ᮰ीमती.वैशाली 
रा. पाथरे 

सहा.आयुᲦ 
(मावक) 

अमरावती 
िवभाग 

0721-
2551822 

amravatibccell@ 
gmail.com 
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कलम 4 (1) म᳎ुा ᮓमाकं 17. 
 

इतर मािहती 
 

मािहतीचा अिधकार अिधिनयम -2005 नसुार 
उपल᭣ध. 

 
 
 
 
 

( वशैाली रा. पाथरे ) 
सहा.आयु᭍ त,(मा.व.क ) 

अमरावती िवभाग, अमरावती 
 

 
 

 
 
 

           
 

 
 
 


