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मनॅ्यअुल क्र.१ 
कलम ४(१) (b) (i) 

अमरावती येथील ववभागीय आयकु्त कायालयातील नगर पवरषद प्रशासन शाखेतील 
अविकारी व कममचारी याांची काये व कतमव्ये याांचा तपशील 

 
१. शाखेचे नाांव          :-नगर पावलका प्रशासन शाखा 
२. पत्ता           :-ववभागीय आयकु्त कायालय, अमरावती  
३. कायालय प्रमखु           :-आयकु्त तथा प्रादेवशक सांचालक, नगर     

  पवरषद प्रशासन अमरावती श्री.श्यामकाांत   
  मस्के , सह आयकु्त न.पा.प्र.   

४. शासकीय ववभगाचे नाांव   :-नगर ववकास ववभाग  
५. कोणत्या मांत्रालयीन खात्याच्या अविनस्त :-नगर ववकास ववभाग, मुांबई 
६. कायमके्षत्र :-ववभागीय कायमके्षत्र (अमरावती,अकोला,           

यवतमाळ, वाशीम बलुडाणा) एकूण पाच 
विल्हे 

७. वववशष्ट काये  :-अ.ले.प. दौरा कायमक्रम मांिरुी, 
नगरपवरषदेकडील महालेखाकार नागपरू 
तसेच स्थावनक लेखा म.रा. याांनी 
काढलले्या प्रलांवबत लेखा आके्षपाांचा 
वनपटारा करणेबाबत पाठपरुावा करणे, 
नगर पवरषद प्रशासन शाखेचे अथमसांकल्प 
चारमाही आठमाही व मावसक खचम 
ताळमेळ इत्यादी काम करणे,  
ववत्तीय बाबींवर अवभप्राय देणे व इतर 
आवश्यक ती कामे.  
नगर पवरषद प्रशासन व वदनदयाल 
अांत्योदय योिना,  
वाहन खरेदी परवानगी,  
अपांग व्यक्तीचे कल्याणासाठी ३% वनिी, 
मलुभतू सोयी सवुविा वैवशष्यपणूम कामे 
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तसेच अ गट नगरपवरषदेच्या खरेदी 
प्रस्तावाांना प्रशासकीय मान्यता देणे,  
१४ वा ववत्त आयोग, १५ वा ववत्त आयोग, 
पाणीटांचाई बाबत तातडीच्या पाणीपरुवठा 
बाबत कायमवाही करणे,  
नगर पवरषद प्रशासन व म.न.पा. च्या 
ववववि योिानेवर सवनयांत्रण ठेवणे, 
मखु्याविकारी याांचे रिा मांिरुी, वेतन वाढ, 
वेतन वनश्श्चती, वनवतृ्ती वेतने, इ. पयमवेक्षीय 
कामे करणे          

८. कायालयीन दरूध्वनी क्रमाांक   :- ०७२१ २५५०७७२ 
 
नगर पवरषद प्रशासन शाखेतील कामाांववषयक ध्येय िोरणे, कामाचे ववस्ततृ स्वरूप व 
उपलब्ि सेवा   
a. या ववभागातील नगर पवरषदाांची अांतगमत तपासणी करणे.  
b. या ववभागातील नगर पवरषदाांकडील लखेा आके्षप वगळणे बाबत पाठपरुावा करणे.  
c. महालेखाकार नागपरू याांनी केलेल्या लेखा परीक्षणातील पवरच्छेदाांचे अनपुालन सादर 
करणे. 
d. नगर पवरषद प्रशासन शाखेचा मावसक खचम तयार करून सांचालनालयास सादर करणे. 
e. ववभागाचे चारमाही/ आठमाही/ नऊमाही सिुावरत अांदािपत्रक तसेच वार्षषक 
अांदािपत्रक सांकवलत करून शासनास    
   सादर करणे. 
f. नगर पवरषद शाखेतील ववत्तीय बाबींसांबांिी अवभप्राय देणे. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

विआअ-30015(11)/20/2024-Mun_Adm I/443070/2024



3 | P a g e  
 

मनॅ्यअुल क्र.२ 
नगर पवरषद प्रशासन शाखेतील अविकारी व कममचारी याांची काये व कतमव्ये याांचा 

तपशील 
कलम४(१)(b)(ii)नमनुा अ व ब 

अ.क्र. पदनाम  कोणत्या कायदा/वनयम/शासन 
वनणमय/पवरपत्रकानसुार (प्रशासकीय 
आर्षथक, अिमन्यावयक अविकार व 

कतमव्य )  

सांबांवित अविकारी 
व कममचारी याांचे 

नाांव 

१ सहआयकु्त १.मा. उच्च न्यायालय/शासनाकडून 
प्राप्त वरट यावचका / अपील 
प्रकरणात अहवालावर वनयांत्रण 
२. मखु्याविकारी याांच्या सेवा 
ववषयक बाबी प्रकरणे  
३. नगर पवरषदाांचा मांिरू आकृतीबांि 
व अनषुांवगक  कायमवाहीवर वनयांत्रण   
४. विल्हाविकारी कायालय 
कामकाि आढावा  
५. वनवडणकू ववषयक कामाबाबत 
कायमवाही/ देखरेख 
६. नगर पवरषदाांची वनयमबाह्य 
नेमणकुीची प्रकरणावर कायमवाही 
करून घेणे  
७. सेवावनवतृ्तीची प्रकरणे /तक्रारीवर 
कायमवाही/ वनयांत्रणे   

श्री.श्यामकाांत मस्के 
(अवतवरक्त प्रभार) 

२ उपायकु्त १. मा.उच्च न्यायालय/ शासनाकडून 
प्राप्त वरट यावचका/ अपील प्रकरणात 
अहवालावर वनयांत्रण  
२. वदनदयाल अांत्योदय योिनेबाबत 
सांपणूम कायमवाही वनयांत्रण व बैठकाांचे 
कामकाि पहाणे  

श्रीमती गीता 
वांिारी  
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३. घनकचरा व्यवस्थापन वनयांत्रण 
४. मावहती अविकार अांतगमत अपील 
प्रकरणाांवर वनणमय घेणे, व अपील 
प्रकरणाांचा आढावा घेणे तसेच  
प्रथम अवपलीय अविकारी म्हणनू 
कामकाि पहाणे 
५. नगर पावलका प्रशासनाबाबत सवम 
प्रवशक्षण  
६. नगर पावलकाांच्या वनरीक्षण 
कामाांवर देखरेख ठेवणे शाखेत प्राप्त 
होणाऱ्या डाकेचे योग्य ववतरण, 
पाठपरुावा व कायमवाहीबाबत 
७. रोिांदारी कममचारी व वशक्षक 
याांना वनयवमत करणे, बदली प्रकरणे  
८. मखु्याविकारी याांच्या आस्थापना 
ववषयक बाबी  
९. नगर पवरषदाांचा मांिरू आकृतीबांि 
व अनषुांवगक कायमवाही  
१०. विल्हाविकारी कायालय 
कामकाि आढावा  
११. वनवडणकू ववषयक कामाबाबत 
कायमवाही/ देखरेख 
१२. नगर पवरषदाांची वनयमबाह्य 
नेमणकुीची प्रकरणावर कायमवाही 
करून घेणे 
१३. सेवावनवतृ्तीची प्रकरणे 
/तक्रारीवर कायमवाही/ वनयांत्रणे  
१४. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ 
सह आयकु्त याांनी वेळोवेळी सवूचत 
केलेली इतर कामे    
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३ सहायक 
आयकु्त(गट 

अ) 

१. मागासवगम व अपांग अनशेुष 
भरती प्रकरणाांची मावहतीचा 
आढावा/ बैठक व अहवालावर 
वनयांत्रण  
२. नगर पवरषदेवर स्थावनक लेखा 
ववभागाने काढलेल्या लेखा 
आके्षपाांचा वनपटारा करणे बाबत 
कायमवाही वर वनयांत्रण  
३. पाणीपरुवठा प्रस्ताव शासनास 
सादर /मांिरू करणे इ. प्रकरणाांवर 
वनयांत्रण व बैठकीस उपश्स्थत रहाणे  
४. १४ ववत्त आयोग व १५ ववत्त 
आयोग प्रस्तावावर कायमवाही व 
वनयांत्रण  
५. नागरी पायाभतू सवुविा ववकास 
प्रकल्प लहान व मध्यम शहरे 
(UIDSSMT)/ एकाश्त्मक शहर 
ववकास योिना (UDSMT) बाबत 
पाठपरुावा व वनयांत्रण  
६. ताराांवकत / अताराांवकत प्रश्न 
/लक्षवेिी /कपात सचूना वर 
कायमवाही बाबत पाठपरुावा व 
वनयांत्रण  
७. वशक्षण कर व रोिगार हमी 
योिना कर बाबत कायमवाही व 
वनयांत्रण  
८. मखु्याविकारी याांच्या आस्थापना 
ववषयक बाबी तथा मखु्याविकारी 
याांच्या ववभागीय चौकशी मध्ये 
सादरकता अविकारी 

 
श्रीमती गीता 

वांिारी (अवतवरक्त 
प्रभार) 
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९. मालमत्ता कराची व पाणीपट्टी 
कराची वसलुीरील कायमवाहीचे 
वनयांत्रण 
१०. शहर ववकास आराखडा बाबत 
कामकािावर वनयांत्रण  
११. शासन अनदुाने / इतर अनदुाने  
१२. नगर पावलकाांच्या वनरीक्षण 
कामाांवर देखरेख ठेवणे 
१३. शाखेत प्राप्त होणाऱ्या डाकेचे 
योग्य ववतरण, पाठपरुावा व 
कायमवाहीबाबत 
१४. नगर पवरषदाांचे पते्र /िनतेच्या 
तक्रारी व वनवेदनावर कायमवाहीचा 
आढावा घेणे  
१५. नगर पवरषद प्रशासनाचे 
अांदािपत्रक/प्राप्त वनिी व अनदुान 
प्रकरणाच्या कायमवाहीवर वनयांत्रण  
१६. न.प. कममचारी याांच्या ववभागीय 
चौकशी मध्ये चौकशी अविकारी 
१७. नगर पवरषद हद्दवाढ 
करणेबाबतची प्रकरणे व अनषुांवगक 
कायमवाही  
१८. बैठकाांचे कामकाि  व वनयांत्रण  
१९. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ 
सह आयकु्त/ उपायकु्त याांनी 
वेळोवेळी सवूचत केलेली इतर कामे    

४ सहायक 
आयकु्त(गट 

ब)-१ 

१. मा. उच्च न्यायालय/ 
शासनाकडून प्राप्त वरट यावचका/ 
अपील प्रकरणात पवरच्छेद वनहाय 
अहवाल तयार करणे  

श्रीमती गीता 
वांिारी (अवतवरक्त 

प्रभार) 
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२. मा. उच्च न्यायालय/ 
शासनाकडून प्राप्त वरट यावचका/ 
अपील प्रकरणात पवरच्छेद वनहाय 
अहवाल मा. उच्च न्यायालयात 
सादर करणे व शासकीय अवभयोक्ता 
याांचेशी सांपकम  सािणे 
३. वरट यावचका/अपील बाबत 
नोंदवही अद्ययावत करणे व 
प्रकरणाचा वेळोवेळी आढावा घेऊन 
मा. उच्च न्यायालयाचे आदेशाचे 
पालन करणे/ सांबांविताना वनदेश देणे 
४. मावहती अविकार अांतगमत प्राप्त 
अिम सांबांविताांना योग्य त्या 
कायमवाहीस्तव सादर करणे तसेच 
िनमावहती अविकारी म्हणनू 
कामकाि पहाणे  
५. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त 
याांच्या वतीने प्रारूप प्रवतज्ञापत्र तयार 
करण्यासाठी मा. उच्च न्यायालयात 
उपश्स्थत रहाणे व आवश्यक रेकॉडम 
परुववणे 
६. सांबांवित सांगणकीय काम पहाणे  
७. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त(गट 
अ)  याांनी वेळोवेळी सवूचत केलेली 
इतर कामे    

५ सहायक 
आयकु्त(गट 

ब)-२ 

१. अमरावती ववभागातील सवम नगर 
पावलकाांच्या व नगरपांचायतींच्या 
सावमवत्रक वनवडणकुा घेण्याबाबत        

श्रीमती गीता 
वांिारी (अवतवरक्त 

प्रभार)  
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सांपणूम कायमवाही करणे व नोंदवह्या 
ठेवणे (प्रभाग रचना, वनवडणकू 
कायमक्रम व अांमलबिावणी इ.) 
२. मा. उच्च न्यायालय/शासन 
/सांचालनालयाकडून प्राप्त वरट 
यावचका मा. उपायकु्त याांचे 
अवलोकनाथम सादर करणे  
३. वनवडणकू ववषयक अपील/ 
तक्रारीवर कायमवाही करणे  
४. सांबांवित सांगणीकृत काम पहाणे  
५. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त(गट 
अ)  याांनी वेळोवेळी सवूचत केलेली 
इतर कामे    

 
 

६ सहायक 
आयकु्त  
(लेखा) 

१. नगर पवरषद प्रशासनाचे 
अांदािपत्रक / प्राप्त वनिी व अनदुान 
प्रकरणाांचे कायमवाही वर वनयांत्रण  
२. नगर पवरषद अांतगमत योिनाांचे 
प्रशासकीय मान्यते सांबांवित प्रस्ताव 
३. लेखाववषयक व 
आस्थापनाववषयक बाबी  
४. नगरपावलकाांच्या वनरीक्षणा सांबांिी 
कामकािावर वनयांत्रण  
५. नगर पावलकाांचा आकृतीबांि व 
अनषुांवगक कायमवाही 
६. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी याांनी वेळोवेळी सवूचत 
केलेली इतर कामे       

वरक्त 
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७ सहायक 
वविी 

अविकारी  

१. महाराष्र नगरपावलका, नगर 
पांचायती व औद्योवगक नगरी 
अविवनयम १९६५ अांतगमत मा. अपर 
आयकु्त, अमरावती ववभाग, 
अमरावती याांचे समोर कलम 
३०८(४),३१८, ३२०, ७९ खालील 
दाखल प्रकरणे पांिीबद्ध करणे, 
सांबांवित विल्हाविकारी, नगर 
पावलका मखु्याविकारी, नगर रचना 
अविकारी व प्रवतवादीकडून सांबांवित 
रेकॉडम प्राप्त करणे. 
२. प्रकरणात सनुावणीचे वेळी मा. 
आयकु्त याांचे कोटात प्रकरणासह 
उपश्स्थत रहाणे  
३. मा. आयकु्त याांचे आदेशाववरुद्ध 
मा. उच्च न्यायालयाकडे दाखल 
अवपल/े वरट प्रकरणाांमध्ये 
पवरच्छेदवनहाय अहवाल तयार करणे  
४. प्रकरणात मावसक वनपटारा 
करण्याची मावहती तयार करून 
अहवाल सादर करणे  
५. मा. उच्च न्यायालय/ शासन 
/सांचालनालय/ विल्हाविकारी/ नगर 
पवरषद याांचेकडून प्राप्त अिम/अपील 
प्रकरणाांवर कायमवाही करणे  
६. महाराष्र नगर पावलका 
अविवनयमाांतगमत वनकाली काढलेली 
प्रकरणे नस्तीबद्ध करून 
अवभलेखागारात िमा करणे  
७. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 

वरक्त 
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आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त(गट 
अ)  याांनी वेळोवेळी सवूचत केलेली 
इतर कामे    
 
 

८ अिीक्षक गट 
–ब 

(अरािपवत्रत)  

 १.  मा. आयकु्त / अपर आयकु्त 
याांच्या करीता वनरीक्षण वटपणी 
काढणे 
२. वनरीक्षण वटपणीचे वाचन 
झाल्यानांतर अनपुालनाथम पाठपरुावा 
करणे  
३. नगर पवरषद अिीक्षक दप्तराशी 
सांबांिीत सांगणीकृत कामकाि पहाणे  
४. शाखेतील पदाांबाबत कामकाि 
पहाणे  
५. मागासवगीय सरळ सेवा भरती व 
पदोन्नतीची मावहती सांकवलत करून 
शासनास व सांचालनालयास सादर 
करणे  
६. अपांग सरळ सेवा भरती व 
पदोन्नती अनशेुषाबाबत मावहती 
सांकवलत करून शासनास व 
सांचालनालयास सादर करणे  
७.अमरावती ववभागातील सवम नगर 
पावलका नगर पांचायतीच्या 
वनवडणकुा घेण्याबाबत कायमवाही 
करणे व नोंदवह्या ठेवणे 
८. महाराष्र नगरपावलका, नगर 
पांचायती व औद्योवगक नगरी 

वरक्त 
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अविवनयम १९६५ अांतगमत मा. अपर 
आयकु्त, अमरावती ववभाग, 
अमरावती याांचे समोर कलम 
३०८(४),३१८, ३२०, ७९ खालील 
दाखल प्रकरणे पांिीबद्ध करणे, 
सांबांवित विल्हाविकारी, नगर 
पावलका मखु्याविकारी, नगर रचना 
अविकारी व प्रवतवादीकडून सांबांवित 
रेकॉडम प्राप्त करणे. 
 
९. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त याांनी 
वेळोवेळी सवूचत केलेली इतर कामे    
 
  

९ वनरीक्षक-१ १. मा. आयकु्त / अपर आयकु्त 
याांच्या करीता वनरीक्षण वटपणी 
काढणे  
२. वनरीक्षण वटपणीचे वाचन 
झाल्यानांतर अनपुालनाथम पाठपरुावा 
करणे  
३. नगर पवरषद सहायक-१ दप्तराशी 
सांबांिीत सांगणीकृत कामकाि पहाणे  
४. अमरावती/ अकोला/यवतमाळ/ 
बलुडाणा/ वाशीम विल्हयातील 
पत्रव्यवहार / कममचाऱ्याांच्या 
तक्रारीवर कायमवाही, समावेशन, 
न.प. कममचारी याांची ववभागीय 
चौकशी  

श्री. अमोल  
दहीकर 

(प्रवतवनयकु्तीने) 
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५. न.प. कममचाऱ्याांचे पद वनर्षमती, 
वाय क्षमावपत करणे इ. प्रकरणाांवर 
कायमवाही करणे   
६. कममचाऱ्याांच्या आपसी 
बदलाबाबत कायमवाही करणे 
७. नगर पवरषदाांचा मांिरू आकृती 
बांि व अनषुांवगक कायमवाही करणे    
८. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त याांनी 
वेळोवेळी सवूचत केलेली इतर कामे    

१० वनरीक्षक-२ १. मा. आयकु्त / अपर आयकु्त 
याांच्या करीता वनरीक्षण वटपणी 
काढणे  
२. वनरीक्षण वटपणीचे वाचन 
झाल्यानांतर अनपुालनाथम पाठपरुावा 
करणे  
३. या दप्तरावश सांबांवित सांगणीकृत 
कामकाि पहाणे 
४. मखु्याविकारी याांची सेवाववषयक 
प्रकरणे हाताळणे  
५. सेवावनवतृ्तीिारकाांच्या तक्रारी व 
वनवेदनावर कायमवाही करणे  
६. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त  याांनी 
वेळोवेळी सवूचत केलेली इतर कामे    

श्री. नीलकां ठ फुसे 
(प्रवतवनयकु्तीने) 

११ सहायक -१ १. वरट यावचका/ अपील बाबत 
नोंदवही अद्ययावत करणे व 
प्रकरणाचा वेळोवेळी आढावा घेऊन 

श्री. शैलेश 
िळकोटे 

 (प्रवतवनयकु्तीने) 
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मा. उच्च न्यायालयाचे आदेशाचे 
पालन करणे/ सांबांिीताना वनदेश देणे  
२. मा. आयकु्त / अपर आयकु्त 
याांचे वतीने प्रारूप प्रवतज्ञापत्र तयार 
करण्यासाठी मा. उच्च न्यायालयात 
उपश्स्थत रहाणे व आवश्यक रेकॉडम 
परुववणे  
३. मा. उच्च न्यायालय/ शासन / 
सांचालनालयाकडून प्राप्त वरट 
यावचका सहा. वविी अविकारी याांचे 
अवलोकनाथम सादर करणे  
४. वविानसभा / वविानपवरषद 
ताराांवकत/ अताराांवकत / लक्षवेिीवर 
कायमवाही करून शासनास / 
सांचालनालयास अहवाल सादर 
करणे, लोकायकु्त प्रकरणे, सांकीणम 
ववषय   
५. या दप्तरावश सांबांवित सांगणीकृत 
कामकाि पहाणे 
६. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त याांनी 
वेळोवेळी सवूचत केलेली इतर कामे    

१२ सहायक -२ १. वनवडणकू ववषयक 
अपील/तक्रारीवर कायमवाही करणे  
२. महाराष्र नगर पावलका 
अविवनयमाांतगमत वनकाली काढलेली 
प्रकरणे नस्तीबद्ध करून 
अवभलेखागारात िमा करणे  
३.ववभागातील नगर पवरषदाांकडून 

 
 
 

कु. सीमा पवार 
अ.का. 
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प्राप्त तक्रारीवर कायमवाही करणे 
४. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त याांनी 
वेळोवेळी सवूचत केलेली इतर कामे    

 
 

१३ सहायक -३ १.मावहतीचा अविकार अविवनयम 
२००५ अांतगमत प्राप्त अिावर 
कायमवाही करणे / अवपलीय अिावर 
कायमवाही करणे इ. 
२.प्रिानमांत्री गती शक्ती योिना  
३.सांबांवित सांगणीकृत कामकाि 
पाहणे  
४.वविानसभा / वविानपवरषद 
ताराांवकत/ अताराांवकत / लक्षवेिीवर 
कायमवाही करून शासनास / 
सांचालनालयास सादर करणे 
५.मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त याांनी 
वेळोवेळी सवूचत केलेली इतर कामे 
 

कु. स्वाती सातव   
(प्रवतवनयकु्तीने) 

 

१४ अिीक्षक 
अवभयांता 
स्थापत्य 

१. नगर पवरषद हद्दवाढ करणे 
बाबतची प्रकरणे व अनषुांवगक 
कायमवाही  
२. नगर पवरषद अखत्यारीतील 
भखूांडे वाटप करणे / अनविकृत 
बाांिकामे  
३. नगर पावलका ववकास योिना 
आराखडा व त्याची अांमलबिावणी 
४. एकाश्त्मक शहर ववकास कायमक्रम 

 पल्लवी सोनावणे  
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व नागरी पनुरुत्थान कायमक्रम  
५. शहर ववकास आराखडा 
कामकाि पहाणे 
६. अिीक्षक अवभयांता स्थापत्य 
पदाशी सांबांिीत सांगणीकृत कामकाि 
पहाणे  
७. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त याांनी 
वेळोवेळी सवूचत केलेली इतर कामे    

१५ उप अवभयांता 
स्थापत्य 

१. अनविकृत बाांिकाम, अवतक्रमण 
इ. ववषयक तक्रारी हाताळणे  
२. प्रिानमांत्री आवास योिना नस्ती 
हाताळणे  
३. यडुी-६, रस्ता अनदुान, िकात 
कर अनदुान इ. बाबत काम  
४. नागरी पायाभतू सवुविा ववकास 
प्रकल्प लहान मध्यम शहर 
(UIDSSMT)/ एकाश्त्मक शहर 
ववकास योिना (UDSMT)  
५. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त याांनी 
वेळोवेळी सवूचत केलेली इतर कामे    

वरक्त 

१६ उप अवभयांता 
(याांवत्रकी) 

१. घनकचरा व्यवस्थापन सांबांिीत 
कामकाि  
२. तातडीच्या पाणीपरुवठा/ पाणी 
टांचाई बाबत नस्ती हाताळणे  
३. घनकचरा, पाणीपरुवठा इ. 
सांबांवित तक्रारी हाताळणे  

वरक्त 
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४. स्वच्छता व पाणीपरुवठा इ. 
सांबांवित मावहती सांकवलत करून 
शासनास व सांचालनालयास सादर 
करणे  
५. मा. आयकु्त /अपर आयकु्त/ सह 
आयकु्त/ उपायकु्त तथा प्रभारी 
अविकारी / सहायक आयकु्त याांनी 
वेळोवेळी सवूचत केलेली इतर कामे       

१७ स्थापत्य 
अवभयांता 
श्रेणी अ 

१. सहायक आयकु्त याांना प्रतवारी 
तयार करण्याचे कामामध्ये मदत 
करणे  
२. कुटुांब कल्याण कायमक्रम राबववणे 
बाबत कामकाि पहाणे  
३. नगर पावलकाांकडून 
मखु्याविकारीयाांच्या तै्रमावसक सभेची 
विल्हा प्रकल्प अविकारी याांच्या 
सभेची मुांबई येथील सभेसाठी 
लागणारी मावहती प्राप्त करून घेणे 
व सहा. आयकु्त याांना सहकायम 
करणे  
४. बाांिकाम ववभागाशी सांबांवित 
शासनास व सांचालनालयास सादर 
करावयाची मावहती सांकवलत करणे 
व सांबांवित प्रािीकरणास सादर करणे   

वरक्त 

१८ लेखापाल 
लेखापरीक्षक 

श्रेणी अ 

१. भार अविभार प्रकरणाांचे 
कामकाि पहाणे  
२. दीनदयाल अांत्योदय योिना 
(NULM) 
३. अांदािपत्रके वतमाही, सहामाही 
वार्षषक 

श्री. श्रीपाद 
केऱ्हाळकर 

(प्रवतवनयकु्तीने) 
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४. वाहन खरेदी परवानगी 
५. वदव्याांग वनिी बाबत कामकाि  
६.मलुभतू सवुविा 
७. शासन अनदुाने व इतर अनदुाने 
बाबत कायमवाही करणे  
८. १४ वा / १५ व ववत्त आयोग 
९. प्रलांवबत लेखा पवरच्छेद  व 
अनषुांवगक कामे 
१०. नगर भमूापन, इतर योिना व 
अनषुांवगक कामे 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

मनॅ्यअुल क्र.३ 
कलम ४(१) (ब) (iii) 

वनणमय प्रवक्रयेतील पयमवेक्षण व िबाबदरीचे उत्तरदावयत्व वनश्श्चत करून 
कायमपद्धतीचे प्रकाशन  

अ. क्र. कामाचे/ वनणमय 
प्रवक्रयेचे नाव  

कालाविी  कामाची 
प्राथवमक 
िबाबदारी  

िबाबदारीची व 
उत्तरदायीत्वाची 

शांखला 

विआअ-30015(11)/20/2024-Mun_Adm I/443070/2024



18 | P a g e  
 

१ सांबांवित नाही वनरांक  

वरीलप्रमाणे 
२ सांबांवित नाही वनरांक  
३ सांबांवित नाही वनरांक  
४ सांबांवित नाही वनरांक  
५ सांबांवित नाही वनरांक  

 
 
 
 
 
 
 

 
 

मनॅ्यअुल क्र.४ 
कलम ४(१) (ब) (iv) नमनुा (अ) 

न्यायालयाने वाढवनू वदलेला मोबदला ववतरण करण्यासाठी तसेच वविी व न्याय, 
गहृ ववभागाकडील उपलब्ि / खर्षचत व समर्षपत अथवा आर्षथक वषाअखेर अखर्षचत 

वनिी (रु. हिारात)  
वषम  काम/ कायम/ 

लेखाशीषम 
उपलब्ि वनिी  खचम (रु. 

हिारात) 
आर्षथक 
वषाअखेर 
वशल्लक 
समर्षपत 

रक्कम (रु. 
हिारात) 

२०२०-२१ 

योिना 
अांतगमत 
दत्तमत्त वनिी  
अशी बाब 

वनरांक वनरांक वनरांक 
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नाही  
योिना 
अांतगमत भारीत 
तक्ता ब 
प्रमाणे  
अशी बाब 
नाही    

वनरांक वनरांक वनरांक 

२०२१-२२ 

योिना 
अांतगमत 
दत्तमत्त वनिी  
अशी बाब 
नाही  

वनरांक वनरांक वनरांक 

योिना 
अांतगमत भारीत 
तक्ता ब 
प्रमाणे  
अशी बाब 
नाही    

वनरांक वनरांक वनरांक 
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मनॅ्यअुल क्र.५ 
कलम ४(१) (ब) (v) नमनुा (अ) 

नगर पवरषद प्रशासन कामाशी सांबांवित वनयम/ अविवनयम  
अ.क्र. अविवनयम वनयम 
१. महसलू व वन ववभाग शा. वन. क्र. एस-५/६९/२५९२३८/के/अकौंटांस् 

यवुनट, वद.१४/०४/१९७७ 
२. महसलू व वन ववभाग शा. वन. क्र. अलेप/०७/२००६/प्र.क्र.४४/पीएसी-१, 

वद.१९/०७/२००६ 
३. महसलू व वन ववभाग शा. वन. क्र. अलेप/०७/२००६/प्र.क्र.५९/पीएसी-१, 

वद.०८/०८/२००६ 
४. महसलू व वन ववभाग शा. वन. क्र. अलेप/०८/२००६/प्र.क्र.४४/पीएसी-१, 

वद.१८/०८/२००६ 
५. महाराष्र अथमसांकल्पीय वनयम पशु्स्तका  
६. मुांबई ववत्तीय वनयम पशु्स्तका-१९५९  
७. महाराष्र कोषागार अविवनयम-१९६८ 
८. महाराष्र आकश्स्मक खचम वनयम-१९६५ 
९. महाराष्र ववत्तीय प्राविकार वनयम पशु्स्तका-१९७८  
१०. अांतगमत लेखा परीक्षण वनयमपशु्स्तका (सारसांग्रह) 
११. महाराष्र नागरी सेवा (सेवेच्या सवमसािारण शती) वनयम -१९८१ 
१२. महाराष्र नगर पवरषद लेखा सांवहता, १९७१  
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१३. महाराष्र नगर पवरषद लेखा सांवहता, २०११  
१४. महाराष्र नगर पावलका, नगर पांचायती व औद्योवगक नगरी अविवनयम -

१९६५ 
१५. महाराष्र नागरी सेवा (वनवतृ्ती वेतन) वनयम -१९८२ 
१६. महाराष्र नागरी सेवा (रिा) वनयम -१९८१ 
१७. महाराष्र नागरी सेवा (वेतन) वनयम -१९८१ 
१८. महाराष्र सवम सािारण भववष्य वनवाह वनिी वनयम -१९९८ 

  
 
 

मनॅ्यअुल क्र.६ 
कलम ४(१) (अ) (vi)  

नगर पवरषद प्रशासन शाखेतील दस्तऐविाांची वगमवारी, प्रमखु बाबींचा तपशील व 
सरुवक्षत ठेवण्याचा कालाविी 

 
अ.क्र. अवभलेखा

शी सांबांवित 
कागद 

पत्राचे नाव  

कागदपत्र 
सरुु 

केल्याचा 
वदनाांक  

अनकु्रमवण
का  

टेब
ल 
क्र. 

ववषय 
हाताळ
णारे 

सांबांवित  

अवभलेखा
चा 

कालाविी  

अवभले
ख नष्ट 
करण्या

ची 
तारीख  

१. कायमवववरण 
नोंदवही  

०१/०१/२
०१५ 

 
१ 

सहायक 
-१ 

  

२. प्रतीक्षाविन 
प्रकरणाांची 
नोंदवही  

०१/०१/२
०१५ 

 
१ 

सहायक 
-१ 

  

३. अवपलाची 
नोंदवही  

०१/०१/२
०१५ 

 १ 
सहायक 

-३ 
  

४. महत्वाचे 
सांदभम 

नोंदवही 

०१/०१/२
०१५ 

 
१ 

सहायक 
-१ 
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(लोक 
आयकु्त, 

अ.शा. पत्र, 
मानवी हक्क 
सांदभम इ.) 

५. मावहतीचा 
अविकार 
अविवनयम 

२००५ 
अन्वये 
मावहती 

अविकारी 
याांचे तफे 
मावहती 

देणेबाबतची 
नोंदवही  

०१/०१/२
०१० 

 

१ 

सहायक 
-३ 

  

६. मावहतीचा 
अविकार 
अविवनयम 

२००५ 
अन्वये 

अवपलीय 
अविकारी 
याांचे समोर 

दाखल 
असलले्या 
अवपलाांची 
नोंदवही  

०१/०१/२
०१० 

 

१ 

सहायक 
-३ 

  

 
 
 

विआअ-30015(11)/20/2024-Mun_Adm I/443070/2024



23 | P a g e  
 

 
 
 
 
 
 
 

मनॅ्यअुल क्र.७ 
कलम ४(१) (ब) (vii)  

नगर पवरषद प्रशासन शाखेच्या पवरणामकारक कामासाठी िनसामान्याशी 
सल्लामसलत करण्याची व्यवस्था  

 
अ.क्र. सल्ला मसलतीचा 

ववषय  
कोणत्या 

अविवनयमा / 
वनयम / 

पवरपत्रकाव्दारे 

पनुरावतृ्ती काल 

 
वनरांक  

 
 

मनॅ्यअुल क्र.८ 
कलम ४(१) (viii) नमनुा (अ) 

नगर पवरषद प्रशासन शाखेच्या सांदभातील सवमतीची यादी प्रकावशत करणे  
 

अ.क्र
. 

सवमतीचे 
नाव 

सवमतीचे 
सदस्य 

सवमतीचे 
उवद्दष्ट 

वकती वेळा 
घेण्यात येते 

सभा 
िनसामान्यासा
ठी खलुी आहे 
ककवा नाही 

सभेचा 
कायमवतृाां

त 
उपलब्ि 

विआअ-30015(11)/20/2024-Mun_Adm I/443070/2024



24 | P a g e  
 

आहे / 
नाही 

१. 

आश्वावस
त प्रगती 
योिना 
सवमती 

१. मा. सह 
आयकु्त/ 
मा. 
उपायकु्त 
२. मा. सहा. 
आयकु्त 
गट–ब 
३. मा. सहा. 
आयकु्त 
लेखा 

 
 

पात्र  
मखु्याविका
री याांना 

आश्वावसत 
प्रगती 

योिनेचा 
लाभ देणे 

 

एका पदावर 
१२ वषे 

वनयवमत सेवा 
झालले्या 

मखु्याविकारी 
याांचे 

प्रस्तावानसुार 

नाही 
उपलब्ि 
आहे 

२.  

मलुभतू 
सोई 

सवुविा 
सवमती  

१. मा. 
मनपा 
आयकु्त 
सदस्य  
२. मा.  
विल्हाविका
री सदस्य 
सवचव  
३.कायान्व
यीन यांत्रणा 
सदस्य  

मनपा 
के्षत्रातील 
मलुभतू 
सोई 

सवुविा 
कामकािाां

ना 
प्रशाकीय 
मान्यतेची 
वशफारस 
करणे  

ववभागातील 
महानगरपावल

का याांचे 
प्रस्ताव प्राप्त 

झाल्यास 
त्यानसुार 

बैठक घेण्यात 
येते  

नाही  
उपलब्ि 
आहे 

 
 
  

अ.क्र. अविसभेचे 
नाव 

सभेचे 
सदस्य   

सभेचे 
उवद्दष्ट 

वकती 
वेळा 

घेण्यात 

सभा 
िनसामान्यासाठी 
खलुी आहे ककवा 

सभेचा 
कायमवतृाांत 
उपलब्ि 
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येते नाही आहे / 
नाही 

 
वनरांक  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

मनॅ्यअुल क्र.९ 
कलम ४(१) (ब) (ix)  

नगर पवरषद प्रशासन शाखेतील अविकारी व कममचारी याांची नावे, पते व त्याांचे मावसक 
वेतन  

अ.क्र. पदनाम  अविकारी/ कममचारी 
याांचे नाव  

वगम  वेतन 
श्रेणी  

दरूध्वनी/  

१ सहआयकु्त श्री. श्यामकाांत मस्के  
 (अवतवरक्त ) 

अ S-२३ ०७२१-
२५५०७७२ 

२ उपायकु्त श्रीमती गीता 
वांिारी  

अ S-२०  

३ सहायक 
आयकु्त(गट अ) 

श्रीमती गीता 
वांिारी (अवतवरक्त ) 

ब S-२०  

४ सहायक 
आयकु्त(गट ब)-१ 

श्रीमती गीता 
वांिारी (अवतवरक्त ) 

ब S-२०  

५ सहायक 
आयकु्त(गट ब)-२ 

श्रीमती गीता 
वांिारी (अवतवरक्त) 

ब S-२०  
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६ सहायक वविी 
अविकारी  

वरक्त ब S-१५  

७ अिीक्षक गट –ब 
(अरािपवत्रत)  

वरक्त क S-१४  

८ वनरीक्षक -१ श्री. अमोल दहीकर  
(प्रवतवनयकु्तीने) 

ब S-१४  

९ सहायक  कु.स्वाती सातव   
(प्रवतवनयकु्तीने) 

क S-१३  

१० सहायक -१ श्री. शैलेश िळकोटे 
(प्रवतवनयकु्तीने) 

क S-१० 
 

 

११ वनरीक्षक -२ श्री. वनळकां ठ फुसे  
(प्रवतवनयकु्तीने) 

क S-१३  

१२ अ.का. कु. सीमा पवार  क S-१२  
१३ अिीक्षक अवभयांता 

स्थापत्य 
पल्लवी सोनवने अ S-२५  

१४ उप अवभयांता 
स्थापत्य 

वरक्त अ S-२०  

१५ उप अवभयांता 
(याांवत्रकी) 

वरक्त अ S-२०  

१६ स्थापत्य अवभयांता 
श्रेणी अ 

वरक्त क S-१४  

१७ सहायक आयकु्त 
लेखा  

वरक्त ब S-१५  

१८ लेखापाल 
लेखापरीक्षक श्रणेी 

अ 

श्री. श्रीपाद 
केऱ्हाळकर 

(प्रवतवनयकु्तीने) 

क S-१३  

१९ वशपाई  श्री. अवनल खेडकर  
श्री शरद काळे 
(प्रवतवनयकु्तीने) 

ड S-४  

१) वरील १ ते १९ अविकारी कममचारी याांना त्याांचे नावासमोर नमदू वेतनश्रणेीमध्ये त्याांचे 
सेवेनसुार योग्य त्या टप्प्यावरील मळू वेतन वमळते. 
२) मळू वेतनाचे ४६% रक्कम महागाई वेतन म्हणनू वमळते.  
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३) यावशवाय मळू वेतन रक्कमेवर वेळोवेळी िाहीर होणारा महागाई भत्ता, घरभाडे भत्ता, 
स्थावनक प्रवास भत्ता व   शहर भत्ता अशी रक्कम वमळून एकून वेतन वमळते.   

 
 
 
 
 
 
 
 

मनॅ्यअुल क्र.१० 
कलम ४(१) (ब) (x)  

नगर पवरषद प्रशासन शाखेतील अविकारी व कममचारी याांचे वेतनाची ववस्ततृ 
मावहती प्रकावशत करणे  

अ.क्र. वगम 

मळू वेतनावर  इतर अनशेुष 
महागाई 
भत्ता  

घरभाडे भत्ता  वनयवमत 
शहर 
भत्ता  

प्रसांगानसुार 
(िसे शहर 

भत्ता) 

ववशेष 
(िसे 
प्रकल्प 
भत्ता 

प्रवशक्षण 
भत्ता) 

१ अ ४६ % १६% १२०   
२ ब  ४६ % १६% वनरांक   
३ ब 

अरािपत्रीत  
४६ % १६% १२०   

४ क ४६ % ८% 
 गट क मिील 

कायमरत 

वनरांक   
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कममचारी हे 
प्रवतवनयकु्तीने 
कायमरत असनू 
त्याांचे वेतन 

मळू आस्थापना 
म्हणिेच न.प. 
मिनू वनघते 

५ ड ४६ % ८% 
 गट ड मिील 

कायमरत 
कममचारी हे 

प्रवतवनयकु्तीने 
कायमरत असनू 
त्याांचे वेतन 

मळू आस्थापना 
म्हणिेच न.प. 
मिनू वनघते 

वनरांक   
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मनॅ्यअुल क्र.११ 
कलम ४(१) (ब) (xi)  

नगर पवरषद प्रशासन शाखेचे मांिरू अांदािपत्रक व खचाचा तपशील याची ववस्ततृ 
मावहती प्रकावशत करणे  

 
 अांदािपत्रकाच्या प्रतीचे प्रकाशन  

 

 अनदुानाच्या ववतरणाच्या प्रतीचे प्रकाशन  
 

अ.क्र. अांदािपत्रकीय 
वशषाचे वणमन 

अनदुान वनयोवित 
वापर (के्षत्र 
व कामाचा 
तपशील) 

अविक 
अनदुान 
अपेवक्षत 
असल्यास 
रुपयात 

अवभप्राय 

 
वनरांक 
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मनॅ्यअुल क्र.१२ 
कलम ४(१) (ब) (xii)  

नगर पवरषद प्रशासन शाखेचे अनदुान वाटपाच्या कायमक्रमाची कायमपद्धती २०१९-२० 
या वषासाठी प्रकावशत करणे  

अ.क्र. तपशील मावहती 
१ कायमक्रमाचे नाव  

वैयावकक 
लाभार्थ्यांना लाभ/ 
अनदुान देणारी 

कोणतीही योिना या 
शाखेमाफम त 

राबववली िात 
नसल्याने मावहती 

वनरांक 

२ लाभार्थ्यांच्या पात्रतेच्या सांबांिीच्या अटी व शती 
३ लाभ वमळववण्यासाठीच्या अटी  
४ लाभ वमळववण्यासाठीची कायमपद्धती 

५ 
पात्रता ठरववण्यासाठी आवश्यक असलेले 
कागदपत्र  

६ कायमक्रमामध्ये वमळणाऱ्या लाभाची ववस्ततृ मावहती  
७ अनदुान वाटपाची कायमपद्धती 
८ सक्षम अविकाऱ्याचे पदनाम  
९ ववनांती अिासोबत लागणारे शुल्क  
१० इतर शुल्क  
११ ववनांती अिाचा नमनुा  

१२ 
सोबत िोडणे आवश्यक असलेल्या कागदपत्राांची 
यादी (दस्ताऐवि/दाखले) 
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१३ िोड कागद पत्राचा नमनुा  

१४ 
कायमपद्धती सांदभात तक्रार वनवारणासाठी सांबांवित 
अविकाऱ्याचे पदनाम  

१५ 

तपशीलवार व प्रत्येक स्तरावर उपलब्ि वनिी 
(उदा. विल्हा पातळी, तालुका पातळी, गाव 
पातळी) 

१६ लाभार्थ्यांच्या यादी खालील नमनु्यात  
 
 

नमनुा ब 
अनदुान कायमक्रमा अांतगमत लाभार्थ्यांची ववस्ततृ मावहती प्रकावशत करणे योिना / 

कायमक्रमाचे नाांव 
अ.क्र. लाभार्थ्यांचे 

नाव  
अनदुान 

लाभार्थ्यांची 
रक्कम स्वरूप  

वनवड पात्रतेचे 
वनकष  

अवभप्राय  

 
वनरांक  

 
मनॅ्यअुल क्र.१३ 

कलम ४(१) (ब) (xiii)  
 

नगर पवरषद शाखेतून वमळणाऱ्या / सवलतीचा परवाना याची चालू  वषाची 
तपशीलवार मावहती परवाना/ सवलतीचे प्रकार 

अ.क्र
. 

परवाना 
िारका
चे नाव  

परवान्या
चा प्रकार  

परवा
ना 

क्रमाांक  

वदनाांकापासू
न  

वदनाांकापयं
त  

सािार
ण अटी 

परवान्या
ची 

ववस्ततृ 
मावहती  

 
वनरांक  
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मनॅ्यअुल क्र.१४ 
कलम ४(१) (ब) (xiv)  

 
नगर पवरषद शाखेत मवहतीचे इलेक्रोवनक स्वरूपात साठववलेली मावहती प्रकावशत 

करणे चालू वषाकरीता  
 

अ.क्र. दस्तऐविाचा 
प्रकार  

ववषय  कोणत्या 
इलेक्रोवनक 
नमनु्यात  

मावहती 
वमळववण्याची 

पद्धती  

िबाबदार 
व्यक्ती  

१. टेप  

सद्यपरीश्स्थतीत या शाखेत इलेक्रोवनक नमनु्यात 
मावहती उपलब्ि नाही 

२. वफल्म  
३. वसडी 
४. फ्लॉपी 
५. इतर 

कोणत्याही 
स्वरूपात  
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मनॅ्यअुल क्र.१५ 
कलम ४(१) (ब) (xv)  

नगर पवरषद शाखेत उपलब्ि सवुविाांचा तक्ता प्रकावशत करणे  
 

अ.क्र. सवुविा प्रकार  उपलब्ि तपशील 
१ वेबसाईट ववषयी मावहती  ववभागीय आयकु्त कायालयाची वेबसाईट 

आहे 
http://amravatidivision.gov.in 

२ कॉलसेंटर ववषयी मावहती  कॉलसेंटर नाही 
३ अवभलेख तपासणीसाठी उपलब्ि 

सवुविाांची मावहती  
ववनांतीवरून अवभलेख तपासणीसाठी 
उपलब्ि करून वदले िातात  

४ कामाच्या तपासणीसाठी उपलब्ि 
सवुविाांची मावहती  

कायालयीन वेळेत कोणी अवभलेख 
पहाण्याची इच्छा व्यक्त केल्यास 
दाखववण्याची व्यवस्था आहे.  

५ नमनेु वमळण्याबाबत उपलब्ि 
मावहती  

तपासणी सचूी व आदेशाांचे नमनेु तयार 
आहेत  

६ सचूना फलकाची मावहती  ववभागीय आयकु्त कायालयाचे सचुना 
फलक वापरण्यात येते  

७ ग्रांथालय ववषयी मावहती  ------------------ 
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भेटण्याच्या वेळेसांदभात मावहती  
अ.क्र. सवुविेचा प्रकार  वेळ  िबाबदार 

व्यक्ती  
तक्रार वनवारण  

१ भेटण्याच्या 
वेळेसांदभात 

मावहती   

कायालयीन 
वेळेत  

कक्ष 
अविकारी/ 
सहाय्यक 
आयकु्त  

तकर अिमदाराचे 
म्हणणे समिनू घेणे व 

सांबांवित 
विल्हाविकारी/ 

प्रशासकीय अविकारी 
याांना पत्र वलहून 
तक्रार वनवारण 

करण्याची ववनांती 
केली िाते.  
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मनॅ्यअुल क्र.१६ 
कलम ४(१) (ब) (xvi)  

नगर पवरषद शाखेतील मावहती अविकारी/ सहाय्यक मावहती अविकारी/अवपलीय 
अविकारी (तेथील लोक प्रािीकाराच्या के्षत्रातील) याांची ववस्ततु मावहती प्रकावशत 

करणे  
 

 
अ.क्र. 

 

अविकाऱ्याचे 
पदनाम 

अविकाऱ्याचे नाव व पदनाम दरूध्वनी क्रमाांक 

 
१ 

िन मावहती 
अविकारी 

श्रीमती गीता वांिारी  
सहा. आयकु्त  

०७२१/२५५०७७२ 

२ 
सहायक िन 

मावहती 
अविकारी 

सांबांवित कायासन    

३ अवपलीय 
अविकारी 

श्री श्यामकाांत मस्के  
सहआयकु्त 
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मनॅ्यअुल क्र.१७ 
कलम ४(१) (ब) (xvii) कलम ४(१)(क) व कलम ४(१)(ड) 

नगर पवरषद शाखेतील शासकीय मावहतीचे प्रकाशन 

कलम  मावहतीचा प्रकार  
शाखेतील 

अशी 
मावहती  

प्रकाशनाची 
पद्धत  

१. कलम 
४(१)(ब)(xvii) 

कायालयातील प्रकावशत मावहती वनरांक 

२. कलम ४(१) 
(क) 

सवम सामान्य लोकाांशी सांबांवित 
महत्वाचे वनणमय व िोरणे याांची 
यादी प्रकाशनाकरीता तयार करणे 
व ववतरीत करणे 

वनरांक 

३. कलम ४(१) 
(ड) 

सवमसािारणपणे आपल्या 
कायालयात होणाऱ्या प्रशासकीय/ 
अिमन्यावयक कामकािाच्या 
प्रकाराची यादी तयार करणेस 
घेतलेल्या वनणमयाबाबत 
कायमकारणाची मीमाांसा यापढेु 
देण्यात येईल असे िाहीर करणे 

मा. ववभागीय आयकु्त, 
अमरावती याांचेकडे 
चालववण्यात येणाऱ्या 
अिमन्यावयक प्रकरणाांच्या 
आदेशाच्या प्रती 
www.eqjcourts.gov.in 
या वेब साईट वर प्रकावशत 
करण्यात येतात. 

  
 
 
 
 

सहा.आयकु्त  
नगर पावलका प्रशासन  

ववभागीय आयकु्त कायालय, अमरावती  
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