
 

िद.01 जलु ै2024 ची मािहती 
 

मॅ यअूल . 1  
कलम 4(1)(b)(i)  

अमरावती  येथील  िवभागीय आयु त  काय लयातील ताळमेळ शाखेतील  अिधकारी  
व कमचारी  यांची काय  व  कत ये  यांचा  तपिशल 

 
1. शाखेचे  नाव   ताळमेळ शाखा  
2. प ा  िवभागीय आयु त काय लय, अमरावती 
3. काय लय मखु  सहा यक संचालक (ताळमेळ)   
4. शासिकय िवभागाचे  नाव  महसलू व वन िवभाग  

5. कोण या मं ालयातील खा या या 
अिधन त  

महसलू व व वन  िवभाग  

6.  काय े   िवभागीय काय े  (अमरावती, अकोला, बलुडाणा, यवतमाळ, 
वािशम या पाच िज ांचे काय े )  

7. 

 िविश ट काय  अं.ले.प. दौरा काय म मंजरूी, लंिबत पिर छेद अनपुालन 
तपासणी, महालेखपाल मुंबई यांचेकडील लंबीत जमा व खच 
िवषयक लंबीत पिर छेदांचा िनपटारा, अंतगत लेखा आ ेप, 

लंिबत तपिशलवार देयके, रोख पेटी व रोख पु तक तपासणी, 
अंदाजप क सादर करणे. खच चा ताळमेळ, अनदुान िवतरीत 
करणे, खच वर िनयं ण ठेवणे, िव ीय बाब वर अिभ ाय देणे व 
इतर आव यक ती कामे  

8.  काय लयीन  दरू वनी मांक  0721-2550774  
 
 

   



ताळमेळ शाखेचा संघटन त ता  
 
 

िवभागीय आयु त 
 
 
                                सहा यक संचालक(ताळमेळ) 
 
 
सहा यक लेखािधकारी                                         उपलेखापाल  
 
 
अ वल कारकुन                                                क.िलपीक 



 
अंतगत लेखा पिर ा पथक व ताळमेळ शाखेची येय धोरणे, 

कामाचे िव ततृ व प व उपल ध सेवा 
 

1) अंतगत लेखा पिर ण पथक 1 व 2 यां या कामकाजावर िनयं ण ठेवणे. तसेच लेखा 
पिर ण अहवालातील पिर छेदापैकी सहा यक संचालक (ताळमेळ) यां या अिधकार क ेतील 

लंिबत पिर छेदांचे अनपुालन पडताळणे.  
 
2) िवभागाचे वा षक तसेच आठमाही/नऊमाही सधुािरत अंदाजप क संकसिलत क न 
शासनास सादर करणे. 
 
3) शासिकय िवभागाकडून ा त झाले या िविवध लेखािशष खालील अनदुानाचे अिधन त 
काय लयांना िवतरण करणे व महालेखापाल नागपरू यांचे काय लयातील खच या नोद शी 

ैमािसक ताळमेळ घेणे.  
 
4) लोकलेखा सिमती व महालेखापाल यां याकडील जमा व खच िवषयक पिर छेदांचा 
अनपुालन आढावा.  
 
5) लंिबत तपिशलवार देयके, लंिबत उपयोिगता माणप  यांचा आढावा घेणे.  
 
6) रोख पेटी, रोख पु तक तसेच इतर लेखािवषयक द तऐवज यांची अचानक तपासणी करणे. 
 
7) िवशेष लेखा पिर ण करणे. 
 
8) िविनयोजन लेखे शासनास सादर करणे. 
 
9) आयु त काय लयातील िव ीय बाब बाबत अिभ ाय देणे. 

 



उपल ध सेवा -   
 
1) घरबांधणी अ ीम, मोटार सायकल अ ीम, संगणक अ ीम ित ा यादी माणे ाकलन 
अिधकारी/िज हािधकारी यांना अनदुान उपल ध क न देणे व या अ ीमाबाबतची आव यक 
मािहती उपल ध क न देणे. 
 
2) ािधकार प  (BDS) र  क न देणे. 
 
3) DDO पासवड िरसेट क न देणे. 
 
4) वै कीय ितपतु  देयके तपासनू मंजरु करणे. 
 
 

 
 
 
 

 
 



मॅ यअूल . 2 
अिधकारी व कमचारी यांची काय व कत ये यांचा तपिशल 

कलम 4(1)(b)(ii) -नमनुा (अ) व (ब) 
 

अ. 
. पदनाम कोणता काय ा/ िनयम/शासन िनणय/पिरप कानसुार 

( शासिकय आ थक व अध याियक अिधकार व कत ये) 
 
1 

िवभागीय आयु त 1) शासन महसलु व वन िवभागाकडून मु य लेखािशष 2053-िज हा  शासन,    
2029-जमीन महसलु, 2045-करमणकू कर, 2217--नगर  िवकास, 2250-
सामाजीक सेवा, 2075-संकीण सव साधारण सेवा, 2235-ठेव संल न िवमा  
योजना,, 7610-शासिकय कमचारी इ याद ना कज या लेखािशष खाली ा त 
झालेले अनदुान  िवभागातील ाकलन अिधकारी/ िज हािधकारी यांना 
मा.िवभागीय आयु त यांचे वा रीने  िवतरीत करणे.  
2) अंतगत लेखा पिर णात िदसनू आले या टुी, उिणवा बाबत िवभागातील  
सव महसलु काय लयांना सूिचत करणे.  
 

 
2. 

 
सहा यक 
संचालक 
(ताळमेळ) 

1) अथसंक प/सधुारीत अथसंक पाचे िविनयोजन लेखे तयार करणे व  िनयं ण  
    ठेवणे. 
2) महसलू व वन िवभागाचे खच चे लेखािशष  अंतगत िनयं ण अिधका या   
     तफ झाले या खच चे महालेखापालांचे ले यांशी ैमािसक  ताळमेळ घेणे व   
     िनयं ण ठेवणे. 
3) आयु त काय लयातील व िज हािधकारी काय लयाचे महसलूी जमेचे/खच चे  
    अंतगत लेखा पिर णाचे कामकाजावर िनयं ण ठेवणे  
4) िज हािधकारी काय लयातील महसलुी जमा/खच चे अंतगत लेखापिर ण 
करणे व पिर छेदांचे अनपुालन वकृत करणे. 
5) रोखपेटी व रोखन दवही या सबंधी रेकॉड ची अचानक तपासणी करणे. 
 

 
3 

 
सहा यक 
लेखािधकारी 

1) िवभागातील िज हािधकारी काय लयातील महसलूी जमा व खच चे अंतगत    
      लेखा  पिर णाचे कामाचा आढावा घेणे. 
2) महसलू जमेचे/खच चे महालेखापालाकडील लंबीत पिर छेदांचा  िनपटारा व   
     लोकलेखा सिमतीचे िवषयक न ती हाताळणे व विर ठांनी वेळोवेळी िदले या   
     िनदशानसुार कामे करणे. 

 
4 

 
उपलेखापाल 

1) महसलूी खच चे महालेखापालांचे ले याशी ताळमेळ घेणे.  
2) मु य लेखािशष 2053-िज हा शासन,2029-जमीन महसलू,2245-
नैसग कआप ी,2052- सिचवालय (डी. ही.कार ) 2217--◌ागर  िवकास, 
2250- सामाजीक सेवा, 2075-संकीण सव साधारण सेवा, 2235-ठेव संल न 
िवमा योजना, वरील लेखािशष चे िवभागीय आयु त  काय लय व पाच 
िज हािधकारी काय लयाचा महालेखापाल नागपरू यांचे  काय लयाशी खच चा 
ताळमेळ घेणे. 
3) िविनयोजन लेखे तयार करणे, सादर करणे व इतर सबंिधत प यवहार   
    सांभाळणे.  
4) िवभागातनू व शासनाकडून ा त होणारे वरील िवषयाशी सबंिधत सव   
     प यवहार िनकाली काढणे. विर ठांनी वेळोवेळी िदले या िनदशानसुार कामे    
     करणे. 



 
5 

 
अ वल कारकून 
 

1) वा षक अंदाजप के/सधुारीत आठमाही/नऊमाही अंदाज प के तयार क न  
    शासनास सादर करणे, पुरवणी मागणी,अितिर त मागणीचे ताव तयार 
क न  शासनास सादर करणे. 
2) घरबांधणी, संगणकाचे तसेच ठेव संल न िवमा योजनेचे ताव तपासनू   
    शासनास सादर करणे . मोटार सायकल अ ीम,सायकल अ ीम ताव  
    िनकाली काढणे. 
3) शासन महसलू व वन िवभाग यांचेकडून ा त झाले या अनदुानाचे ाकलन  
    अिधकारी िनहाय वाटप करणे तसेच अनदुान सगंणक िवतरण णालीवर      
    उपल ध क न देणे व इतर अनषंुिगक कामे करणे. सामा य शासन,      
    रो.ह.यो./पुनवसन/िनयोजन/करमणकू कर या शाखेतील अनदुानाचे 
आदेशानसुारबी.डी.एस.वर अनदुान उपल ध क न देणे. विर ठांनी वेळोवेळी 
िदले या िनदशानसुार कामे करणे.      
                                     

 
6 

 
क. िलपीक 

1) महालेखापालाकडील महसलुी जमेचे तथा खच चे लेखा पिर ा बाबी  िनकाली  
    काढणेकिरता िज हा तरीय काय लयाकडे तथा शासनाकडे प  यवहार 
करणे. 
2) महालेखापालाकडील जमा/खच िवषयक लंबीत पिर छेद,अंतगत लेखा  
    पिर णाचे लंबीत  जमा/खच िवषयक घटक, अंतगत लेखा पिर णाचे   
    लंबीत जमा/खच िवषयक पिर छेद,लोक लेखासिमती कडील लंबीत 
पिर छेद यासबंधीचे मासीक अहवाल शासनास सादर  करणे व यासबंधी 
प यवहार  करणे. 
3) ा त पिर छेदाबाबत प  यवहार करणे. 
4) डी.सी.िबलांचा िनपटारा कर याबाबत पाठपुरावा क न लिबत  डी.सी.     
    िबलाचा िनपटारा क न घे यासाठी  प  यवहार करणे. 
5) ताळमेळ  शाखेतील आ थापना िवषयक सव कामे. 
6) विर ठांनी वेळोवेळी िदले या िनदशानसुार कामे करणे. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
मॅ यअूल . 3 

 
कलम 4(1)(ब)(iii) 

िनणय ि येतील पयवे ण व जबाबदारीचे उ रदािय व िन चत  क न  
कायप दतीचे काशन 

 

अ. . 
कामाचे/ िनणय 

ि येचे  
नाव  

कालावधी 
कामाची 
ाथिमक  

जबाबदारी  

जबाबदारीची व 
उ रादािय वाची खला  

1.  संबिधत  नाही िनरंक  

वरील माणे 
 

2.  संबिधत  नाही िनरंक  
3.  संबिधत  नाही िनरंक  
4.  संबिधत  नाही िनरंक  
5.  संबिधत  नाही िनरंक  
6.  संबिधत  नाही िनरंक  
7.  संबिधत  नाही िनरंक  

 
 



मॅ यअूल . 4 
कलम 4(1)(ब)(iv) नमनुा (अ) 

 
यायालयाने वाढवनू  िदलेला मोबदला िवतरण करणेसाठी /तसेच िवधी व याय, व 

गहृ िवभागाकडील उपल ध /ख चत व सम पत अथवा आ थक वष  अखेर अख चत 
िनधी ( . हजारात) 

 

वष  काम/काय/लेखािशष  उपल ध 
िनधी  

खच .  
(हजारात) 

अ थक वष अखेर 
िश लक/सम पत 
र कम 
 . (हजारात)  

2022-
23 

योजनांतगत द मत  िनधी  
अशी बाब नाही.  िनरंक िनरंक िनरंक 

योजनांतगत भारीत त ता 
ब माणे  
अशी बाब नाही.  

िनरंक िनरंक िनरंक 

2023-
24  

योजनांतगत द मत िनधी  
अशी बाब  नाही.  िनरंक िनरंक िनरंक 

योजनांतगत भारीत त ा 
ब माणे  
अशी बाब नाही.  

िनरंक िनरंक िनरंक 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



मॅ यअूल . 5 
कलम 4(1)(ब)(v) नमनुा (अ) 

अंलेप व ताळमेळ शाखे या कामाशी संबंधीत  िनयम / अिधिनयम 
 

अ. . अिधिनयम व िनयम  
1.  महसलु व वन  िवभाग शा .िन . .एस-5/69/259238/के/अक टस यिुनट, िद. 

14/4/1977  
2.  महसलु व वन िवभाग शा.प  . अंलेप/07/2006/ -44/पीएसी-1, िद. 

19/7/2006  
3.  महसलु व वन िवभाग शा.प  . अंलेप/07/2006/ -59/पीएसी-1, िद. 

8/8/2006  
4.  महसलु व वन िवभाग शा.प  . अंलेप/08/2006/ -44/पीएसी-1, िद. 

18/8/2006  
5.  महारा ट अथसंक पीय  िनयम पु तीका-  
6.  मुंबई िव ीय  िनयम पु तीका - 1959  
7.  महारा ट कोषागर अिधिनयम - 1968  
8.  महारा ट आक मक खच िनयम- 1965  
9.  महारा ट िव ीय ािधकार  िनयम पु तीका- 1978  
10.  अंतगत लेखा पिर ण िनयम पु तीका (सारसं ह)  

 
 
 
 
 
अंतगत लेखा पिर ण व ताळमेळ कामाशी संबंधीत मह वाचे संबंधीत शासन िनणय/ 

आदेश / धोरणा मक पिरप के 
अ. . शासन िनणय तारीख शासन िनणयानसुार िदलेले िवषय 

1. 14/4/1977 अं.ले.प.प. उिद ट सा य करणे बाबत ..... 
2. 19/7/2006 अं.ले.प.प. उिद ट सा य करणे बाबत ..... 

 
 

 
 

 



मॅ यअूल . 6 
कलम 4(1)(अ)(vi) 

 
ताळमेळ शाखेतील द ताऐवजांची वगवारी, मखु बाबीचा तपिशल व सरुि त 

ठेव याचा कालावधी 

Sr
. 
N
o. 

Name & No. 
of Record 

Issue 
/ 

Revisi
on 

No. & 
Date 

Indexin
g 

Locatio
n 
of 

Storage 
& Type 
of file 

Mini
mum 
Acces

s 
Up To 

Retenti
on 

Period 

Method of 
Disposal 

1. 

Work Sheets-3 
AAO -1 

1st 

Dy.Accountant 
-1 

2nd Clark-1 

2011 

Annual 
1 Jan. to 

31st 
Dec. 
every 
year 

Table 
No.1 
Table 
No.2 
Table 
No.3 

 

Presever 
up to 

P.A.C. 
meeting 
of the 

concern 
year. 

Destruction
by traring 

in four 
pieces 

2. 

Special 
Register 
(Await 

Register)-3 
AAO-1 

1st 

Dy.Accountant 
-1 

2nd Clark-1 

2011 9 

Table 
No.1 
Table 
No.2 
Table 
No.3 

 

Presever 
up to 

P.A.C. 
meeting 
of the 

concern 
year. 

Destruction
by traring 

in four 
pieces 

3. 

Grant File 
Dy.Account 
Head 2053, 
2029, 2045, 

2217-4 

2011 
1st April 
to 31st 
March 

Rack 
No.1 
Shelf 
No.2 

Dy. 
Accou
ntant 

Presever 
up to 

P.A.C. 
meeting 
of the 

concern 
year. 

Destruction
by traring 

in four 
pieces 

4 
Important 

Correspondace 
Register No.1 

2011 
Annual 
1 Jan. to 

Rack 
No.1 
Shelf 

Clerk 5 Years 
Destruction
by traring 

in four 



 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

(PM/MP/MLA/
CM/ Ministers) 

Ref. 

31st 
Dec. 
every 
year 

No.2 pieces 

5 

Important 
Correspondace 
Register No.2 
(Lok Ayukta / 
D.O.letters / 

Human Rights 
Commission / 

R.T.I. 
References 

2011 

Annual 
1 Jan. to 

31st 
Dec. 
every 
year 

Rack 
No.1 
Shelf 
No.2 

Clerk 5 Years 

Destruction
by traring 

in four 
pieces 
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कलम 4(1)(ब)(vii) 

ताळमेळ शाखे या पिरणामकारक कामासाठी जनसामा यांशी स ला मसलत कर याची 
यव था 

 

अ. . स लामसलतीचा 
िवषय 

कोण या अिधिनयमा /िनयम / 
पिरप का दारे पनुरावृ ीकाल 

 
िनरंक 
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कलम 4(1) (viii) नमनुा (अ)  
ताळमेळ शाखे या संदभ तील सिमतीची यादी कािशत करणे 

 

अ. . सिमतीचे  
नाव 

सिमतीचे 
सद य 

सिमतीचे 
उदी ट 

िकती वेळा 
घे यात 

येते. 

सभा 
जनसामा यायांसाठी 

खलुी आहे कवा नाही 

सभेचा 
कायवृ ांत 
(उपल ध) 

 
 

िनरंक 
 
 

अ. . अिधसभेचे सभेचे 
सद य 

सभेचे 
उदी ट 

िकती वेळा 
घे यात 

येते. 

सभा जन 
सामा यांसाठी खलुी 

आहे कवा नाही 

सभेचा 
कायवृ ांत 
(उपल ध) 

 
 

िनरंक 
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कलम 4(1) (ब) (ix) 

ताळमेळ शाखेतील अिधकारी व कमचारी यांची  नावे, प े व यांचे मािसक वेतन 
करणे 

 

अ. 
. पदनाम 

अिधकारी 
/कमचारी 
यांचे  नाव 

वग वेतन ेणी दरू वनी 
/फॅ स/ईमेल 

1.  
सहा यक 
संचालक 
(ताळमेळ)  

ी.संतोष कंदेवार अ  Level S-20 
(5400) 

 
 
adaamravati@ 
gmail.com 2  सहा यक 

लेखािधकारी  ी. गजानन राठोड  ब  Level S-15 
(47100) 

3.  उपलेखापाल  ीम वैशाली दधुे क  Level S-13 
(42300) 

4.  अवल कारकून  ी. िनलेश दातीर क  Level S-12 
(36100) 

5.  क.िलपीक  ी.आनंद रामटेके क  Level S-6 
(26000) 

6  िशपाई  शोभा धान ड  Level S-3 
(16600-52400) 

 
िटप - 
        1. वरील 1 ते 6 अिधकारी/कमचारी यांना यांचे  नावासमोर  नमदु वेतन ेणीम ये यांचे 
सेवेनसुार यो य या ट यावरील मळु  वेतन िमळते.  
 
        2. मळु वेतनाचे ४6% र कम महागाई वेतन हणनू िमळते.  
 
        3. यािशवाय मळु वेतन+ ेड वेतन अशा येणा-या रकमेवर वेळोवेळी जािहर होणारा 
महागाई भ ा,18% घरभाडे भ ा, थािनक वास भ ा व शहर परुक भ ा अशी  र कम 
िमळून एकूण वेतन िमळते.  
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कलम 4(1) (ब) (x) 
ताळमेळ शाखेतील अिधकारी व कमचारी यांचे वेतनाची िव ततृ मािहती कािशत 

करणे 
 

अ. . वग 

मळु वेतन + ४6 % 
महागाई भ ा वेतन इतर अनशेुष 

महागाई 
भ ा घरभाडे भ ा िनयिमत 

शहर भ ा 

संगानुसार 
(जसे वास 

भ ा) 

िवशेष (जसे 
क प भ ा, 
िश ण भ ा 

1 अ 46% 18% 120 िनयमानसूार िनरंक 
2 ब 46% 18% 120 िनयमानसूार िनरंक 
2 क 46% 18% 120 िनयमानसूार िनरंक 
3 ड 46% 18% 120 िनयमानसूार िनरंक 
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कलम 4(1) (ब) (xi)  
ताळमेळ शाखेचे मंजरू अंदाजप क व खच चा तपिशल याची िव ततृ मािहती कािशत 

करणे  
 
* अंदाजप का या तीचे काशन 
* अनदुाना या िवतरणा या तीचे काशन 

 
अ
. 

. 

अंदाजप कीय 
िशष चे वणन अनदुान 

िनयोिजत वापर 
( े  व कामाचा 

तपिशल) 

अिधक अनदुान 
अपेि त अस यास 

पयात 
अिभ ाय 

 
म-ॅयअुल . 4 माणे 
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कलम 4(1) (ब) (xii) 

ताळमेळ शाखेतील अनदुान वाटपा या काय माची कायप दती 
२०२२-२३ या वष साठी कािशत करणे 

 
नमनुा (ब) 

अनदुान  काय मांतगत लाभाथ ची िव तृ  मािहती कािशत करणे योजना / 
काय माचे  नाव 

 
अ. . लाभाथ चे नाव व 

प ा 
अनदुान / लाभाथ  यांची 

र कम व प िनवड पा तेचे िनकष अिभ ाय 

 
िनरंक 

 
 
 

अ.   तपशील                मािहती  
1.  काय माचे नाव   

 
वैय तक लाभाथ ना लाभ/ 
अनदुान देणारी कोणतीही योजना  
ताळमेळ शाखेमाफ़त राबिवली 
जात नस याने मािहती िनरंक आहे. 
 

2.  लाभाथ या प ता संबंधी या अटी व शत   
3.  लाभ िमळिव यासाठी या अटी  
4.  लाभ िमळ यासाठीची कायप दती  
5.  पा ता ठरिव यासाठी आव यक असलेले कागदप   
6.  काय माम ये िमळणा या लाभाची िव ततृ मािहती  
7.  अनदुान वाटपाची कायप दती  
8.  स म अिधका याचे पदनाम  
9.  िवनंती अज सोबत लागणारे शु क  
10.  इतर शु क  
11.  िवनंती अज चा  नमनुा 

12.  सोबत जोडणे आव यक असले या कागदप ांची यादी 
(द तऐवज/दाखले)  

13.  जोड कागदप ाचा नमनुा 

14.  कायप दती संदभ त त ार  िनवारणासाठी संबंिधत अिधका याचे 
पदनाम  

15.  कायप दती संदभ त त ार िन वारणासाठी संबंिधत अिधका याचे 
पदनाम  

16.  तपिशलवार व येक तरावर उपल ध  िनधी (उदा.िज हा पातळी, 
तालकुा पातळी, गांव पातळी)  

17.  लाभाथ ची यादी खालील  नमु यायात  
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कलम 4(1) (ब) (xiii) 

ताळमेळ शाखेतून िमळणा या /सवलतीचा परवाना याची चालू वष ची तपिशलवार 
मािहती 

                परवाना /परवानगी /सवलतीचे कार 
 

अ. 
. 

परवाना 
धारकाचे  

नाव 

परवा यायाचा 
कार 

परवाना 
मांक 

िदनांका 
पासनू 

िदनांका 
पयत 

साधारण 
अटी 

परवा यायाची 
िव ततृ 
मािहती 

 
 

िनरंक 
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कलम 4(1) (ब) (xiv) 
ताळमेळ शाखेत मािहतीचे इले ॉिनक व पात साठिवलेली मािहती कािशत करणे 

चाल ूवष करीता 
 
 

 
 
 
 

अ. . द तऐवज चा 
कार िवषय 

कोण या 
इले ॉिनक  
नमु यायात 

मािहती 
िमळिव याची 

प दती 

जबाबदार 
य ती 

1. टेप 
 

स ा या इले ॉिनक नमु यात मािहती उपल ध  नाही 
 

2. िफ म 
3. िसडी 
4. लॉपी 
5. इतर कोण याही 

व पात 
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कलम 4(1) (ब) (xv) 

ताळमेळ शाखेत उपल ध सिुवधांचा त ता कािशत करणे 
अ. . सिुवधा कार उपल धता तपशील 

1. वेबसाईट िवषयी मािहती िवभागीय आयु त काय लयाची वेबसाईट आहे. 
2. कॉलसटर िवषयी मािहती कॉलसटर नाही 

3 अिभलेख तपासणीसाठी उपल ध 
सिुवधांची मािहती 

िवनंतीव न अिभलेख तपासणीसाठी अिभलेख उपल ध 
क न िदले जातात. 

4. कामा या तपासणीसाठी उपल ध 
सिुवधांची मािहती 

काय लयीन वेळेत कोणी अिभलेख पहा याची इ छा 
य त के यास अिभलेख दाखिवणेची यव था आहे. 

5. नमनेु  िमळ याबाबत उपल ध 
मािहती तपासणी सचूी व आदेशांचे नमनेु तयार आहेत. 

6. सचूना  फलकाची मािहती िवभागीय आयु त काय लयाचे सचूना फलक वापर यात 
येते. 

7. ंथालय िवषयी मािहती -- 
 
 
 

 भेट या या वेळे संदभ त मािहती  
 

अ.
 सिुवधेचा कार वेळ जबाबदार 

य ती त ार  िनवारण 

1. भेट या या वेळे संदभ त 
मािहती काय लयीन वेळेत सहा यक संचालक 

त ार अजदाराचे हणणे 
समजनु  घेणे व संबंिधत 

िज हािधकारी  यांना  प  िलहुन  
त ार   िनवारण करणेची 

िवनंती केली जाते 
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कलम 4(1) (ब) (xiv) 

ताळमेळ शाखेतील शासकीय मािहती अिधकारी / सहा यक शासकीय मािहती 
अिधकारी / अपीलीय ािधकारी (तेथील लोक ािधकारी या काय े ातील) यांची 

िव ततृ मािहती कािशत करणे 
 

अ.
. 

अिधकारी नाव व 
पदनाम अिधकारी ना व पदनाम दरु वनी 

मांक 
1.  जन मािहती अिधकारी  ी. गजानन राठोड, सहा यक लेखािधकारी --- 

2.  सहा यक मािहती 
अिधकारी  ी.  िनलेश दातीर,  अ वल कारकुन   --- 

 
3.  अपीिलय अिधकारी  ी. संतोष कंदेवार, सहा यक संचालक --- 
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कलम 4(1) (ब) (xvii), कलम 4(1) (क) व कलम 4(1) (ड) 

                     ताळमेळ शाखेतील शासकीय मािहतीचे काशन 
 

कलम मािहतीचा कार शाखेतील 
अशी मािहती 

काशनाची 
प दती 

1) कलम 4(1) (ब) 
(xvii) 

 
काय लयातील कािशत मािहती 
 

 
िनरंक 

 

2) कलम 4(1) (क) 

सव सामा-य लोकांशी संबंिधत मह वाचे 
िनणय व धोरणे यांची यादी काशनाकरीता 
तयार करणे व िवतरीत करणे 
 

3) कलम 4(1) (ड) 

सवसाधारणपणे आप या काय लयात  
होणा-या शासकीय /अध-याियक 
कामकाजा या काराची यादी तयार करणे 
घेतले या  िनणयाबाबत कायकरणाची 
िममांसा यापुढे दे यात येईल असे जाहीर 
करणे. 
 

                                                                                                 
 
                                                         
                                                                       (संतोष कंदेवार) 
                                                                                    सहा यक संचालक (ताळमेळ)  
                                                     िवभागीय आयु त काय लय, अमरावती 
 


